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Verfahrensverzeichnis

Beschreibung des einzelnen Verfahrens nach § 8 DSG NRW
Lfd. Nr.:       (wird vom DSB vergeben)

Neues Verfahren / Erstmeldung


Wesentliche Änderung


Das Verfahren ist zur Einsichtnahme bestimmt 

(§ 8 Abs. 2 Satz 1 DSG NRW).


Das Verfahren ist nur teilweise zur Einsichtnahme bestimmt. Ausgenommen sind die Angaben nach § 8 Abs. 1 Nr. 7, 8 
und 11 DSG NRW.


Das Verzeichnis ist nicht zur Einsichtnahme bestimmt

(§ 8 Abs. 2 Satz 2 DSG NRW).


Das Verfahren ist Teil eines gemeinsamen oder verbundenen Verfahrens nach § 4 a DSG NRW.

Verantwortliche Stelle:      
	Datenverarbeitende Stelle




	
	Behördlicher Datenschutzbeauftragter





	Datum

Unterschrift
	
	Datum

Unterschrift


Teil A   Allgemeine Angaben
(durch die Schulleitung auszufüllen)
1
Name und Anschrift der datenverarbeitenden Stelle

1.1
Name und Anschrift

1.2
Organisationseinheit

2
Zweckbestimmung und Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung

2.1
Zweckbestimmung

Erfassung von Abwesenheitszeiträumen von Lehrkräften in Schulen und Übertragung von summenbasierten Kennzahlen an das MSW
2.2
ggf. Bezeichnung des Verfahrens






GPC (Gesundheitsstatistik am PC)
2.3
Rechtsgrundlage (ggf. nach Art der Datenverarbeitung unterschieden)

VO DV II
3
Art der gespeicherten Daten
	Lfd. Nr.
	Feldinhalt

	Datenhaltung ausschließlich in der Schule

	
	Lehrerstammdaten

	1
	Schulnummer

	2
	ID des Hauptsatzes

	3
	Name, Vorname

	4
	Lehrerkürzel

	5
	Geburtsdatum

	6
	Geschlecht

	7
	Personalaktennummer

	8
	Rechtsverhältnis der Beschäftigung

	9
	Status der Datensatzkonsistenz

	10
	Hat Gesundmeldung

	11
	Hat BEM-Maßnahme

	12
	Hat Lohnfortzahlung

	13
	Netto Unterrichtstage

	14
	Stichtagsalter

	
	

	
	Personenbezogene Lehrerkrankheitstage

	15
	Eindeutige ID des Detailsatzes

	16
	Schulnummer

	17
	Fremdschlüssel ID des Hauptsatzes

	18
	Anzahl der Krankheitstage je Krankheitszeitraum

	19
	Erster Tag des Krankheitszeitraumes

	20
	Letzter Tag des Krankheitszeitraumes

	21
	Abwesenheitsart (Auswahl aus vorgegebener Liste, z.B. KoA (krank ohne Attest), KmA (krank mit Attest))

	22
	Status der Datensatzkonsistenz

	23
	Mit den Arbeitstagen verrechnete Anzahl der Krankheitstage für Maßnahmen

	24
	Status der Maßnahmenberechnung

	25
	Status der Krankentageberechnung

	26
	Laufende Nummer der Krankmeldung (bei zusammenhängenden Krankmeldungen ist die Nummer gleich)

	
	

	
	Personenbezogene Maßnahmenübersicht

	27
	Eindeutige ID des Detailsatzes

	28
	Schulnummer

	39
	Fremdschlüssel ID des Hauptsatzes

	30
	Durchgeführte Maßnahme

	31
	Datum der Maßnahmenerstellung

	32
	Datum des Drucks der Maßnahme

	33
	Maßnahme erledigt (Ja/Nein)

	
	

	
	Personenbezogene Wochenarbeitstage

	34
	Eindeutige ID des Detailsatzes

	35
	Schulnummer

	36
	Fremdschlüssel ID des Hauptsatzes

	37
	Erster Tag des Arbeitszeitraumes

	38
	Letzter Tag des Arbeitszeitraumes

	39
	Arbeitet an Montagen

	40
	Arbeitet an Dienstagen

	41
	Arbeitet an Mittwochen

	42
	Arbeitet an Donnerstagen

	43
	Arbeitet an Freitagen

	44
	Arbeitet an Samstagen

	
	

	Speicherung in Schule und an zentraler Stelle

	
	Datenlieferung in summierter Form

	45
	Schulnummer

	46
	Anzahl der Lehrkräfte insgesamt

	47
	Anzahl der Lehrerinnen

	48
	Anzahl der Lehrer

	49
	Anzahl der beamteten Lehrkräfte

	50
	Anzahl der tarifbeschäftigten Lehrkräfte

	51
	Anzahl der Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag

	52
	Anzahl der Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag

	53
	Anzahl der Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag

	54
	Anzahl der Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag

	55
	Anzahl der Krankheitstage aller Lehrkräfte insgesamt

	56
	Anzahl der erkrankten Lehrkräfte insgesamt

	57
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrerinnen insgesamt

	58
	Anzahl der erkrankten Lehrerinnen insgesamt

	59
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrer insgesamt

	60
	Anzahl der erkrankten Lehrer insgesamt

	61
	Anzahl der Krankheitstage der beamteten Lehrkräfte insgesamt

	62
	Anzahl der erkrankten beamteten Lehrkräfte insgesamt

	63
	Anzahl der Krankheitstage der tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	64
	Anzahl der erkrankten tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	65
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	66
	Anzahl der erkrankten Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	67
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	68
	Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	69
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	70
	Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	71
	Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	72
	Anzahl der erkrankten  Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	73
	1 bis 3 Krankheitstage:

Anzahl der Krankheitstage aller Lehrkräfte insgesamt

	74
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte insgesamt

	75
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrerinnen insgesamt

	76
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrerinnen insgesamt

	77
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrer insgesamt

	78
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrer insgesamt

	79
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der beamteten Lehrkräfte insgesamt

	80
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten beamteten Lehrkräfte insgesamt

	81
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	82
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	83
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	84
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	85
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	86
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	87
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	88
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	89
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	90
	1 bis 3 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten  Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	91
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage aller Lehrkräfte insgesamt

	92
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte insgesamt

	93
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrerinnen insgesamt

	94
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrerinnen insgesamt

	95
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrer insgesamt

	96
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrer insgesamt

	97
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der beamteten Lehrkräfte insgesamt

	98
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten beamteten Lehrkräfte insgesamt

	99
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	100
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	101
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	102
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	103
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	104
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	105
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	106
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	107
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	108
	4 bis 30 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten  Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	109
	mehr als 31 Krankheitstage:

Anzahl der Krankheitstage aller Lehrkräfte insgesamt

	110
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte insgesamt

	111
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrerinnen insgesamt

	112
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrerinnen insgesamt

	113
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrer insgesamt

	114
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrer insgesamt

	115
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der beamteten Lehrkräfte insgesamt

	116
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten beamteten Lehrkräfte insgesamt

	117
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	118
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten tarifbeschäftigten Lehrkräfte insgesamt

	119
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	120
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte unter 36 Jahren zum Stichtag insgesamt

	121
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	122
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 36 bis 45 Jahren zum Stichtag insgesamt

	123
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	124
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten Lehrkräfte von 46 bis 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	125
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der Krankheitstage der Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	126
	mehr als 31 Krankheitstage: Anzahl der erkrankten  Lehrkräfte über 55 Jahren zum Stichtag insgesamt

	127
	Datum der Datenbereitstellung


4
Kreis der Betroffenen

	Lfd. Nr. aus 3
	Kreis der Betroffenen

	Alle
	Lehrkräfte an Schulen in öffentlicher Trägerschaft in NRW


5
Zugriffsberechtigte Personen oder Personengruppen

	Lfd. Nr. aus 3
	Personen oder Personengruppen

	Alle
	Schulleitung


6
Erhalt und Weitergabe von Daten

6.1
Herkunft der Daten bei erhaltenen Daten

	Lfd. Nr. aus 3
	Herkunft
	Periodizität

	Alle
	Erfassung / Berechnung durch die Schule
	


6.2
Empfänger der Daten bei weitergeleiteten Daten

	Lfd. Nr. aus 3
	Empfänger
	Periodizität

	45 - 127
	MSW
	Jährlich 1X


6.3
Beabsichtigte Datenübermittlung in „Drittstaaten“
(§ 17 Abs. 1 Satz 2 und Abs. 2 DSG NRW)

	Lfd. Nr. aus 3
	Empfänger
	Periodizität

	
	
	


7
Fristen für Sperrung und Löschung 

	Lfd. Nr. aus 3
	Sperrfrist
(§ 19 Abs. 2 DSG NRW)
	Löschfrist (§ 19 Abs. 3 DSG NRW)

	1 - 44
	
	Automatische Löschung der Daten (Unterrichtstage und Abwesenheitszeiträume), deren Zeiträume vor dem November des Jahres beendet waren, das vor dem Betrachtungsjahr liegt. Im Übrigen gilt § 9 Abs. 1 Nr. 2 i.V.m. Abs. 3 VO DV II.

	45 – 127
	
	Im zentralen System werden die Daten der Einzelschulen nach der Erstellung der Summierungen auf der Ebene Schulform / BR unmittelbar gelöscht.


Teil B  Sicherheitskonzept

(durch die Schulleitung auszufüllen)
1
Technische und organisatorische Maßnahmen (§ 10 DSG NRW)
Erläuterung zu den einzelnen Maßnahmen zur Gewährleistung der
Vertraulichkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 1 DSG NRW), z.B.

· Zutrittskontrolle durch technische Maßnahmen in gesicherten Räumen.

· Benutzerkontrolle durch Passwortregelung zur Legitimation und durch

· Automatische Bildschirmsperrung

	

	


Integrität (§ 10 Abs. 2 Nr. 2 DSG NRW), z.B.

· Vermeidung unbefugter oder zufälliger Datenverarbeitung durch Sperre des Zugriffs auf Betriebssysteme und/oder Verschlüsselung der Daten
	

	


Verfügbarkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 3 DSG NRW), z.B.

· Klare und übersichtliche Ordnung des Datenbestandes

· Vergabe von Zugriffsbefugnissen im erforderlichen Umfang (unter Abwägung gegenüber dem Gebot der Vertraulichkeit)

	Erfasste Daten werden unmittelbar in den Datenbestand aufgenommen

	Die Datenhaltung erfolgt in relationalen Datenbänken mit relationalen Zuordnungen

	


Authentizität (§ 10 Abs. 2 Nr. 4 DSG NRW), z.B.

· Nachvollziehbarkeit der Verarbeitungsschritte

	Alle Änderungen auf dem Datenbestand werden mit dem Benutzernamen des Ändernden protokolliert

	


Revisionsfähigkeit (§ 10 Abs. 2 Nr. 5 DSG NRW), z.B.

· Festlegung klarer Zuständigkeiten und Verantwortlichkeiten

· Protokollierung der Eingabe und weiteren Verarbeitung der Daten

· Aufbewahrung der Protokolldaten

	

	


Transparenz (§ 10 Abs. 2 Nr. 6 DSG NRW), z.B.

· Vollständige, übersichtliche und jederzeit nachprüfbare Dokumentation aller wesentlichen Datenverarbeitungsvorgänge

	Alle Änderungen werden mit dem zugehörigen Benutzernamen des Ändernden protokolliert

	Alle Listenabfragen durch die Schulen werden protokolliert.

	


2
Technik des Verfahrens
2.1

Verfahren für Einzelplatzsystem
Betriebssystem:


2.2

Client-Server-Verfahren
Client (Datenendgerät):

Terminal/Netz-PC 

(ohne Laufwerke/Festplatten)



PC 

(Arbeitsplatzrechner/Workstation)



Betriebssystem des Servers:




Client-Server-Kommunikation erfolgt über



geschlossenes Netz innerhalb der Behörde (LAN)


Netz über externe Leitungen innerhalb eines geschlossenen Benutzerkreises



Landesverwaltungsnetz



Sonstiges
     

Offenes Netz (z.B. Internet)


Sonstige eingesetzte Hardware (z.B. Chipkarte, Kartenlesegeräte etc.)



Datenspeicherung erfolgt auf



Server innerhalb der Behörde




Server bei anderen Institutionen (IT.NRW)



PC/Arbeitsplatzrechner

Art der Daten (lfd. Nr. aus Teil A Nr. 3):
2.3

Großrechner-Verfahren
Client (Datenendgerät):

Terminal/Netz-PC 

(ohne Laufwerke/Festplatten)



PC 

(Arbeitsplatzrechner/Workstation)



Betriebssystem des Großrechners:



Kommunikation zwischen Client und Großrechner erfolgt über


Netz über externe Leitungen innerhalb eines geschlossenen Benutzerkreises



Landesverwaltungsnetz



Sonstiges
     

Offenes Netz ( z.B. Internet)


Sonstige eingesetzte Hardware ( z.B. Chipkarte, Kartenlesegeräte etc.)



Datenspeicherung erfolgt auf




Großrechner




Server innerhalb der Behörde




Server bei anderen Institutionen




PC/Arbeitsplatzrechner

Art der Daten (lfd. Nr. aus Teil A Nr. 3):

     
3
Eingesetzte Software (einschließlich Standardverfahren)

	Name
	Version/Stand/Datum

	GPC
	1.0


Teil C   Begründetes Ergebnis der Vorabkontrolle 
gemäß § 10 Abs. 3 DSG NRW
(durch Datenschutzbeauftragten auszufüllen)
