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Autor: Albert Loser 02/2013

Dieser Report eignet sich besonders fur kurze Sleriefe an Eltern / Pflegeeltern / Einzelpersonen
(Mutter / Vater) und berticksichtigt Erzieher deh@er aus der Datenquelle ,Schueler®, sofern diese
Erzieher eine entsprechende Markierung tragepebeélt Anschreiben®.

Fur Serienbriefe an volljahrige Schilerinnen undier eignet er sich auch, wenn entsprechend
formulierte Texte verwendet werden.

Die Mitteilungen kénnen zwischen der Formalen Arradd der Gruf3formel bis zu @b Zeilen
enthalten, damit das Gesamt-Layout bestehen bleibt.

Schild-NREWW Die Musterschule
M S Sekundarstufe |
57999 Musterstadt, Am Berghang 23

Dile Musterscihule, Am Barghang 23, 572939 Musiersiad

Frau Gerlinde Ailts 11.02.2013
Herrn Bernd Rodiger Ailts

Leuschnerdamm 143
57900 Musterstadt

Aufnahme lhres Sohnes Stefan an unsere Schule

Sehr geshrte Frau Ailts, sehr geehrter Herr Adlts,

wir freuen uns, lhnen mitteilen zu kdnnen, dass wir lhren Sohn Stefan zum neuen Schuljahr an unsere
Schule aufmehmen werden.

Wir wwerden uns rechtzeitig mit weiteren Informaticnen zum kommenden Schuljahr bei lhnen melden.

Wit freundlichen Grilken

Rathjen, Schulleiter

Telefon: 01234 / B6TE Faoc: 01234 / BREETT eMail: infoi@musterschule. d= wrw. musterschule. de
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Der Report liefert die Formalien Seitenkopf, S#itd, Absender, Druckdatum, GruR3formel, Adressdaten
formale Briefanrede. Lediglich Betreff und derengjiche Brieftext missen bearbeitet werden.

Im Adressbereich und bei der formalen Anrede wincher die Dame zuerst genannt. Die Reihenfolge der
Eintragungen bei den Erzieherdaten (1./2. Persounierheblich.

Unter der Gruf3formel erscheint der Klartext desetstthreibenden.

Der Brieftext wird automatisch auf SchriftadRIAL, Schriftgrofe 11 eingestellt. Andere
Formatierungen werden ignoriert.
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Zum Ablauf

. . =
Zuerst wird erfragt, wer unterschreiben soll. m %]
Wwier unterschreibt ?

{* Schulleiterin)
" Stellvertreterin)
{ Elassenlehrer(in]

Bei Schulleiter(in) / Stellvertreter(in) wird vorausgesetzt,
dass Schule bearbeiten > Schulleitungder bei

Schule bearbeiten > Weitere Schultextetsprechende _
Eintragungen vorhanden sind. Dabei haben die &jotrgen " Sonstiger
von Schultexté/orrang.
Klassenlehrer(in) wird fur jeden Schiler passend zu dessen Klassgegeben, wenn entsprechende Daten
zum Klassenlehrer vorliegen. Die Wa8bnstiger ergibt eine leere Unterschriftenzeile.

auswahl x|

Fur das Erzeugen des Brieftextes stehen zw( —wjclcher Test soll ausaeashen werden 7
Varianten zur Verfligung:

% Manuele Neueingabe oder Anderungen an einem Testbaustein

" Testbaustein einlezen und urverdndert ausgeben

Manuelle Neueingabe oder Anderungen an einem Texthatein

Es erscheint ein Texteditor mit einem Datei Bearbeiten Enfugen Fomat _Hife
Hinweistext, der geldscht werden muss. DEEHE A &+ B8 oo
) ) 1] Arial vl@ﬂ/ﬂ@@%%%%ff"z

Entweder man gibt manuell einenneuenTey w0 ———
ein, oder mitDatei > Offnenkann ein Bitte Text manuell eingeben oder einen Textbaustein aus einer TXT-Datei einlesen (>> Datei > dffnen ).
bestehender Textbaustein TXT-Format

. Der Text kann in der ersten Zeile den Betrefftext (auch mit Platzhaltern) enthalten.
QInge|eS€‘n werden, an dem aktuelle Dieser muss in eckige Klammern kingeschlossen sein.
Anderung_,en bzw. Korrekturen vorgenomme Beispiel: [Klassenfahrt der Klasse $_Klasse$ &lhres Sohnes%lhrer Tochter& $_Vorname$]
werden kénnen. Es folgt dann der Brieftext ohne Leerzeile dazwischen.

. . . . Ein manuell eingegebener Text kann als Textbaustein abgespeicher werden (> Datei > Speichern unter ).
Die beim Einlesen erscheinende Abfrage

Save changes mit NEIN beantworten.

. . =
Einen solchen manuell bearbeiteten Text Datei Bearbeiten Enfigen Format Hife
kann man mitDatei > Speichermnter DEEHS # L6 —
wieder speichern. [ s [idssupm 228 £ «x

[ & | | | | | | | | | | |
ACHTUNG: TXT-Format wéhlen! s ! ' ' ' ' ' ' ' ' ' L&

[Aufnahme &lhres Sohnes%lhrer Tochter& $_Vorname$ an unsere Schule]
wir freuen uns, lhnen mitteilen zu kéinnen, dass wir &hren Sohn%lhre Tochter&
$_Vorname$ zum neuen Schuljahr an unsere Schule aufnehmen werden.

Dateiname: I Mitteilung-Aufmahme
) - Wir werden uns rechtzeitig mit weiteren Informationen zum kommenden Schuljahr
Dateityp: IF'|EI"'I text (% txt) bei lhnen melden.

Nach der Textbearbeitung wird das Editorfensteclgessen. Die dabei erscheinende Abfrage
Anderungen ubernehmenrit JA beantworten. Danach startet die Ausgabe desr@eiefes.

Einzelheiten zum Text siehe spéter.
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Hinweis zum Dateiformat TXT bzw. RTF

Dieser Report verarbeitet hinsichtlich der Betreitem nur solche Bausteine immer korrekt, die im
TXT-Format vorliegen. Tests haben ergeben, dass BausteinRTiRrFormat nur dann korrekt
verarbeitet werden, wenn sie aus dem hier vorhardBditor heraus im RTF-Format erstellt bzw. nach
einer Anderung wieder abgespeichert wurden.

Wird ein Textbaustein mit MS-WORD erstellt oden aiit dem Schild-Editor erzeugter RTF-Textbaustein
eingelesen, mit MS-WORD bearbeitet und als RTF-Deiteder abgespeichert, dann ist danach eine
korrekte Bearbeitung der Betreffzeile nicht mehjeem Falle gewahrleistet.

Die mit MS-WORD erzeugten RTF-Dateien enthaltenemettem eigentlichen Text noch viele weitere
Informationen, die auch die hier fir die Betreffeeiereinbarten eckigen Klammern [ ] enthalten lgmn
Diese fuhren dann zu Fehlinterpretationen.

Deshalb die Empfehlung: Textbausteine nur im TXT-Format erstellen.

Textbaustein einlesen und unverandert ausgeben

Textbausteine imMmXT-Format kdnnen eingelesen Name ~
werden. Der Verzeichnispfad fur die Textbausteste i Originale
Voreingeste”t auf | Einladung+¥lassenpflegschaft. tut
| Hinweis-Klassenfahrt. txct
.\Schild-NRW\Schild-Reports\Textbausteine & Mahnung-Busverkehr. bt
| Mahnung-Hausaufgaben.
| Mitteilung-Ablehnung. tct
| Mitteilung-Aufnahme. txt

Die Voreinstellung kann im Report an dieser Stg#éndert werden

Datei Bearbeiten Ansicht Hife

B Daten |(E Berechnungen | & Entwurf | [, verschau

Modulansicht

E|[>0 Global OnCreate
-2 Deklarationen _1 onDestray

L g Ereignissebehandiungen

procedure GlokalOnCreate;
var TextAuswahl,BetreffStatus:Integer;
TextOption:String;
begin
{Hier wird der Pfad zu den Textbausteinen im TXT-Format worsingestellt. Ggf. anpassen }
» PfadZuTextBaustein:=SchildUmgebung['ReportDir' ]+'\Textbausteines'';

Beispiele fur Pfadeinstellungen: deZuTextBaustein:=\\Server\Verwaltung\Schild\Textsteine\"
HadZuTextBaustein:='U:\Schild-NRW\Texte\"
Achten Sie auf die Hochkommata !!

Nach der Auswahl eines Textbausteines startet degdbe sofort ohne die Mdglichkeit, am Text noch
Anderungen vornehmen zu kénnen.
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Betreffzeile und Brieftext

Manuell eingegebene oder aus Textbausteinen esegeeBrieftexte werden in gleicher Weise
weiterverarbeitet. Sowohl in der Betreffzeile alglaim Brieftext kbnnen Platzhalter verwendet warde
die im Report zur Laufzeit durch Klartext ersetarden.

Diese Platzhalter kbnnen verwendet werden:

$_Klasse$

F_Schuljahrabschnitt® ¥_Adressanrede$

$ Mame$ $ Strassef

$_vorname$d $_Erz_Plz_on$
F_Mame_vornamed $_Erz_“ornamen_und_MNames$
F_worname_Mame$ $_Erz_Formalefnrede$
F_Anreded ¥ Erz_Adressanredef

$ Er Oder Sief
$_Sohn_Oder_Tochterd

$_Strasszed
F_Plz_Crt$
IUnd auch beliehige Yariahle der Forrm  '&mannliche%weibliche& - Auspragung
Eeispiele: &[0er Schiler%Die Schileriné
Eihm%ihré
Eseine%ihres:
Edessen%derens

Im manuell eingegebenen Brieftext oder im eingales Textbaustein kann auch die gewiinschte
Betreffzeile enthalten sein.

Der Betrefftext muss in der ersten Zeile in eckig@mmern [ ] eingeschlossen werden.
Dieser Betrefftext wird im Report vom eigentlichBrieftext abgetrennt und in die Betreffzeile dep&is
eingefiigt. Ein langer Betrefftext wird bei AusgalreReport auf maximal zwei Zeilen umbrochen.

Ist keine solche Betreffzeile vorhanden, dann wire manuelle ETM, A -
Eingabe fiur die Betreffzeile eingefordert. Die kauth leer bleiben.

Um Platz zu sparen, sollte nach der Betreffaedlae Leerzeile folgen. Dbt it v or <06 7| 5 s
Eine Leerzeile erscheint im Ausdruck automatisch.

Beispiel fur einen Textbaustein mit Betreffzeile:

[Mahnung wegen Fehlverhaltens &lhres Sohnes%lhoehier& $ Vorname$]

&lhr Sohn%lhre Tochter& $_Vorname$, Klasse $_Kl&sd®t in den letzten Tagen trotz mehrfache
Ermahnung immer wieder den geordneten Ablauf arBdshaltestelle unserer Schule gestort.

$ Vorname$ hat andere Schilerinnen und Schilestiléind sie in Gefahrensituationen gebracht.

Dieses Verhalten &lhres Sohnes%lhrer Tochter& kaicht geduldet werden.

Ich mache Sie darauf aufmerksam, dass im Wiedeangefalle die Fahrkarte flr eine gewisse Zeit
eingezogen werden kann. Sie sind dann verpfliclbten Sohn%lhre Tochter& auf eigene Kosten
zur Schule zu schicken.

Solche Textbausteine kénnen erstellt werden :
- Nach manueller Texteingabe aus dem EditorfensteReéportdesigners (TXT wahlen )
- Mit einem beliebigen Texteditor als TXT-Datei
- Mit einem beliebigen Textprogramm (z.B. MS-WORD¥ & XT-Datei.



Elternbrief-Allgemein-T-1.rtm

Hinweise zum Report 6

Weitere Platzhalter deklarieren

Datei Bearbeiten Ansicht Hife

aﬁ Daten | [ Berechnungen | 55 Entwurf _:; Vorschau

Modulansicht
EID‘ Global function Anredetext{Anrede:string):string;
i-pEE Deklarationen function BetreffTextHolen{var Eingabe:String):5tring;
: b= Ereignisse # function Klartext( OriginalText:String): String;
; “-paw Programme Function TextbausteinEinlesen :5tring;
‘b 48 Ereignissebehandlungen function UnterschriftText{UTyp:String): String;

procedure BetreffZeilePrafen{var Status;Integer; Text:...

function Elartext | COriginallext:S5tring): String:
var txt:string:
begin

txt:=0riginalText:;
txt:=replaceDefault (Lxt)

{ Weiters sigens Variakle zusdtzlich zu den Standardvariablen im Text srsstzen

txt:=ReplaceText (Lxt, '
txt:=ReplaceText (Lxt, '

_Klasse$', Schueler['Klasse']):

- w

Result :=txt:;

end;

_SchuljahrAbschnitt$',EigeneSchule|['SchuljahrUndibschnittText']) s

Bei Bedarf konnen weitere Platzhalter deklarientdea, die dann in allen Brief- und Betrefftexten
verwendet werden kénnen.

Beispiel:

Es soll im Brieftext ein Platzhalter fiir d@nrtsteil vorgesehen werden. Dieser soll analog zu den
vorhanden Platzhaltern so bezeichnet werde®@rtsteil$

Damit dieser neue Platzhalter durch Klartext etsg&zden kann, muss die oben gezeigte
Function Klartext() an der markierten Stelle um eine weitere Zeiléezgwerden:

txt:=ReplaceText(txt,'$_Ortsteil$',Schueler['O rtsteil]);

Achten Sie dabei genau auf jedes Zeichen !! 1

Feldbezeichner aus der
DatenquelleSchueler




