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Broschurendruck

In vielen Fallen sollen Ankreuz- oder Textzeugnisse als ,Broschiren® ausgedruckt
werden, d.h. jedes Kind erhalt sein Zeugnis in Heftform. Die Report-Ausgabe von
SchiLD unterstiutzt diese Ausgabeoption nicht direkt, Gber den nachfolgend
beschriebenen Weg lasst sich der Broschirendruck aber recht einfach umsetzen.
Voraussetzung ist, dass ein Programm verfugbar ist, mit dem PDF-Dateien gelesen
und gedruckt werden konnen. Diese verfligen in den meisten Fallen auch Uber die
Moglichkeit des Broschurendruckes. Beispiele fur solche Programme sind z.B. der
Acrobat Reader oder der ,Foxit Reader”, der auch in dieser Anleitung benutzt wird.

Wichtig: Wenn Sie Zeugnisse als Broschuren ausgeben wollen, so muss bei den
Einstellungen (siehe Anhang 2) unbedingt die Option ,Duplex® aktiviert werden.

Dokumentenverwaltung einrichten

FUr den Broschurendruck ist es von Vorteil, wenn fur jedes Kind einer Klasse das
Zeugnis in einem ,Klassenverzeichnis® in einer separaten PDF-Datei gespeichert
wird. Dazu kann die ,Dokumentenverwaltung” von SchILD verwendet werden, diese
muss aber erst eingerichtet werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

e In SchlLD den Menupunkt ,Extras>>Programmeinstellungen® aktivieren
¢ Den Karteireiter ,Globale Einstellungen>>Dokumentenverwaltung“ auswahlen

Programm-Einstellungen x

Individuelle Einstellungen Globale Einstellungen Farben Plugins

E-Mail-Versand Wiedervorlage Report-Einstellungen
Allgemeines Ansicht Fécher, Noten Dokumentenverwaltung

' [] Dokumentenverwaltung verwenden
C:\Schild-NRW\Dokumentenverwaltung
Dateimaske bearbeiten

Dokumentenverzeichnisse fiir alle aktiven Schiiler anlegen

[J Auch Status "Neuaufnahme" und "Warteliste" beriicksichtigen
| [J Auch Status "Abschluss/Abgénger” beriicksichtigen

Zeugnisverzeichnis

[E:\Zeugnisse—NRW-Backup =
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e Wabhlen Sie unten ein Verzeichnis fur den Zeugnisdruck aus.
e Starten Sie Schild-NRW einmal neu.

e Wabhlen Sie beim Druck des Zeugnisses die Option ,Archivierung in
Zeugnisverzeichnis®.

Auswahl X
Ausgabe...

o

(O Drucker mit Archivierung :
(O Drucker ohne Archivierung X Abbruch
(O nur Archivierung (in Dokumentenverwaltung)

(®) Archivierung in Zeugnisverzeichnis

(O als E-Mail versenden h

Ausgabe fir...

(O den ausgewahiten Schiiler

O die Schiiler, bei denen das Markierungshakchen gesetzt ist
(® die ganze Gruppe

e Es wird nun fur jedes Kind eine separate PDF-Datei erzeugt.

Typ: Adobe Acrobat Document
Edden, Ralph, 01a.pdf YP
(&) Edden, Ralph, 01a.p GroBe: 222 KB

Enckevort, Lea, Ola.pdf | Anderunasdatum: 22.01.2021 11:38

Name Anderungsdatum
" Amour, Heike, 01a.pdf 22.01.2021 11:38
' Bill, Angelika, 01a.pdf 22.01.2021 11:38
* Boetius, Ulrich, 01a.pdf 22.01.2021 11:38
o Briel, Doreen, Ola.pdf [ 22.01.2021 11:38
o
»



Zeugnisse klassenweise als Broschiren drucken

Fur den Broschlrendruck wird im folgenden der ,Foxit Reader” benutzt. Das
Programm gibt es in einer kostenlosen Version und kann tber den folgenden Link
heruntergeladen werden: https://www.foxitsoftware.com/de/downloads/

Der Foxit Reader bietet die Mdglichkeit, mehrere PDF-Dateien ,in einem Rutsch® mit
den gleichen Einstellungen zu drucken, dies erleichtert den Broschirendruck enorm.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

e Starten Sie den Foxit Reader
e Aktivieren Sie ,Datei>>Batch-Druck®:

Erstelen

Offnen

BatchDruck
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e Es erscheint das folgende Fenster, klicken Sie dort auf den Schalter ,Dateien
hinzufugen”

Batch-Druck
Mame: PDFCreator ~ Eigenschaften
. ~ L ' . )
Kopien: Sortieren [ Als Graustufen drucken [ Als Bild drucken [ Randanschnittsrmarkierungen

Dateien zum Drucken

Dateiehinzufligen Nach oben Nach unten Entfernen Beidseftig drucken

An langer Kante blattern

MName Gedndert Bereich GraBe Speicherort
An kurzer Kante blattern
Automatisch drehen
Automatisch zentrieren
- - - Ausrichtung
[Jinklusive aller gedffneten PDF-Dokumente Seitenbereichsoptionen...
) ® Hochformat

Druckeinstellungen

O Querformat

) GroBe Seiten || Mehrere Seiten
Skalieren Booklet
kacheln pro Blatt Druckbereich

O Keine Dokument und Markierungen
® An Seitenrander anpassen

(O Auf Druckerrinder verkleinern Ausgabe

O Benutzerdefinierte Skalierung [ Oberdrucken simuli
erdrucken simulieren

[ papierquelle anhand der PDF-Seitengrale auswahlen

Erweitert oK Abbrechen

e Es erscheint ein Datei-Auswahldialog, wahlen Sie damit das Verzeichnis der
betreffenden Klasse in der SchiLD-Dokumentenverwaltung aus.

» Dieser PC » Data(D:) » Dokumentenverwaltung » G5-Test » 2018 » 1 » 03A

Meuer Ordner
gerSt * Mame

Albers, Angelika, 17_05_2010_4A
5tr % Anthony, Erik, 30_03_2010_Ank:

e Drucken Sie dann die Tastenkombination ,Strg-A“, um alle PDF-Dateien in
diesem Verzeichnis auszuwahlen. Danach den Schalter ,Offnen® aktivieren.



e Die Dateien werden dann im Druck-Fenster angezeigt:

Batch-Druck

Hame: Kyocera ECOSYS M5526cdw KX v Eigenschaften

Kopien: Sortieren [ Als Graustufen drucken [ Als Bild drucken
Dateien zum Drucken

Dateien hinzufiigen | Mach oben Mach unten Entfernen

MName Gedndert Bereich Grife Speicherort

| Albers, Ang... 06-02-20... 1-4 310,81 KB D:\DokumentenverwaltungGS-Test\ 20184110344

% Anthony, E... 06-02-20... 1-4 311,24 KB D:\DokumentenverwaltunglGS-Test\ 20184140344
[ nklusive aller gedffneten PDF-Dokumente Seitenbereichsoptionen...

Druckeinstellungen

' Grofe Seiten || Mehrere Seiten
Skalieren kacheln pro Blatt Booklet
Bindung: Mach links w
Booklet-Teibereich: | Beides w

Rinder: cm

e Wabhlen Sie den ,Zieldrucker“ aus (im obigen Beispiel ein Kyocera ECOSYS)
und ggf. die Druckereigenschaften (z.B. Papierformat)

e Stellen Sie die Rander am besten auf 0 cm ein (das Zeugnis selbst hat ja
schon Seitenrander).

¢ Kilicken Sie dann auf ,OK" die Dateien, die Sie ausgewahlt haben, werden
nun einzeln als Broschure gedruckt.



