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Einleitung

Das GS-Notenmodul ist ein Programm, mit dem Lehrerinnen und Lehrer Leistungsdaten (Kompetenzen,
Noten, Zeugnistexte und Zeugnisbemerkungen) fiir ihre Schilerlnnen eingeben kénnen. Diese

Eingaben kdnnen ohne Schildzugriff von zu Hause aus erfolgen.

Vorab werden Notendateien fiir jede Lehrerkraft mit SchiLD erstellt und der jeweiligen Lehrkraft
ausgehandigt. Nach dem Offnen der Notendatei mit dem GS-Notenmodul kénnen die Leistungsdaten

am PC eingegeben werden.

In Kapitel 1 wird die Benutzung des GS-Notenmoduls beschrieben, die fiir alle Lehrkrafte relevant ist,

sofern sie die von zu Hause aus eingeben moéchten.

Kapitel 2 beschéftigt sich mit den notwendigen Vorbereitungen in SchiLD. Diese Informationen sind

lediglich fur den SchILD Administrator wichtig.

Hinweis: Derzeit lauft das Programm nur auf einem Windowsrechner.



1. Benutzung des Notenmoduls

1.1. Download des Moduls

Das Programm steht auf der Homepage von SchiLD
© GS Zeugnismodul ZIP vom 15.01.2022

NRW als Download zur Verfligung: 2P 14.13 MB

https://www.svws.nrw.de/download/schild-tools

Nach dem Entpacken der runtergeladenen zip-Datei kann das Anwendungsprogramm
»SchiLDgsmodul.exe” durch Doppelklick gestartet werden. Eine Installation auf dem Rechner ist nicht

erforderlich.

1.2. Erster Programmaufruf

Nach dem Offnen des Notenmoduls mit einem Doppelklick, kénnen Sie unmittelbar die Notendatei

zum Offnen auswihlen.

Noten-Info | Bearbeitung

Kompetenzbeschreibungen

& Notendatei auswahlen X

3 v » DieserPC » Dokumente » Schule v e} 2 Schule durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner =E- O @
Name Anderungsdatum Typ GroBe
~ [l Dieser PC
D Kuerzel_2022_1.db3 21.04.2023 10:34 DB3-Datei 508 KB
> A Bilder
> @Ml Desktop

Es ist keine Vorschau verfugbar.

> | Dokumente

> L Downloads

> U8 Musik

Dateiname: |KuerzstDEZj.dh3 v| SchILD-Grundschuldateien (*.d ~

—

In der Regel haben Sie bereits vorab von |hrer Schule per Mail ein Initialkennwort ausgehandigt
bekommen, mit dem Sie die Notendatei nun 6ffnen konnen. Beim ersten Aufruf werden Sie
aufgefordert, das Initialkennwort zu @ndern. Fir den Fall, dass Sie kein Initialkennwort erhalten haben,

konnen Sie an dieser Stelle ein Kennwort setzen.


https://www.svws.nrw.de/download/schild-tools

Altes Kennwort

Meues Kenmwort
| |

Meues Kenmwort wiederholen

| | Abbrechen

0K

Hinweis:
Das neue Kennwort muss mindestens

e 8 Zeichen lang
e einen GroBbuchstaben und
e eine Ziffer oder ein Sonderzeichen

beinhalten

Kennwort vergessen?

Sollten Sie das Kennwort lhrer Notendatei vergessen, haben Sie keine Mdglichkeit, diese erneut mit

dem Notenmodul zu 6ffnen. Fir den Fall, dass Sie bereits viele Eintrdge bearbeitet haben, kann der

SchiLD-Administrator Ihre Notendatei in SchILD importieren, sodass die bereits eingetragenen

Leistungsdaten nicht verloren gehen. AnschlieSend erhalten Sie ein neues Kennwort per Mail und eine

neue Notendatei mit den bereits eingetragenen Leistungsdaten.

1.3. Ubersicht tiber das Notenmodul

Nach dem Offnen der Notendatei sehen Sie die Ubersicht der Leistungsdaten lhrer Schiilerinnen:

Datei Auswahl / S¢

Lea Grone, Klasse 03a, Jahrgang 03
Name * Bereiche auf dem Zeugnis Noten-info |Bearbeitung von Zeugnisbemerkung
Boyes, Matthias 03 03 Toch ot Lonken et F {mit Doppelklick dbernshmen)
Brandstc gy finna ) ) ! Floskelgruppe
Arbeits- und Sozialverhalten A | o
Didde B,E, m)eal:"kil'-ﬂmg en Floskeln fir Zeugnisbemerkungen v
= Lernentwicklung und Leistungstand -
Funke, Martina [] Mehrfache Nennung des Vormamens vermeiden.
Gebauer, Niki 0 03 Karzel  Floskeltext
eoauer e ? Bemerkung zum Farderschwerpunkt
Goldmann, Relgh 03 03 =__E—L'_'_'_"
cldmann, Ralp 2 TR (Katholeche Regionsichre) POT o
y =1 S\ $ it Mitglied des Gospelchors.
£R (Evangelische Religionslehre)  PUT Blﬁfa‘ S formame$ st Mitglied des Gespelchars
Helzel, Markus 03 03 o i #10 SVorname$ ist Mitglied der Sani-AG,
D (Deutsch) PUK BERT
Horwald, Martin 03 03a #100 $Vorname$ hat am Projekt  Kinder aus aller Welt” mitgearbeitet, Die Projektleistunge
£ (Englisch) PUK BERT = Pl P !
Kiake, Mart 0 03 #101 SVornames haFlIl X k It At‘ ektleistungen geh
abe, Martina 2 M (Mathematik) PUK BERT i @Sj L) _\ej | L@K\J gen genen
Lincke, Sophie 04 03 #102 SVorname$ hat am Projekt Lebensraum Wald" gearbeitet. Die Projektleistungen geh
5P (sport) PUK FIBL
Lorenz, Sophi 0 03 #103 5 $ hat am Fremdsprachen- sowie dem Zeit j beitet. Die P
renz, Sophia s MU (s ", . em projekt gearbeitet. Die Proje
Maller, Marko 03 03 =104 $Vorname$ hat am Saugetier- sowie sm Geometrieprojekt gearbeitet. Die Projektleis
KU (kunst) PUK BERT
Ranisch, Ank: 03 0 2105 $Vorname$ hat am Buchprojekt zum Jugendror Antikeprojekt gesrbeit
e 2 FU (Ferderunterricht) FuT BERT el gendroman sowe am Antikeprojekt gearbei
i ,Nadine 03 03 #106 $Vorname$ hat am Chinaprojekt sowie am Projekt zur Suchtprophylaxe mitgearbeit
sinmann, Radine 2 GX (sonderpadagogische Férderung {FG BERT prel Skt Zur SucTipropylaxe mitgearnelts
Schmoll, Mark 0 o3 #107 $Vorname$ hat am Projekt zur sowie am Li tgearb
chmell, Marke 2 O U (facheribergreifender Unterricht) PUK BERT ) mitgearbe
Schnach, Bernd 03 03 q en $Vorname$ st Mitglied der Wirtschafts Englisch-AG
Sothmann, Uta 03 03 #12 $Vorame$ hat sm Englischwettbewerb “The Big Challenge” Kategorie “Marathon” t2
Stollenwerk Jessica 03 03a = o] #13 $Vorname$ hat seit den Osterferien am Vorbereitungskurs auf das Cambridge Busing
fexteinga
Timmann, Stefanie 03 03a 214 $Vorname$ ist Mitglied der Franzésisch-AG,
Torfstecher, Laura 03 03 =15 $Vorname$ ist Mitglied der Spanisch-AG,
Webb, Marins 03 03 #16 SVarname$ ist Mitglied der Informatik-AG.
Baumenn, Andreas 04 O4a #17 SVorname$ ist Mitglied der Technik-AG.
Beikerath, Marko 04 04a #18 $ $ st Mitglied der koA
Borchers, Marina 04 04a #19 SVorname$ st Mitglied der Latein-AG,
Brckner, Julia 0 04 = $Vorname$ ist Mitglied des Schulchors,
Dau, Lea 0 04 =20 $Vorname$ ist Mitglied der DELE-AG,
Duddenhausen, René 04 04a 221 $Vorname$ hat das DELE - Zertifikat (Stufe ) erworben.
Everts, Sabine 02 04 2 $Vorname$ hat das DELF - Zertfikat (Stufe ) erworben,
Frohich, Ulrich 04 04 22 $Vorname$ ist Mitglied der Musical-AG,
Kerridge, Barbara 04 04a #24 SVorname$ st Mitglied der Hausaufgaben-AG.
Kottmann, Christine 04 04a 25 SVorame$ st Mitglied der Schulverschénerungs-AG.
Laubuhr, Katia 0 04 226 $Vorname$ ist Mitglied der Modenschau-AG,
—ormdedae oo e L= ierscrststbdinlad cec nsstenlomasnintd |




Fachlehrer sehen auf der linken Seite nur diejenigen Schiiler, die sie auch unterrichten. Klassenlehrer
kdnnen je nach Einstellungen in Schild auch Leistungsdaten von Fachern anpassen, die sich selbst nicht

unterrichten.

1.4. Eingabe der Leistungsdaten flr die Facher und Zeugnisbemerkungen

Fiir eine bessere Ubersicht empfiehlt es sich, die Schiilergruppe, die aktuell bearbeitet werden soll, zu

filtern:

Auswahl / Sortierung

»* 03a - Filter aufheben Klasse, Name

Filter auf Jahrgang und Klasse Sertierung

Der Schiiler, dessen Leistungsdaten bearbeitet werden sollen, und das Fach miissen mit der Maus
ausgewdhlt werden. Auf der rechten Seite erscheinen je nachZeugnisart die fachbezogenen

Bemerk+ngen oder die Ankreuzkompetenzen:

/Sortierung  [EEENEUES

v ]z *| Filteraufheben | |Kiasse, Name -
Filtef auf Jahrgang und Kiasse Sortierung
<< >> Markus Helzel, Klasse 033, Jahrgang 03 ~
Name Jahrg. Klasse Bereiche auf dem Zeugnis Noten-Info | Bearbeitung von D (Deutsch)
Bach, Birgit 03 03a Fach Kursef, Lehrkraft Note Floskelauswahl {mit Doppelklick ibernehmen)
Boyes, Matth 0z 03
oyes, Matint 2 Arbeits- und Sezialverhalten F‘:‘:E‘g’“ppe o [iz=n
Brandstott 03 03 achbezogene Floskeln . v
rancstoter, gnna 2 Lernentwicklung und Leistungeind . A
Diddens, Andfea 03 03a [ Mehrfache Nennung des Vornamens vermeiden.
' Zeugnisbemerkung .
i irzel  Floskeltext Jah Ni
Funke, Martinf 03 03 . ) - o - rze os rgang  Niveau
Getauer, Nifs 03 03a
Goldmann, §Eh (03 03a 03205 SMomame$ Rechschreibleistung ist (in der Regel) besténdig und meistens fehlerfrei, 03 02
"EEnglisch] PUK TBERT ¥ T
Grone, L 0303 03107 Rechtsc ist bereits sicher 3 02 o1
—Eafr 2 M (Mathematik) PUK BERT
03405 SMomame$ Rechtschreibleistung ist noch nicht gefestigt. 03 [
5P (Sport) PUK FIBL
308 beginnt in der i s uodwende=t0 0
. MU (Musik) PUK GEHR
KlaBe, Marti 0z 03 #D3414  $vomame$ benstigt beim Verfassen von Texten unter Bericksichtigung erarbeiteter 03 04
abe, Martina ? KU (Kunst) PUK BERT S 9ung
Lincke, Sophi o4 03 #D3409  $¥omame$ erfasst einige Regeln zur Rechtschreibung, wendet diese sber noch zu se 03 o4
Ineke, sopie ? FU (Forderunterricht) FUT BERT ¢ Reg 9
- rasas inn Dol 4 s s R <

1.5. Noteneingabe

Die Noten werden Uber die Tastatur beim entsprechenden Fach fiir den Schiiler eingegeben. Fir AGs
sowie flir Unterricht, an dem ein Schiiler nicht teilgenommen hat, stehen besondere Kiirzel zur

Verfiigung. Eine Ubersicht liefert der Noten-Info-Button:

<< || 3> loten-Info
B 2E s LR ML T Noten-info| | E1: mit besonderem Erfolg teilgenommen
Fach Kursart Lehrkraft Note E2: mit Erfclg teilgenommen
Arbeits- und Sozialverhalten E3: teilgenommen
Lernentwicklung und Leistungstand AT drztliches Attest
Zeugnisbemerkung MT: nicht teilgenommen
ER (Evangelische Religionslehre) PUT GOAD ME: nicht ertsilt

MEB: kann nicht beurteilt werden




1.6. Textzeugnis

Sobald Sie mit der Maus ein Fach auswahlen, erscheinen auf der rechten Seite die fachbezogenen Texte.
Durch Doppelklick kénnen Sie diese dem Schiiler zuordnen. Der entsprechende Text erscheint dann im
Feld Texteingabe. Platzhalter wie beispielsweise SVorname$ werden automatisch ersetzt. Um zu
verhindern, dass der Vorname des Schiilers im Text mehrfach genannt wird, kénnen Sie den Haken

»Mehrfachnennung des Vornamens vermeiden” aktivieren.

\

»> Birgit Bach. Kiasse 032, Jahesd - Ggf. Nach Floskelgruppe und Niveau filtern
Bereiche auf dem Zeugnis Noten-Nfo Bearbeitung von D (Deutsch) /
Fach Kursart Lehrkraft Note Floskelauswahl (mit Doppelklick Gbernehmen) / /
Arbeits- und Sozialverhalten Hoskelgruppe Bliveau
‘ Fachbezogene Floskeln ~ | 03 ~
Lernentwicklung und Leistungstand B
[1 Mehrfache MNennung des Vornamens vermeiden.
Zeugnishemerkung
. . Kiirzel Floskeltext Jahrgang  Niveau
KR (Katholische Religionslehre) PUT BERT
. . #D33.08 £Vorname$ beginnt in der Rechtschreibung ein Regelwissen aufzubauen und wendet 03 03
ER (Evangelische Religionslehre) PUT BURT 2
#0334 $Vorname$ hat Freude difan, eigene Schreibideen zu entwickeln und kleine Texte un 03 03
E (Englisch) PUK BERT
#D33.12 $Vorname$ ist in depflage, sich zu den unterrichtlichen Themen klar und zusammenk 03 03
M (Mathematik) PUK BERT 4
#D33.07 $Vorname$ ist it immer in der Lage, Merkhilfen und Rechtschreibregeln richtig an 03 03
SP (Sport} PUK FIGL 2
; #D33n $Vornamehennt grundlegende Regelungen der Rechtschreibung und nutzt sie zune 03 03
MU (Musik) PUK GEHR 2
#D33.01 §Vornpfhes liest geiibte Texte nahezu flissig, doch fehlt es &ihm%ihr& noch an Gels 03 03
KU (Kunst) PUK EERT 3 ~
203310 $)frname$ nutzt zunehmend Uberarbeitunsméglichkeit (Warterbuch/Pc). 0z 03
GX (senderpadagogische Férderung 1 FG BERT
#D33.13 An Klassengesprichen nimmt $Vorname$ teil und kann Gespréche anregen und bere 03 03
FU (Férderunterricht) FUT BERT 3
#D33, . . . esied 03 03
UU (facheribergreifender Unterricht) PUK BERT 3 Hinzufiigen durch Doppelklick
2302 verst 03 03
O #D33.05 Geiibte Texte/Lernwérter schreibt $Varname$ meist nicht (ganz) fehlerfrei. 03 03
#D33.04 Geiibte Texte/Lernwérter schreibt $Vorname$ noch mit wechselnder Fehlerzahl ab. 03 03
) #D33.09 Im Bereich Rechtschreiben gewinnt $Varname$ zunehmend an Sicherheit. 03 03
Texteingabe
#D33.03 Micht immer erfasst 8ler¥sied jedoch Sinnzusammenhénge und weitergehende Info 03 03
Birgit gewinnt zunehmend mehr Sicherheit darin, richtige und vollstandige Sitze
zu formulieren, Satzgrenzen einzuhalten und des Wo ial zu finden,
Hier kann man auch eigenen Text reinschreiben oder Floskeln anpassen. ||

1.7. Ankreuzzeugnis

Nach Auswahl des Faches werden auf der rechten Seite die Ankreuzkompetenzen sichtbar. Sollten

zusatzlich Fachkompetenzen in Textform hinterlegt sein, kann man hier zu diesen wechseln.

Bereiche auf dem Zeugnis Noten-Info Bearbeitung von KU (Kunst) \ Floskeln zeigen

Fach Kursart Lehrkraft Note Kompetenzbeschreibungen (1:, 2:, 3:, &)

Arbeits- und Sozialverhalten Kompetenzbeschreibung i 2 3 4
Lernentwicklung und Leistungstand 000
Zeugnisbemerkung ..arbeitet ausdauernd und sorgfaltig. O O
KR (Katholische Religionslehre) PUT ...zeigt bei der kiinstlerischen Gestaltung Kreativitdt und kemmt zu ausdrucksstarken O g
ER (Evangelische Religionslehre) puT ..kennt verschiedene Techniken und wendet diese in unterschiedlichen Zusammenha [] [ [0 [0
SP (Sport) PUK ..betrachtet und beschreibt eigene und fremde Werke, O Ooo
MU {Musik) PUK

1.8. Zeugnisbemerkungen, ASV, Forderempfehlung und Empfehlung Schullaufbahn

Analog zu den Fach- und Ankreuzkompetenzen kénnen weitere Bemerkungen fir die Schiler

ausgewahlt werden. Auch hier ist ein manuelles Bearbeiten der Texteingabe maoglich. Fir Schilerinnen
7



oder Schiiler, die einen Férderschwerpunkt haben, gibt es ein zusatzliches Bemerkungsfeld. Ebenso gibt
es fir die Vierten Klassen eine weitere Kategorie ,,Empfehlung zur Fortsetzung der Schullaufbahn”.
Hinweis: Bei der Auswahl ,Empfehlung zur Fortsetzung der Schullaufbahn” kann fiir den
entsprechenden Schiiler ein Text bezliglich der Schulformempfehlung eingegeben werden. Die

Schulformempfehlung selbst wird ein einer anderen Stelle eingegeben (siehe 1.9.1).

Bereiche auf dem Zeugnis Moten-Info

IrrFavl:h IKursart Lehrkraft Note
Arbeits- und Sozialverhalten
Lernentwicklung und Leistungstand
Zeugnisbemerkung

Bermerkung zum Férderschwerpunkt

Empfehlung zur Fortsetzung der Schu

KR (Kathclische Religionslehre) PUT 2
D (Deutsch) PUK 3
53 (Sprachgebrauch) PUK 4
LE (Lesen) PLUEK 3
:} R (Rechtschreibung) PUK 4
E (Englisch) PUK 3
SU (Sachunterricht) PUEK 2
M (Mathematik) PUK 1

1.9. Spezielle Eingaben fur Klassenlehrer

Die folgenden Optionen sind nur fiir Klassenlehrer sichtbar.

1.9.1. Fehlstunden, Ubergangsempfehlung, Versetzungsvermerk

Klappt man durch Klicken auf das kleine Dreieck weitere Informationen auf, kdnnen hier Fehlstunden
eingetragen werden. Fiir die Noteneingabe im zweiten Halbjahr findet man hier auch ein Textfeld flr

den Versetzungsvermerk. Fir Viertklassler gibt es ein zusatzliches Feld fiir die Schulformempfehlung:

<2 =3 Ulrich Frohlich, Klasse 04a, Jahrgang 04 ~

Konferenzdaturn  Zeugnisdatum Fehlstd, gesamt davon unentsch,
2042023 | 22042022 ~| 10

.Zeugnis—DruckvorIagE Schulfermempfehlung

In der Regel wird das Konferenz- und Zeugnisdatum direkt in SchiILD festgelegt. MAchte man dennoch
fiir eine ganze Klasse diese Daten Uber das Notenmodul eingeben oder dndern, so kann im Reiter

»Zeugnisse” realisiert werden. Das Feld Zeugnis-Druckvorlage wird im folgenden Kapitel erlautert.
8



1.9.2.Zeugnisse drucken

Abhdngig von den Einstellungen in Schild, haben Sie liber den Reiter ,Zeugnisse” die Moglichkeit, die
Zeugnisse — basierend auf lhren Eingaben — zu sichten oder auszudrucken. Setzen Sie zunadchst das

Konferenz- und Zeugnisdatum, sofern dies noch nicht vorhanden ist.

Datei Auswahl LSartiarung

Zeugnisdatum | Zeuf;jﬁ;:gen HZEUgnisse ausgeben

IUWEIsEn

Weisen Sie anschliefend eine Zeugnisvorlage zu. In der Regel sind die Zeugnisse so hinterlegt, dass sie
diese automatisch zuweisen kdnnen. Alternativ kdnnen Sie bei Individueller Zuordnung selbst ein

Zeugnis auswahlen.

Zeugnisvorlagen zuweise

Wichtig: Die Zuweisung be}j
oder Klassenlehrer sind.

t sich immer auf die aktuell ausgewshlten Kinder, bei denen Sie Klassenlehrerin

Automatische Zuordnung ' InYividuelle Zuordnung

Wenn Sie die Option "Automatische Xuordnung wahlen, werden die bei den Zeugnisvorlagen hinterlegten Angaben zu
Klasse und Jahrgang verwendet, um elyem Kind eine Vorlage zuzuweisen.

Zeugnisvorlagen automatisch zuweisen

SchlieBen

AnschlieBend kdnnen sie das Zeugnis entweder fiir den ausgewdhlten Schiiler oder fiir die ganze

Gruppe ausgeben.

Sollten die Menupunkte ,,Zeugnisvorlagen zuweisen” und ,Zeugnisse ausgeben” nicht sichtbar sein,
obwohl Sie die Klassenlehrerin oder der Klassenlehrer sind, so liegt das an den Schild-

Exporteinstellungen, die der Administrator im Vorfeld im Schild-System eingestellt hat.



2. Vorbereitungen in SchiLD

Dieser Teil ist nur fiir den SchILD-Administrator relevant. Lehrkrafte, die lediglich das Notenmodul zum

Eintragen der Noten nutzen mochten, kénnen dieses Kapitel tiberspringen.

2.1. Voraussetzung — Klassenunterricht anpassen

Um das Notenmodul zu nutzen, wird vorausgesetzt, dass jeder Klasse ein Klassenlehrer zugeordnet ist.

Diese Einstellung wird unter Schulverwaltung-Klassen/Versetzungstabelle vorgenommen:

: BB setzungstabelle bearbeiten

Alle Klassen  Details

Sortierung

0 Interne Bezeichnung () statistik-Bezeichnung () Benutzerdefiniert

[ S R Reorganisieren | Excel-Export | Suchen | Klassenlehrer Obertragen | (@ Mur “sichtbare” Klassen zeigen

InternBez. T5O lshra./Parallelitit Folge+d, vorg.+l. K. -Lehrer Schulgliederung Sichtbar Sortierung

F 013 A 1EA 02a 04a GREY Standard fiir diese Schulform 2 10
01ib A 1EB 02b 04b BICA Standard fiir diese Schulform ] 20
01c B 1EC 02c 04c FFIR Standard fiir diese Schulform -] 30
02a A 2EA 03a 01a BLAV Standard fiir diese Schulform (] &0
02b A 2EB 03b 01b GIES Standard fur diese Schulform (] 70
02c B 2EC 03c 01c GUCK Standard fiir diese Schulform 2 an
03a A 03A 04a 02a BERT Standard fiir diese Schulform 2 110
03b A 03B 04b 02b GROM Standard fiir diese Schulform -] 120
03c B 03C 04c 02c BURT Standard fiir diese Schulform (] 130
03d B 03d 04d 02d UND Standard fur diese Schulform (] 140
04a A 044 03a BERT Standard fiir diese Schulform [ /] 160
04b A 048 03b GOAD Standard fiir diese Schulform 2 170
04c B 04C 03c JAND Standard fiir diese Schulform ] 180

Damit auch Fachlehrer die Leistungsdaten ihrer Schilerinnen und Schiilern einpflegen kdnnen, muss

der Klassenunterricht eingepflegt sein und die zu unterrichtenden Lehrer eingetragen sein:

Facher

# =] (v i

ilFach ;I;:gnis Kursart gzgiichnun Lehrkraft n?:edr-lr.iagﬁt WZE M  No
ER B T | BERT | O 2 [
D B rux | BERT | O 5 ]
5G B rx | BERT | O 1 [
LE B rux | BERT | O 1 ]
RS B rx | BERT | O 1 [
E B rx | BERT | O 3 ]
su B rux | BERT | O 30
M B rux | FIBL | O 5 [
5P B rwx | GEHR | O 3 ]
MU B rx | BERT | O 1 []
Tk B rux liFIEL O 2 [

Ansicht: Akt. Halbjahr - Leistungsdaten.

10



2.2. Floskeln fir Bemerkungen und Fachkompetenzen

Sowohl Floskeln flir Fachbemerkungen als auch Floskeln fiir weitere Zeugnistexte (Arbeits- und
Sozialverhalten, Zeugnisbemerkungen, Férderschwerpunkt, Ubergangsempfehlung usw.), die den
Kolleglnnen im Notenmodul zur Verfligung stehen sollen, miissen vorab in SchiILD hinterlegt werden.
Es wird empfohlen, die Floskeln als Excel-Tabelle zu pflegen und lber einen Import nach SchiLD zu
Ubertragen. Auf der Homepage gibt es bereits vorgefertigte Floskel-Dateien, an denen Sie sich
orientieren kénnen:

https://www.svws.nrw.de/download/schild-reports/zeugnisformulare

In  dem  zip-Ordner textbausteine_2020_12 08.zip  liegt die Datei  Textbausteine-

Beispiel 2020 12 08.xlIsx. Diese enthalt neben vielen Beispielfloskeln auch eine gute Anleitung:

A B C

Vorschlag fiir eine Sammlung von Floskeln fir Bemerkungen auf GS-Zeugnissen

Kiirzel miissen immer mit dem Zeichen # beginnen . In dieser Floskelsammlung sind die Kiirzel nach diesem Schema aufgebaut :
Beispiel #D12.02 Fach Deutsch Jahrgang E1  Miveau 02  Trennzeichen{Punkt) laufende MNr 02 (zweistellig)... ..

Beispiel #3U34.05 Fach Sachunterricht Jahrgang 03 Miveau 04 Trennzeichen{Punkt) laufende Nr 05 (zweistellig)

Beispiel #ASV09 Arbeits-und Sozielverhalten 09 laufende Mummer zweistellig

Beispiel #LULO3  Lern-und Leistungsfortschritt 03 laufende Nummer (zweistellig) fir Zeugnis 04/1.Hj. Begriindung Ubergangsempfehlung
Beispiel #Z206 Zeugnisbemerkung 06 laufende Nummer (zweistellig)

Die Schulen konnen natirlich auch ein eigenes Kiirzel-Schema verwenden | 1. Zeichen muss auch dabei # sein)

W oo = @ ot = W M

Die Spalteniiberschriften (Kiirzel, Floskeltext,... ) miissen beim Import genau so in der ersten Zeile stehen. (Siehe hier in Zeile 11)
Die gelb markierten Zeilen vor dem Import nach Schild-NRW léschen I!!

=

Nach Fertigstellung der Floskel-Exceldatei, kann diese in SchILD importiert werden. Unter

Schulverwaltung/ Floskeln bearbeiten kann man den Import anstolRen:

‘.:::'.en erwalten
FlockelC Export  Alle lischen
oskel-Gruppe
<Alle Floskeln= ~ > M = oa
Gruppe Floskeltext -
_ pe - I 1 Sffnen X
¥ ALLG Kiirzel miisse
O aAue Beispiel #D1|
O ALG Beispiel #SU < v _J: > Downloads W @) Downloads durchsuchen el
O Al Beispiel #AS
O ALG Beispiel #LUI| Organisieren Meuer Ordner = - O o
— el B - v
::: QII:II:E E_elsgler_: |" ZUkl Mame Anderungsdatum Typ
- ie Schulen
O alG Die Spalteniit -~ Heute
O AuG Die gelb mar} . . )
0 asv RErY%Sie& ka Textbausteine-Grundschule.x|sx 04.12.2023 14:45 Microsoft
O asv Im Unterricht
O asv &Er%Sied ze
O  asv Schriftliche Al
O asv Bei freien Arb
0O asv &Er%SieR wi Dateiname: | Textbausteine-Grundschulexlsx -~ | Excel-Dateien (*xls, *xlsx) e
O asv $VORNAMES | Abbrechen
O asv &Er%Siet ze

Alternativ kann eine Floskelgruppe auch gefiltert werden und einzelne Floskeln lber das ,+“-Zeichen

hinzugefligt werden.
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2.3. Ankreuzkompetenzen anlegen und den Schilern zuweisen

Analog zu den Fach- und Bemerkungsfloskeln missen auch die Ankreuzkompetenzen in SchILD
eingepflegt werden, sofern Zeugnisse mit Ankreuzkompetenzen an der Schule genutzt werden. Auch
hier ist es ratsam, diese in einer Exceltabelle zu pflegen und lber die Importfunktion in SchiLD zu
hinterlegen. Eine Beispieldatei finden Sie auf der Homepage in dem Zip-Ordner

ankreuz-kompetenzen_2020_12 08

https://www.svws.nrw.de/download/schild-reports/zeugnisformulare

Unter Schulverwaltung/Angaben zu Ankreuzzeugnissen kann die Exceldatei wie in 2.2 beschrieben

importiert werden.

Die Nutzung der Ankreuzzeugnisse setzt voraus, dass die Option Unter Schulverwaltung/Klassen- und

Versetzungstabellen bei der jeweiligen Klasse ausgewahlt ist:

T Versetzungstabelle bearbeiten a *

Alle Klassen Details

4 4 > o = A Aktuelle Angaben in Schillerdaten ibernehmen

Schul-interne Bez. Jahrgang Parallelitat Zusatzliche Beschreibung Teilstandort

2E ~ A v EFF A v

@ sichtbar [CJ Noteneingabe gesperrt

Folge-Klasse Vorganger-Klasse Klassenlehrer Stellv. Klassenlehrer

03a ~  Dla v Blavin, Diana SiG SiG
Schulgliederung

= ~ Standard fiir diese Schulform eser Klasse werden Ankreuzzeugnisse verwendet
Prifungsordnung

AQ-GS 00: Jahrginge 1-4 ~

Vor dem Notenexport miissen die Ankreuzkompetenzen der einzelnen Facher den Schiilerinnen
zugeordnet werden. Dies geschieht Uber den Gruppenprozess Noten/Zeugnisvorbereitung ->

Ankreuzkompetenzen eintragen. Die Ansicht im aktuellen Halbjahr sieht dann wie folgt aus:

Allgemeine Angaben Leistungsdaten Fehlzeiten Kompetenzen f. Ankreuzzeugnisse

Kompetenzbeschreibungen holen Ausgewdhltes Fach lgschen Alle Fécher l6schen

1=(fast) immer, 2=iiberwiegend, 3=teilweise, 4=noch nicht

Fach

ASV (Arbeits- und Sozialverhalten)
KR (Katholische Religionslehre)
SG (Sprachgebrauch)
LE (Lesen)
RS (Rechtschreibung)
SU (Sachunterricht)

e
HEBEEBE

Alternativ kann man hier auch manuell ,,Kompetenzbeschreibungen holen“ auswahlen.
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2.4. Generieren eines Initialkennwortes

Damit die Notendatei, die die Lehrkrafte zum Eintragen der Leistungsdaten erhalten, mit einem
Passwort geschitzt ist, sollte vorab fiir jede Lehrerin und fiir jeden Lehrer ein Initialkennwort erstellt
werden. Klicken Sie dazu in SchILD unter Schulverwaltung/Lehrkrafte mit der rechten Maustaste auf
die Lehrkraft, fir die das Kennwort erstellt werden soll. Sie kénnen auch direkt mehrere/alle Lehrkréfte
auswahlen. Durch Klicken auf , Initial-Kennwort fiir Notenmodul fiir ausgewahlte Lehrkrafte erzeugen
und versenden” wird ein Zufallspasswort generiert und per Mail verschickt, sofern bei den Lehrkraften
eine Mailadresse hinterlegt ist. Alternativ kdnnen die Initial-Kennwérter nur erzeugt werden und als

Text-Dokument gespeichert werden.

Lehrkrafte bearbeiten

Alle Lehrkrafte  Details

Sortierung

() Machname 0 Internes Kiirzel

M A - A Excel-Export Suchen Stunden-Zusammenfassung berechnen Daten
@ hur sichthare Datensétze zeigen [ Hur Datensétze mit Statistik-Fehlern zeigen

Internes Kiirzel LID-Kiirzel Anrede Amtsbez. Akad. Grad Nachname Vorname St

[] BERT BERT Frau L Berthold Diana

8 BIcA BICA = - - PR

Alle auswiahlen

B BLav BLAV

@ BURT o Auswahl aufheben

— E-Mail an ausgewidhlte Lehrkrafte senden (dienstliche Adresse)

[ FIBL FIBL . . . . 1

[] GEHR GEHR.

B GIEs GIES

[ GOAD GOAD

Mit dem Initial-Kennwort kdnnen die Lehrkrafte ihre Notendateien einmalig 6ffnen. Unmittelbar nach
dem Offnen der Notendatei muss ein neues individuelles Passwort vergeben werden, welches dann fiir
die nachsten Jahre giiltig bleibt. Ein erneutes Erzeugen eines Initial-Kennwortes ist nur bei neuen

Kolleginnen oder bei Verlust des individuellen Passwortes notwendig.

Der Export der Notendatei ist auch ohne Initialkennwort moglich. Die Datei ist dann zunéachst nicht
passwortgeschiitzt. Ein Passwort muss dann beim ersten Start des GS-Moduls angelegt werden. Um
die Datensicherheit zu wahren, wird empfohlen, vorab ein Initialpasswort fiir alle Kolleginnen zu

versenden.

2.5. Exportieren der Notendateien

Wahlen Sie unter Datenaustausch/Externes Notenmodul ,,Noten-Export” aus. Es 6ffnet sich folgendes

Fenster:
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| 8 Export an das Notenmodul
= il L ' -
: Lehrkréfte  Jahrgange  Klassen
~ [l Dieser PC ||
CIEERT (Berthold, Diana) > - Bider ; -
M EICA (Bican, Claudia) » gl Desktop Speicherort der Exportdateien
H BLAV (Blavin, Diana) > -5 Dokumente
: BUERT(F(BﬁLllrbenbafnu, I')\"Iarcel) » -~ Downloads
FIGL (Fiiler, Markus D §
B GEHR. (Gehring, Maric) > &P Musik
) » Videos
Auswahl von Lehrkraften > = Windows (C:)
Duliane) w -__ Bibliotheken
und/oder Lerngruppen fnessa) > -JA Bilder
ptin) > - & Dokumente
B JANI (Janichen, Julia) » -JA Eigene Aufnahmen
| B LONS {Lonsert, Dominik) > E Gespeicherte Bilder
B MANS (Mansdorf, Daniela)

| || ® PFIR (Pfirrmann, Jessica)
| || B RAGG (Ragge, Heike) IDieser PC
B ROWI (Rowing, Klaudia)
B SCHN (Schnitenharn, Marcel) - -
)| ® scHR (5chréder, Daniel) Allgemeine Einstellungen  Datenarten
M SIBE (Sibbersen, Ines) Suffix fiir Dateinamen
B UND (und, Ute)
B VARE (Varensell, Uwe)

8 B=i Klassenlehrern komplette Klasse ausgeben
[ Export auch fiir stellvertretenden Klassenlehrer
| [T Keine Fachlehrer-Facher exportieren

f O MNotendateien per E-Mail versenden {erste E-Mail wird
— zur Kontrolle im Mail-Programm angezeigt)

[T Eingabe von Mahnungen sperren
B Eingabe von Fehlstunden erméglichen
B Zeugnisvorlagen exportieren

Weitere Einstellungen

Export starten Schliefien

Auswahl von Lehrkriften und/oder Lerngruppen

Auf der linken Seite kdnnen Sie die Lehrkrafte, Jahrgdnge und Klassen auswahlen, die exportiert werden
sollen. Durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf die Liste der Lehrkrafte kdnnen auch
unmittelbar alle aktiviert werden. Mochten Sie einen Export fiir alle Klassen durchfiihren, genligt die
Auswahl der Lehrkrafte. Fir die Reiter Jahrgange und Klassen sind in diesem Fall keine weiteren

Eintrage notwendig.

Speicherort der Exportdaten
Rechts oben kann der Ordner, in dem die Export-Dateien gespeichert werden sollen, ausgewahlt

werden

Weitere Einstellungen

Der Name der Exportdatei setzt sich zusammen aus dem Lehrerkiirzel, dem Schuljahr und dem
Halbjahr. Sie haben die Moglichkeit, dem Dateinamen noch eine weitere Nachsilbe anzuhangen, ein
sogenanntes Suffix (z.B. den Schulnamen). Sofern die Klassenlehrkrafte Fehlstunden eintragen sollen,
muss die entsprechenden Optionen ausgewahlt sein. Fir ein sichten oder Ausdrucken der Zeugnisse
Uber das Notenmodul muss die Auswahl ,,Zeugnisvorlagen exportieren” gesetzt sein. Dies setzt voraus,

dass die Zeugnisvorlagen in SchiLD auch entsprechend zugewiesen wurden (Siehe 2.5 Zeugnisse).
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Wenn Fachlehrerinnen Leistungsdaten einpflegen sollen, muss der Haken ,keine Fachlehrer-Facher
exportieren” deaktiviert sein. StandardmaRig kann der Klassenlehrer alle Facher bearbeiten. Ist dies
nicht gewiinscht, so muss die Option ,Bei Klassenlehrer komplette Klasse ausgeben” deaktiviert

werden.

2.6. Einlesen der Notendateien

Nachdem die Lehrkrafte die Leistungsdaten mit Hilfe des Notenmoduls in die Notendatei eingetragen

haben, kénnen diese Dateien wieder in SchILD importiert werden:

023, 1. Hj, Benutzer: Admin

pusgabe MEENSEIGENEGN Extras  Datepschutzhinweis  Hilfe

i ﬁ Externes Motenmodul L4 ﬂaten-ExpDrt Strg+M
prandstét  Export in Text-/Excel-Dateien 4l & Moten-lmport  Strg+l

pal-Daten I |mport aus Textdateien ere Adressen  AKL RalDIahr  Laufbahninfo A
B, LHj., )l  Schnittstelle SchiLD-NRW || =~ ¢ =nrE

erteter Ab:  Lernplattformen
gine Angal  Weitere Exporte

* v v ¥

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die zu importierende Datei auswahlen konnen. Hierbei kdnnen
auch mehrere Dateien gleichzeitig ausgewahlt werden. AnschlieRend haben Sie folgende

Auswahlmoglichkeiten:

Optionen far Notenimport >

[ alle Daten tibernshmen {auch solche ohne Anderungsvermerk)
[ ] Gelischte Moteneintrage ibernehmen

[ | keine Bemerkungen tbernehmen

oK abbrechen

Alle Daten iibernehmen (auch solche ohne Anderungsvermerk)
In der Regel werden beim Import nur Leistungsdaten ibernommen, die mit Hilfe des Notenmoduls
gedndert wurden. Méchte man die Leistungsdaten unabhingig von Anderungen importieren, muss

diese Haken gesetzt sein.

Geldschte Noteneintrage libernehmen

Leistungsdaten, die in SchILD bereits eingetragen sind, aber in der Notendatei geléscht wurden, werden
standardmaRig nicht importiert. Dies bezieht sich auch auf alle Bemerkungen (Fachbemerkungen,
Zeugnisbemerkungen, usw.). Méchte man gel6schte Eintrage dennoch importieren, so muss der Haken

hier gesetzt sein.
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Beispiel:

In Schild erfolgte die Zeugnisbemerkung ,,Max hat an der Handball-AG teilgenommen®. Nach dem
Export ist dieser Eintrag im Notenmodul sichtbar. Die Lehrkraft 16scht diesen Eintrag im Notenmodul,
da Max zu Beginn des Schuljahres wieder bei der AG abgemeldet wurde. Damit der geldschte Eintrag

auch in Schild sichtbar ist, muss der Haken aktiviert sein.

Keine Bemerkungen iibernehmen
Um zu verhindern, dass Bemerkungen aus der Notendatei importiert werden, kann man diese Option

auswahlen.

Hinweis zum Import der Schulformempfehlung
Damit die Schulformempfehlung, die die Klassenlehrerinnen der Jahrgangsstufe 4.1 (ber das
Notenmodul eingetragen haben, auch in SchILD im Reiter Individualdaten Il ibernommen wird, miissen

die Schilerdaten aktualisiert werden:

Datei  Schulverwaltung  Kataloge Gr presse Auswahl  Dru
@ 14 a > M= a @ . B 8| &
Aktuelle Schiilerauswahl

Meuaufnahme | Klasse
Warteliste v |

Daten ak‘tualisierenb

2.7.Zuordnen von Zeugnissen

Das Notenmodul bietet die Moglichkeit, Zeugnisse - basierend auf den Eingaben im Notenmodul - zu

sichten oder direkt zu drucken. Dazu muss in Schild ! Datenaustausch Fxtras Datensc
|E Beport-Explorer aufrufen Strg+P en

eine Zeugnisvorlage unter »Druckausgabe/ Standard-Formulare drucken Strg+D
Aus Archiv drucken te

Grundschulzeugnisse zuordnen” hinterlegt sein. PR ,

Grundschulzeugnisse zucrdnen

Grundschulzeuanisse erzeugen

Zeugniszuordnung

[ =

Zieldiff.
Lernen

b 03a a3 beide ignorieren  C:\SchILD-MRW\SchILD-Reports. ...G5-HybridZeugnis.rim GS5-HybridZeugnis 33|

klasse  Jahrgang Halbjahr Zeugnisdatei Beschreibung
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