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Vorbemerkung

1 Vorbemerkung

XNM - Notenmanager

fur SchiLD-NRW T#

Das [T-Verfahren XNM (Erweitertes Notenmodul fur SchiLD-NRW) erlaubt Schulen auf
der Basis von SchiLD-NRW eine einfache Verwaltung von Leistungsdaten. XNM be-

steht aus zwei Komponenten:
XNM-Admin und XNM-Notenmanager.
Zu den Leistungsdaten, die bearbeitet werden, zahlen

° Fachnotenm,

° Fachbemerkunqenﬁeﬁ,

° Zeuqnisbemerkunqenm,

° Bemerkungen zum Arbeits- und Sozialverhalten,m

° Bemerkungen zum aulerunterrichtlichen Enqaqement,|?7

J Teilleistungen
. Fordermalnahmen

. Ergebnisse zu den zentralen Prijfunqenm

XNM unterstitzt dabei nicht nur das Fachlehrerprinzip (Jede Lehrkraft bearbeitet die ei-

genen Leistungsdaten), sondern ist auch in der Lage, Klassenubersichten| =1 zu erzeu-

gen und zu verteilen. Dies unterstutzt die Klassenleitungen bei der Vorbereitung von

Zeugnis- / Laufbahnkonferenzen.

XNM verwendet das Internet fur den Austausch von Notendateien. Wahrend der XNM-
Notenmanager flr die eigentliche Verwaltung der Leistungsdaten bei den Lehrkraften
eingesetzt wird, hat das Administrationstool - also XNM-Admin - die Aufgabe, Schulen

beim Prozess der Verteilung und dem von Einsammeln von Leistungsdateien via Inter-
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Vorbemerkung

net zu unterstitzen. Diese Prozessunterstitzung findet auf der Basis von BSI-Richtlinien

hinsichtlich Daten- und Transportsicherheit statt, gleichzeitig ist das Verfahren VO-DVI/
VO-DVII konform.

Hinweise:

o In dieser Anleitung wird das Modul XNM-Notenmanager beschrieben. Fur
das Modul XNM-Admin gibt es eine eigene Anleitung.
. Die XNM-Internetprasenz finden Sie auf den

Schulverwaltungsseiten NRW:

https://www.svws.nrw.de » Downloads » Schild-Module

Hier finden Sie neben aktuellen Hinweisen auch Downloadmaoglichkeiten fur
Programminstallationen und notwendige Updates.

Fir XNM gibt es ein Anwenderforum (als Unterforum des SchiLD-NRW-
Anwenderforums):

https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/forum/viewforum.php?f=68

J Unterstitzung bei Problemen:

Der Notenmanager _ist Teil des Supportkonzeptes des MSB. Das bedeutet,

dass jeder Schule eine Fachberatung zugeordnet ist, welche bei speziel-
len, insbesondere technischen Problemen, die sich nicht durch Nutzung der
Online-Hilfen I6sen lassen, fur Ihre Fragen zur Verfugung steht. Sie finden |h-
re personliche Fachberatung, wenn Sie im Internet auf der Seite htt-

ps://www.svws.nrw.de/service/fachberatersuche lhre Schulnummer einge-

ben.
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https://www.bsi.bund.de/DE/Publikationen/TechnischeRichtlinien/technischerichtlinien_node.html
https://www.bsi.bund.de/DE/Publikationen/TechnischeRichtlinien/technischerichtlinien_node.html
https://www.schulministerium.nrw.de/docs/Recht/Schulrecht/Verordnungen/VO-DV_I.pdf
https://www.schulministerium.nrw.de/docs/Recht/Schulrecht/Datenschutz/VO-DV-II/index.html
https://www.svws.nrw.de
https://www.svws.nrw.de/download/schild-nrw/schild-nrw-module
https://www.svws.nrw.de/cgi-bin/yabb2/YaBB.pl?board=Betaversionen
https://www.svws.nrw.de/service/support
https://www.schulministerium.nrw.de/BP/jspsrc/fbverwaltung/snrFberater.html
https://www.schulministerium.nrw.de/BP/jspsrc/fbverwaltung/snrFberater.html

Systembeschreibung

2 Systembeschreibung

o Das Modul XNM erlaubt eine einfache Leistungsdatenverwaltung auf der
Basis von SchiLD-Leistungsdateien mit Hilfe des Internets

o XNM besteht aus zwei Komponenten: XNM-Admin und XNM-Notenmana-
ger

J XNM kann das Internet fur den Austausch von Notendateien verwenden

. Es wird asymmetrische und symmetrische Verschllisselung eingesetzt

o XNM setzt die BSI-Richtlinien hinsichtlich Daten- und Transportsicherheit
konsequent um

J VO-DVI/Il konform

. XNM ist lauffahig unter MS-Windows ab der Version 7 (Windows 7, Win-
dows 8, Windows 10).
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3 Programminstallation

Der XNM-Notenmanager bietet Schulen die Mdglichkeit, Leistungsdaten sowohl Uber
das Internet (Online) als auch lokal mit einem Datentrager auszutauschen. Die Online -
Variante wird in den folgenden beiden Abschnitten Programminstallation und Erstein-
richtung beschrieben. Infformationen zur Offline.- Variante finden sich im Abschnitt Lo-

kaler Datenaustauschl»1. Das Programm erlaubt auch Mischformen. Z.B. kann die

Lehrkraft sich selbststandig in der Schule auf einem Datentrager den XNM-Notenma-
nager auf Mausklick vollstandig installieren lassen, dann zu Hause die Leistungsdaten

eingeben und diese Daten dann via Internet der Schule zuricksenden.

Das XNM-Notenmanager-Installationspaket erhalten Sie von Ihrem Administrator oder
im Portal Schulverwaltung NRW im Bereich ,Downloads Schild-NRW_Modu-

I£” .

Laden Sie das Installationspaket XNM-Setup.exe herunter. Wahrend der Installation ist
es empfehlenswert, Ihre Antiviren-Software kurzzeitig zu deaktivieren, um einen rei-
bungslosen Ablauf der Installation zu erméglichen. Starten Sie nun durch einen Dop-
pelklick auf die Setup-Datei die Installation:

B Seup M Notermonige B * | Mit dem BegruRungsbildschirm starten Sie den
a—, m Willkommen zum .
= Sctup fectentoncr Installationsprozess.
E 03: e Comote e ommanag 0.9:50 2
c T magmmennnaniensn | Klicken Sie auf die Schaltfiache ,\Weiter*, um die
49 9 “Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen™ zum Verlassen. .
2 = Installation fortzusetzen.
! [&]
= n
2 —
X =
Abbrechen

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 7
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Programminstallation

S N Netermange B * | Nach dem Begrufdungsbildschirm werden Sie

Information
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren. M Ube r ei ni g e |nsta | |ati o ns hi nwe i Se und Ko nta kt_

Klicken Sie auf "Weiter”, sobald Sie bereit sind mit dem Setup fortzufahren.

chILD-Zusatzmodul XNM ~ moglichkeiten informiert.
XNM-Notenmanager fiir SchiILD-NRW

1. Installationshinweise

. . . . . " .
Das Programm kann nur gestariet werden. wenn sich im Klleen S'e an dle SCha".'ﬂaChe ,,Welter 5 um d'e
Unterverzeichnis \Ini die Datei "XNM_VD ini" befindet
+ Diese Datei enthalt die Verbindungsdaten zum .
Notenserver. Installation fortzusetzen.
«  Die hierin enthaltenen Daten sind benutzerspezifisch.
+  Die Datei "XNM_VD.ini" wird zentral durch die Schule v

mit Hilfa dse Pranramme ¥MMAAmin arzannt und in

< Zuriick Abbrechen

o  Im folgenden Dialog kénnen Sie Informationen
Benutzerinformationen
e ﬂ wie Name und Organisation hinterlegen. Bitte
erans | wahlen Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl,

' das Feld ,Organisation” kann auch frei gelassen

werden.

Bestatigen Sie |Ihre Eingaben anschlielend mit

<awoee [ s | [ sbbrechen . o
L e === der Schaltfliche ,Weiter*.

8 seup N Notenmnsge B * | Das Programm erfragt im nachsten Schritt, unter
Ziel-Ordner wihlen
s e ﬂ welchem Pfad die Installation durchgefiihrt wer-

Das Setup wird XNM-Notenmanager in den folgendn Ordner instalieren.

den soll.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen®, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten,

C:\Users\Name\Desktop\XNM Durchsuchen ...

Standardmafig legt das Programm einen Ord-
ner XNM auf Ihrem Desktop an.

Mindestens 19,2 M freier Speicherplatz ist erforderlich.

<arnck ==e | | \Nenn Sie einen anderen Zielordner wahlen, so

mussen Sie fur diesen Ordner die entsprechen-

den Schreibrechte besitzen.

8 XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung
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5! Setup - XNM-Notenmanager — *

Zusilzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefishrt werden?
wiahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von

XINM-Notenmanager ausfiihren sol, und Kicken Sie danach auf "Weiter”.

Zusatzliche Symbole:
[] Desktop-Symbal erstellen
[] Symbal in der Schnelistartisiste erstellen

< Zuriick Abbrechen

i

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, XNM-Notenmanager auf Threm Computer zu
installieren,

Klicken Sie auf "Instalieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zuriick™,
um Ihre Einstellungen zu Uberprifen oder zu &ndern,

Benutzerinformationen:
Username

Ziel-Ordner:
C:\Users) aura\Desktop\yNM

i
\
Ll

< Zurlick Installieren Abbrechen

Beenden des XNM-Notenmanager
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von XMM-Notenmanager auf
IThrem Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann iber die
installierten Programm-Verkniipfungen gestartet werden, |

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Fertigstellen

[ Programm starten

far SchILD—NRWg

XNM-Notenmanager

Im nachsten Schritt kdnnen Sie festlegen, ob Sie
eine VerknUpfung zum Programm direkt auf dem
Desktop haben mochten und/oder eine Verknup-
fung in der Schnellstartleiste angelegt werden
soll.

Treffen Sie eine Auswahl, und bestatigen Sie

diese erneut mit der Schaltflache ,Weiter”.

Nun folgt die Zusammenfassung lhrer getatigten

Eingaben wahrend der letzten Schritte.

Sollten Sie hier Fehleingaben feststellen, konnen
Sie mit der Schaltflache ,Zurlick“ die entspre-
chende Stelle im Installationsassistenten aufru-
fen, um dort die gewiinschte Anderung durchzu-
fuhren.

Mit der Schaltflache ,Installieren” kbnnen Sie die
eigentliche Installation gemaf lhren Eintragun-
gen starten.

Nach der erfolgreichen Installation konnen Sie —

wie im links abgebildeten Fenster zu sehen —

| den Installationsassistenten mit der Schaltflache

.Fertigstellen” schlief3en.

Zuvor haben Sie noch die Option, das Pro-
gramm direkt nach Beendigung des Installati-

ons-Assistenten zu starten.

Hinweis: Uber die Systemsteuerung kann das Programm wieder komplett dein-

stalliert werden.

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung
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4 Ersteinrichtung

Folgen Sie bei der Ersteinrichtung des Programms den folgenden Schritten:

1. Schritt: Verbindungsdatei speichern

Zur erfolgreichen Noteneingabe mit XNM bendtigen Sie eine individuelle Verbindungs-
datei. Diese enthalt die Informationen Uber den von lhrer Schule genutzten Notenserver
und wird Ihnen von lhrem Administrator z.B. per Anhang einer E-Mail zur Verfugung

gestellt. Sie erkennen die Verbindungsdatei an der Endung ,,_vd.ini“.

Speichern Sie die Verbindungsdatei auf lhrem Desktop. Haben Sie keine Verbin-
dungsdatei erhalten oder Schwierigkeiten, diese zu speichern, so wenden Sie sich an
Ihren Administrator.

2. Schritt: Programmstart

Starten Sie das Programm durch einen Doppelklick auf die Datei ,XNM.exe"“.

Das Programm sucht zunachst nach lhrer Verbindungsdatei. Ist diese auf dem Desktop

gespeichert, erhalten Sie diese Meldung und konnen mit ,,Ja“ bestatigen.

Verbindungsdaten

ie] Die Verbindungsdatei zum Notenserver wurde auf dem Desktop gefunden!
KMNM verwendet diese Verbindungsdatei:

CAUsers\Laura\Desktop\XMM ni\enm_vd.ini

Falls lhre Verbindungsdatei nicht auf dem Desktop gespeichert ist, wird das Programm

Ihnen anbieten, das Laufwerk danach zu durchsuchen. Nutzen Sie diese Mdglichkeit,

10 XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung
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falls Sie Ihre Verbindungsdatei an anderer Stelle abgespeichert haben.

Werbindungsdaten

| Die Verbindungsdatei zum Notenserver fehlt!
Die Verbindungsdatei
ChUsers\Laurat Desktop  XNMyInitxnm_vd.ini

auf T\ suchen?

Nein

3. Schritt: Anmeldung

AnschlielRend erscheint ein Fenster, in dem Sie gebeten werden, ein Passwort einzu-
geben. Dieses Passwort kdnnen Sie frei wahlen. Wahrend der Eingabe erscheint ein
Balken, welcher die Sicherheit lhres Passwortes bewertet. Passworter, die dem Si-
cherheitsstandard nicht genugen, werden abgelehnt. Nutzen Sie eine Kombination von
Klein- und Groflibuchstaben sowie Zahlen und Sonderzeichen. Heben Sie Ihr Passwort

auf, Sie werden es bei jedem folgenden Programmstart benotigen.

Passwortvergabe

s ot

Speichern  Abbrechen

Passwort

Bestitigung

Zeige Passwarter Priifen

Wiederholen Sie Ihr gewahltes Passwort im Feld ,Bestatigung” und klicken Sie an-
schlieRend auf ,Speichern®. Sie erhalten anschliel3end eine Meldung, die den Spei-

chervorgang bestatigt.

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 11
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4. Schritt: Verbindung zum Notenserver

Nach der Anmeldung Uberpruft das Programm, ob bereits Leistungsdaten vorhanden

sind. Bei der Ersteinrichtung ist dies nicht der Fall.

Leistungsdaten lesen X

'ﬁe} Es wurden noch keine Leistungsdaten vom Notenserver heruntergeladen!

Verbindung zum Notenserver aufbauen?

i

Bestatigen Sie diese Meldung mit ,Ja“. Fur diesen Schritt ist eine Internetverbindung

erforderlich.

Das Programm wird zunachst den Lernabschnitt bestatigen und SchlUssel zur sicheren

Ubertragung mit dem Notenserver austauschen.

Programminitialisierung

'10} Die Schliissel wurden ausgetauscht.

Die Schule kann Thnen nun verschldsselte
Motendateien bereitstellen.

Diese Meldung kennzeichnet den erfolgreichen Schlisselaustausch, sie werden im Hin-
tergrund automatisch abgespeichert und verwaltet.

Sobald lhre Notendatei zur Bearbeitung bereitsteht, werden Sie per E-Mail eine
Benachrichtigung lhres Administrators erhalten. In der Zwischenzeit kann das Pro-

gramm geschlossen werden.

5. Schritt: Notendatei herunterladen

Wenn Sie benachrichtigt wurden, dass eine Notendatei auf dem Server fur Sie bereit-

liegt, kdnnen Sie diese herunterladen.

o Falls Sie das Programm geschlossen haben, starten Sie es erneut. Melden
Sie sich mit lhrem Kirzel und lhrem selbst gesetzten Passwort an. Das Pro-
gramm wird lhnen automatisch anbieten, eine Verbindung zum Server her-

zustellen und die Notendatei herunterzuladen.

12 XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung
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o Falls Sie das Programm bereits geodffnet haben, erreichen Sie einen Down-
load der Notendatei durch Klicken auf ,Online » Download®.

Online | Leistungsdaten Zusdtze  Hilfe

P 99 5 8 [ oo

Motenserver  Upload |Download] Abschnitt  Zertifikat  Verbindungstest Zeige Moten auf Notenserver

Notenserver
Der erfolgreiche Download der Notendatei wird mit dieser Meldung besta-

tigt. Zugleich kénnen Sie hier direkt Uberprifen, ob die heruntergeladene

Notendatei zu Ihrem Schuljahr und Abschnitt passt.

Schuljahr: 2016/17: 4. Abschnitt

) Download Notendatei

Motendatei erfolgreich vom Server geladen:
Motendatei: bell_2016_4.enm vom 13.06.2017 17:33:58

6. Schritt

Uberpriifen Sie unter ,Zusatze » Einstellungenm“, ob alle gewunschten Leistungsda-

ten zur Anzeige ausgewahit sind.

Online  Leistungsdaten | Zusdtze
P [ g

Eimstellungen Anzeige Ldschen

Einstellungen Protokoll

Einige Eingaben kdénnen durch lhren Administrator gesperrt sein. Falls Sie eine Einga-
be tatigen wollen, die das Programm nicht zulasst, so kdnnen Sie unter ,Online » Ab-

schnittsdaten* die Einstellungen lhres Administrators einsehen, jedoch nicht andern.

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 13
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Nehmen Sie gegebenenfalls Kontakt zu Ihrem Administrator auf.

Online | Leistungsdaten Zusitze Hilfe
9058 O | o

Notenserver Upload Download |Abschnitt| Zertifikat Verbindungstest || Zeige Noten auf Notenserver

L L
{ Leistuy
Leist T
SchlieBen -
# na
Abschnittsangaben E
Schuljahr Abschnitt Eingabebeginn Eingabeende
2016 5 [ 2 [oea07 00000 = »|  [ar062017 01:0000 = ~|
Fehlzeiten P / Sek | Fehlzeiten Sek I/
" Fach % Summe * Fach " Summe

Spenlisten (Jahrgange / Klassen / Facher f Kurse)

Mahnungen / Warnungen
Fachkompetenzen
Nur lesen

Teilleistungen

Blelrlp|e|e &
qla|lGn|p|e|le|fe|v|o|lu|lsfw/mie |8

In diesem Fenster finden Sie auch Informationen zu anderen Einstellungen, welche der
Administrator getatigt hat, wie das Eingabeende oder die Art der Fehlzeiten-Erfassung

(fachbezogen oder als Summe).

14 XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung
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5 Einstellungen

Durch das Ein-/ Ausblenden konnen Sie die Anzeige der Leistungsdaten personalisie-
ren und lhren Bedurfnissen anpassen.

EMNM - Einstellungen nl

v
Speichern  abbrechen

Leistungsdaten: Zusatzspalten

j g Frxiert ¥ Kursart

Fehlzeiten Zuweisungen AQSF / Zieldiff. Lernen
¥ Mahnungen Kompetenzen SchiLD-5ortierung
V' Kurs Fachbemerkungen Lernbereichsnoten

[ Teilleistungen
Bemerkungen D
¥ 52: Moten als Punkte

¥ TL-Arten ausblenden

Sonstige Einstellungen

Fixierte Datensétze verbergen Zeige Suchdialoge [ JZ=ge e
V' Laschen bestitigen Enter-Taste = Tab-Taste Motendiagramm anzeigen
¥ MNotenschnelleingabe Hinweis auf fehlende Moten Diagrammart
@ &
Eingabehilfe Letzte Notendatei &ffnen > Balken - Torten
Darstellung

Feichengriilie Zeilenwechsel

Design |5t3”d3fd = Markierungsbalken
Font | Segoe Ul - Hintergrund Motenspalte
Symbole ) i )

@ Farbig ) office ' Monochrom
Hilfe ) )

@ Windows ) Browser

Der Einstellungsdialog gliedert sich in zwei Bereiche:

o Zusatzspalten und

o Sonstige Einstellungen

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 15
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Zusatzspalten

Bei den Zusatzspalten lassen sich nach Bedarf bestimmte Informationen zu den Leis-

tungsdaten an- oder abwahlen.

Beispiele:

Wenn die Fehlzeiten der Schilerinnen und Schiler bei Ihnen an der Schule
nicht durch die einzelnen Fachlehrerinnen und Fachlehrer eingegeben wer-
den, sondern durch die jeweiligen Klassenleitungen, so entfernen Sie die

Markierung in der Zeile "Fehlzeiten".

Zusatzspalten
[ Punkte

[ Fehlzeiten

Wenn Sie die Spalte mit den Leistungsdaten besonders hervorheben wol-

len, so erhdhen Sie die Zeichengrdfde und wahlen eine Hintergrundfarbe,

die ins Auge fallt.

MNotenspalte
Zeichengrafie E Hintergrund |
—
M
#|Klasse Name 2 'iid]__lirt |Kur5 |Hnte | M.
1/10c  |Andreae, swen D Eoie 1 ]
2|10c Cruse, Jennifer D E D-E3 2
3|10c Cushman, Marko D E D-E3 3
4|10c Debik, Tanja D E D-E3 4
5/10c Erichsen, Marko D E D-E3 5
6|10c Gehlen, David D E D-E3 6
7|10c Gerdts, Sophie D E D-E3 1
8|10c Hastedt, Jessika D E D-E3 2

Sonstige Einstellungen

Fixierte Datensatze verbergen

Im SchILD-System wurde unter Umstanden die Eingabe bestimmter Leis-
tungsdaten gesperrt. Sie konnen jedoch in der Leistungsdatenanzeige dar-
gestellt werden. Markieren Sie die Option "Fixierte Datensatze verbergen",

wenn fixierte Datensatze nicht angezeigt werden sollen.

16
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. Loschen bestatigen
Markieren Sie diese Option, wenn eine Notenldéschung jedes Mal von lhnen
bestatigt werden soll.

o Notenschnelleingabe
Bei der Notenschnelleingabe entfallt die Tab-Taste, um von einem Schiler

zum nachsten zu wechseln.

Beispiel: Schiler A soll eine"2" erhalten und der nachste Schiler B ei-
ne "3". Geben Sie - bei aktivierter Notenschnelleingabe - einfach bei Schu-
ler A eine "23" ein. Der Notenmanager ordnet dem Schiler A eine "2" zu
und dem in der Liste folgenden Schiler "B" eine "3" (denn eine Note "23"
gibt es ja nicht!).

Siehe auch sonstige Aktionen[ &)
o Eingabehilfe
Siehe sonstige Aktionen[ e
. Zeige Suchdialog
Im Hauptfenster kdnnen Sie sowohl bei den Leistungsdaten als auch bei
den Lerngruppen unten links einen Suchdialog einblenden bzw. auch wieder

ausblenden.
| | (B | ™ groB / klein |

° Enter-Taste = Tab-Taste

Normalerweise wechseln Sie mit der Tab-Taste bei der Noteneingabe von
einem Schuler zum nachsten. Wenn Sie diese Option markieren, so konnen
Sie auch mit der Enter-Taste (Return-Taste) von einem Schiler zum nachs-
ten wechseln.

. Notendiagramm anzeigen
Sie kénnen das Notendiagramm auf der Hauptansicht anzeigen lassen oder
verbergen.

. Hinweis auf fehlende Noten
Wenn Sie diese Option markieren, so werden sie beim Schlie3en der No-

tendatei gegebenenfalls darauf hingewiesen, dass noch einige Noten feh-

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 17
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len.

Motendatei schliefen @

'19} Es fehlen noch insgesamt 2 Noten!

Soll die Motendatei dennoch geschlossen werden?

Mein Abbrechen

Letzte Notendatei 6ffnen
Wenn Sie diese Option markieren, so wird beim nachsten Programmstart
die zuletzt gedffnete Notendatei wieder gedffnet.
Zeige Lerngruppen
Wenn Sie diese Option markieren, wird am rechten Bildschirmrand ein
Fenster mit Informationen zu den Lerngruppen eingeblendet. Zusatzlich kon-
nen die Daten zu den Lerngruppen als Balken- oder Torten- Diagramm dar-
gestellt werden.
Darstellung
Im Bereich Darstellung haben Sie verschiedene Moéglichkeiten, die Darstel-
lung der Informationen am Bildschirm ihren Bedurfnissen anzupassen. Die
meisten Optionen sollten selbsterklarend sein. Einige Moglichkeiten sollen
ein wenig ausfuhrlicher erlautert werden:
o  Design:
Mit der Auswahl eines Design andert sich das Layout der Bildschirm-
dialog grundsatzlich. Es stehen eine Reihe von Layouts zur Verfigung,
die sich an Office- oder Windows-Designs orientieren.
o  Symbole:
Die im Programm verwendeten Symbole liegen in drei verschiedenen
Auspragungen vor:
" Farbig

{IXI11)
I '
i ] :
Spaltenwahlen  Eingabehilfe Einstellungen

Zusdtze
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Einstellungen

o

-
-

Office

E B @

Spaltenwadhlen  Eingabehilfe Einstellungen

Zusdtze

Monochrom

B B &

Spaltenwahlen  Eingabehilfe Einstellungen

Zusdtze
Hilfedarstellung:
Hilfe )
) Windows L

I :'_____ - Bedienungsanleitung H‘\\_
/"/, Bedienungsanleitung als H“‘\‘ i im Internet-Browser /,»'I
klassische ) -
AN Windows-Hilfe / I

e

Si-e___l;é_nrieﬁ_ ;ich diese Hilfeinformationen als klassische Win-
dowshilfe anzeigen lassen oder als HTML-Hilfe in Ihrem Stan-
dard-Internetbrowser. Die zweite Option setzt eine Online-Ver-
bindung voraus.

Besonders dann, wenn die Anwendung von einem Netzlaufwerk
gestartet wird, blockiert das Windows-Betriebssystem aus Si-
cherheitsgrinden die Anzeige der klassischen Windowshilfe. In

diesen Fall wahlen Sie die Browser-Option.
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6 Lokaler Datenaustausch

Der XNM-Notenmanager bietet Schulen die Mdglichkeit, Leistungsdaten sowohl Uber
das Internet (Online) als auch lokal mit einem Datenstick auszutauschen. Fur die Online

- Variante lesen Sie bitte die Abschnitte Programminstallation] 71 und Ersteinrich-

tu_ngm. In diesem Abschnitt wird der lokale Datenaustausch beschrieben. Das Pro-
gramm erlaubt auch Mischformen. Z.B. kann die Lehrkraft sich selbststandig in der
Schule auf einem Datentrager den XNM-Notenmanager auf Mausklick vollstandig in-
stallieren lassen, dann zu Hause die Leistungsdaten eingeben und diese Daten dann
via Internet der Schule zuricksenden.

Schulen, welche den lokalen Datenaustausch nutzen, stellen ihren Lehrkraften einen
Computer bzw. ein Schulnetzwerk zur Verfligung, auf welchem das XNM-Administrati-
onstool installiert ist.

Melden Sie sich als Lehrkraft mit lhrem Kurzel am XNM-Administrationstool an. Falls lhr
Administrator ein Anfangskennwort gesetzt hat, so bendtigen Sie dieses bei der An-

meldung. Bei erfolgreicher Anmeldung erhalten Sie folgenden Dialog:

x
Kennwort  Schliefen
Hallo Max Mustermann '
Mit dem PC verbundende USB-Stick(s) n "p n
]

| E:\ USB-Datenstick, Intensa, 3GB von 4GB frei

wsssmrs  XNM-Notenmanager auf Datenstick kopieren
p * XNM-Notenmanager - Dateien auf Datenstick kopieren
n @ * Schlusselpaar des Benutzers wird nicht erzeugt
« Offentlicher Schlussel der Schule wird auf Datenstick kopiert
Auswahl 1

o XNM-Notenmanager auf Datenstick installieren
+ XNM-Notenmanager - Dateien auf Datenstick kopieren
+ Schllsselpaar des Benutzers wird erzeugt

+ Alle 6ffentlichen Schlissel werden ausgetauscht
Auswahl 2

Notendatei vom Datenstick in den SchiLD-Datenbestand kopieren

‘ Notendatei fiir SchiLD importieren

Auswahl 3
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Der Name der angemeldeten Lehrkraft erscheint am oberen Rand.

Uberpriifen Sie, ob hier Ihr USB-Datentrager angezeigt wird und freier Spei-

cherplatz zur Verfugung steht.

Klicken Sie hier, um die Anzeige fur die angeschlossenen USB-Datentrager

zu aktualisieren.

Auswahl 1:

Bei dieser Option wird der XNM-Notenmanager auf den USB-Datentrager
kopiert. Hierzu wird der Ordner ,XNM\“ auf dem USB-Datentrager erzeugt.
AnschlieBend werden die personalisierte Verbindungsdatei kopiert, die
Lernabschnittsdaten und der o6ffentliche Schilissel der Schule. Bei dieser
Option wird kein Schlisselpaar des Benutzers erzeugt. Befindet sich der 6f-
fentliche Schilssel des Benutzers bereits auf dem USB-Datentrager, so
wird dieser kopiert und die Notendatei auf den USB-Datentrager kopiert.
Das Programm kann anschlieRend auf dem Datentrager (auch von zu Hau-
se aus) gestartet werden (Aufruf z.B.: ,E:\XXNM\XNM.exe®). Ist dies noch
nicht erfolgt, missen noch ein Schlusselpaar erzeugt werden und eine No-
tendatei empfangen werden. (Vergleiche dazu Abschnitt ,Ersteinrichtung”
ab Schritt 2.)

Auswahl 2:

Bei dieser Option werden das XNM-Notenmodul vollstandig auf dem USB-
Datentrager installiert und die Notendatei zur Verfigung gestellt. Man kann
anschliefend den Notenmanager direkt vom USB-Datentrager starten und
mit der Dateneingabe beginnen. (Aufruf z.B.: ,E:\\XXNM\XNM.exe").
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Hinweis: Sind die Schlissel zwischen Lehrkraft und Schule bereits ausge-

tauscht, gibt es keinen Unterschied mehr zwischen Option 1 und Option 2.

ﬂ Auswabhl 3:

Wabhlen Sie diese Option am Ende lhrer Eingabe. Haben Sie die Eingabe
Ihrer Leistungsdaten z.B. zu Hause abgeschlossen, so konnen Sie mit die-
ser Option lhre Notendatei an die Schule zurlickgeben.

n Hier konnen Sie Ihr Kennwort bearbeiten.

22
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7 Dateneingabe Fachlehrer

Die Hauptansicht besteht aus mehreren Fenstern, deren Funktion im Folgenden kurz
erlautert wird. Beachten Sie, dass Kurzinformationen zu einzelnen Bedienelementen
auch abgerufen werden kdnnen, indem Sie kurz mit der Maus Uber dem entsprechen-

den Element verharren ohne zu klicken.

T8 ENM-Notenmanager - Notenmanager [EI==]
a
. Lemgruppen a
#|Kiasse 1 | Name 2 Fach  |at [kurs  note | pkte] Fs| urs| M. [zuw. [Fachbezogene Bemerkung | Fx.| Sort| “| [# [Kiasse(n) [Fach art [kars  [sort
1102 |Aleffs, Leon E PUT 2 0 o 200 102 ABS1  EGSL E
2102 |Aleffs, Leon 6L PUK 2 0 0 200 " 10- AG AGGT 5
3[10a  |Aleffs, Leon E-CS EGSN NE o o - 323 3/104 AHWRL | WPI AT 1
4102 |Aleffs,Leon KR PUT KR 2 o o - 110 4102 aw PUK 2
510 |Alefis, Leon KU PUK 2 o o - 120 5/108 B PUK 1
6/10a |Aleffs, Leon ABS-L £6s1 3 8 0 o - 3070 102 BI-EK AGGT 5
7/10a | Alefis, Leon AW PUK 2 0 o - %0 710 H 3 CH-EL
8/10a |Aleffs,Leon FBWPL WPl | F6-2 2 0 o - 250 102 H G CcH-GL
9/10a |Aleffs Leon Bl PUK 3 8 0 o0 - 10 9|10 b 3 DBl
10/10a  |Aleffs, Leon BLEK AGGT ] -0 0 - s40 10/10 D G D-6L :
11102 |Aleffs, Leon AG AGGT ] EEE 520 Q Q LB -
12102 |Aleffs, Leor D D-EL 5 2 0 0 - E) N '
13102 [Aleffs, Leor M EwmE 2 R 120 Fiter
14/10a  [Aleffs, Leor £ £ |em 5 2 0 o - 370
15/10a Aleffs, Leor cH E CH-EL 5 2 0 o - 20 oo keln Filter gesetat -
16/10a  |Auer, Ulrich M I 2 o o - 130
17| 102 Auer, Ulrich FEWPL WPl |F6-2 2 0 o - 2350
P W UK ) ool 2 Notenverteilung (Schnitt: 3,23)
19/10a  |Auer ulrich Bl PUK 2 0 o - 10
20102 |auer,ulrich D E D 2 0 o - E
21102 |Auer, Ulrich 5 £ ER 2 0 o - 370
22102 |Auer, Ulrich s pUT 2 0 o 200
) @) E] I~ grob / Klein i
Schuljahr: 2018/19: 4, Abschnitt _ Notendatei: C:\SP_Testumgebung\ENM\RADE 2018 4.enm vom 21.06.2019 14:30:00

n Leistungsdaten

In diesem Fenster werden zunachst alle Leistungsdaten angezeigt, die ange-
zeigte Auswahl kann dabei durch das Setzen von Filternw] eingeschrankt wer-

den, z.B. auf eine bestimmte Lerngruppe (siehe Abschnitt Lerngruppen).

Die Ansicht ist zunachst in der Reihenfolge Klasse, Fach und Name sortiert.
Dies ist durch gelbe Dreiecke in der Spaltenubersicht kenntlich gemacht. Durch
Anklicken der Spaltenuberschriften kann beliebig sortiert werden (siehe auch

Sonstige Aktionen » Sortierung|_60'1).

Die ersten Spalten enthalten folgende Informationen: Name, Fach, Kurs und Art
des Unterrichtes (z.B. PUK=Pflichtunterricht in der Klasse, PUT =Pflichtunterricht
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Teilklasse, WPI=Wahlpflichtbereich 1). Fixierte Datensatze (Spalte Fx. = "Xx")
konnen nur betrachtet, nicht jedoch bearbeitet werden.

Abhangig davon, welche Spalten Sie unter ,Zusatze » Einstellungen® ausge-

wahlt haben, stehen folgende Spalten zur Dateneingabe zur Verfugung:

e Note: Geben Sie hier lhre Fachnote ein. Bei Bedarf zeigt ein Doppelklick in

das Feld die Auswahl der zulassigen Eingaben an. Geben Sie die Kurzbe-
zeichnung (Krz.) ein.

Noten a
‘/ x t A O g

Auswahl |1

#/ |Krz. |Bezeichnung Zeugnisbez.

22 qut qut

3B befriedigend befriedigend
444 ausreichend ausreichend
55 mangefhaft mangelhaft
66 ungeniigend ungeniigend
i 3] mit b derem Erfolg teil mit b derem Erfolg teil

8le2 | mit Erfolg teilgenommen mit Erfolg teilgenommen
9Ji3 | teilgenommen

10JAT | (arztl. Attest)

1AM | (abgemeldet)

12 |NB (kann nicht beurteilt werden)

13|NT | (nicht teilgenommen) ~ ceeeeeen

14 NE (nichterteitty

15|LM | (kein Unterricht wegen Lehr

e Pkte./ Punkte: Eingabe der Noten im Punktesystem der Oberstufe. Wenn Sie
in dieser Spalte die Note in Punkten eingeben, erganzt das Programm auto-
matisch die entsprechende Note (gegebenenfalls mit Tendenz) in der Spalte
Note.

e FS und uFS / Fehistunden und unentschuldigte Fehlstunden: In diesen Zeilen
werden fachbezogene Fehlstunden eingetragen. Diese Zeile kann nur ausge-
flllt werden, falls Ihr Administrator die Fehlzeiten auf ,Fach® und nicht auf
~Summe* eingestellt hat. Die Eingabe der Fehlzeiten in Summe erfolgt durch
die Klassenleitung unter dem Menupunkt ,Leistungsdaten P Klassenverwal-
tung“. Bei entsprechender Einstellung durch den Administrator ist es z.B. auch
moglich, die Fehlstunden in der Sekundarstufe 1 als Summe und in der Se-
kundarstufe 2 pro Fach einzugeben. Sie konnen diese Einstellungen bei Be-
darf unter ,Online » Abschnitt* einsehen.
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¢ M. / Mahnungen: Tragen Sie in dieser Spalte ein ,+“ ein, falls die Note ge-
mahnt werden soll. Mahnungen werden von dem Programm rot unterlegt. Soll-
te dieses Feld bereits mit einem "+" vorbelegt sein, deutet dies auf nicht aus-
reichende Leistungen im vorangegangenen Abschnitt hin.

e Zuw. / Zuweisungen: In dieser Spalte sind Kurszuweisungen maoglich, z.B.
Zuweisungen zu Grund- bzw. Erweiterungskursen. Ein Doppelklick erlaubt
auch hier wieder Einsicht in zulassigen Eingaben.

¢x1,ﬁ;)au

Auswahl |

# |Krz Bezeichnung

2|G G-Kurs

3/FFU Fachbezogener Férderunterricht
4[FUF  Fachunabhangiger Férderunterricht
5|/EGS1  Erganzungsstunden

6|EGSN  Erganzungsstunden mit Benotung

e Komp./ Kompetenzen: Durch einen Doppelklick in ein Feld dieser Spalte

gelangen Sie zur Kompetenzeingabe fur die entsprechende Schulerin oder
den entsprechenden Schuiler.

8 Kompetenzen: Schiiler: 05F Bader, Mario, Fach: D: - m] x

Yy 9 o Ofaeas®

Speichern  Abbrechen  Export Drucken

Gruppe | Kompetenz ‘ sicller‘ rechtgnt| nnsicher| noch nicht| ~

D Du kannst im Unterricht aktiv, zielgerichtet und eigenstiindig arbeiten.

Du kannst von eigenen Erlebnissen anschaulich erzihlen und anderen konzentriert zuhgren.

Du kannst einen persanlichen Brief sinnvoll gegliedert schreiben.

#
1
2
3 Du kannst einen persénlichen von einem offiziellen Brief unterscheiden.
4
5
6

Du kannst Nomen, Pronomen, Verben und Adjektive sicher erkennen und anwenden.

Du kannst im Unterricht aktiv, zielgerichtet und eigenstindig arbeiten.

Sie kénnen pro Kompetenz (Zeile) bei einer Kompetenzstufe einen Eintrag
machen, dabei kdnnen Sie entweder ein x setzen oder eine Niveaustufe von
1-3 eintragen. Schlielen Sie das Kompetenzfenster bei beendeter Eingabe
mit ,Speichern®.

\/x‘t,jd@b

Auswahl ‘X

# |Komp. | Bezeichnung
Kompetenzstufe erreicht (ohne Niveaustufe)

2(1 Kompetenzstufe erreicht (Niveaustufe = 1)
32 Kompetenzstufe erreicht (Niveaustufe = 2)
4(3 Kompetenzstufe erreicht (Niveaustufe = 3)

e Die restlichen Spalten dienen der Eingabe von Teilleistungen sowie den

Bemerkungen zu diesen Teilleistungen. Teilleistungen mussen zuvor in

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 25



Dateneingabe Fachlehrer

SchiLD den Fachern zugeordnet und in den Einstellungen aktiviert worden

sein

n Lerngruppen

Das Fenster Lerngruppen bietet sowohl eine Ubersicht tber Ihre Lerngruppen als auch
eine schnelle Auswahl der zugehorigen Leistungsdaten. Wahlen Sie eine Lerngruppe
durch einen Doppelklick auf die entsprechende Zeile aus. Nun wird nur noch diese
Gruppe im Fenster Leistungsdaten angezeigt und Sie sehen die Notenverteilung, den
Durchschnitt, die Anzahl der eingegebenen Noten und die Anzahl der Schilerinnen und

Schiler in dieser Lerngruppe.

Lerngruppen
#|J 1!Fa. |Ku. |5|5|4|3|2|1|D5. |A. |GA.|
1|05 PP PP2

OSFD 23 4|7 5 4 312|25 25
4 (07 WP-DG WP-DG
3 (07 PP Pp2
5 07TE D

Filter

Filter: Lerngruppe: "03F" - "D

®

Notenverteilung (Schnitt: 3,12)

ol ®@ 283

@ 2 ungenigend
3 mangelhaft
4 ausreichend
7 befriedigend
E qut

4 sehr gut

ungentigend ausreichend gut sehrgut

Sie sehen darunter, welchen Filtern eine Auswahl dieser Lerngruppe entspricht und ei-
ne graphische Darstellung der Notenverteilung.

Um zur Gesamtubersicht aller Leistungsdaten zurick zu kommen, kdnnen Sie die ge-

setzten Filter wieder Ioschen. Klicken Sie hierzu auf ¥ }
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8 Dateneingabe Klassenlehrer

Gehen Sie auf ,Leistungsdaten » Klassenleitung®, um Fehlstunden, unentschuldigte
Fehlstunden oder Bereichsnoten fur Arbeitslehre und Naturwissenschaften einzugeben,
sowie Angaben zum Arbeits- und Sozialverhalten, aul3erschulischem Engagement und

Zeugnisbemerkungen zu machen.

Datei Leistungsdaten Zusdtze Hilfe £

\ ¥ :
E e =
= e f) = || e -
Kopieren | Klassenleitung| Zentr. Prf. Fardern Fach, Name Gruppe
Bearbeiten Sortierung Filter

Falls Sie als Klassenleitung eingetragen sind, 6ffnet sich nebenstehende Ubersicht
uber lhre Klasse.
. FS / Fehlstunden: Geben Sie hier die Summe der Fehlstunden des Schu-
lers / der Schilerin ein.
. uFS / unentschuldigte Fehlstunden: Geben Sie hier die Summe der un-
entschuldigten Fehlstunden des Schilers / der Schiilerin ein.
. AL: Hier kdnnen Sie eine Lernbereichsnote fur Arbeitslehre eingeben.

o NW: Hier kdnnen Sie eine Lernbereichsnote fir Naturwissenschaft einge-

ben.
5 Angaben zur Klasse - ===
v 72 B & toetiiiae
Speichern  Bearbeiten  Apbrechen  Drucken  Export
ﬂKlﬂsSEl‘Nﬂllle! |FS| IIFS‘AL|NW|A5V‘AIIE‘ZB| B
1[10a Aleffs, Leon
| 2[10m Auer, Ulrich
| 3j10a Berends, Dominik
| 410a Borke, Lea =
| 5[10a Cols, Christina I V]
| &[10a Geble Laua | |
| 7]10a Haykes, Dieter
| 8[10a Hengst, Robert
| 9|10 Hesse, Peter
| 10]10a Hessing, Dirk i
Arbeits- und Sozialverhalten  AuBerunterrichtsliches Engager Zeugnisbemerkungen
Christina arbeitet als Patin Christina arbeitet als Patin bei
bei der Betreuung jiingerer der Betreuung jiingerer
Schiller/innen. Sie engagiert Schiller/innen. Sie arbeitet
sich als Mitglied der im Web-Team mit.

Schulkenferenz.

Um Eingaben zum Arbeits- und Sozialverhalten (ASV), Aulierunterrichtlichen Engage-
ment (AuE) oder zu Zeugnisbemerkungen (ZB) zu machen. Offnen Sie den Eingabee-

ditor mit einem Doppelklick in das jeweilige Eingabekastchen (hier am Beispiel AuE).
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Da viele Bemerkungen bei mehreren Schulerinnen und Schilern verwendet werden, ist
es moglich, dass der Administrator eine Floskel-Datei mit den voraussichtlich benétig-

ten Formulierungen hinterlegt.

4 Bader, Mario: AuBerunterrichtliches Engagement: - O *

/ X  Flaskelanzeige

Speichern  Abbrechen + Vomame nicht mehrfach

Giche mit "Shifi-Return” eingeb 51 Zeichen

SVornameb engagiert sich tir die Schulgemeinschaft.

Floskeln

E || [AUE] nﬂ

Einfligen Suchen

Ken. | Text

#E24  SVorname$ ist Schriftfhrerin des Schilerparlaments, ﬂi
#E26 | SVorname$ engagiert sich fur die Schulgemeinschaft.

#E27 | SWornamed hat am 'Instrumentenzirkel' in Kooperation mit der Kreismusi
ZE28  SVornamed hat engagiert am 'Schulcher’ teilgenommen,

ZE30  SVorname$ arbeitet als &Pate%Patingl bei der Betreuung jingerer Schiile|

#E31  SVorname$ hat eine Aushildung &zum Ersthelfertzur Ersthelferin,

#E32 _ SVorname$ hat aktiv im Schulsanitdtsdienst mitgearbeitet. v

“lalglalalalelss s

n Eingabebereich
n Auswahlbereich einer Gruppe von Floskeln

a Liste zur Verfugung stehender Floskeln

Sie kdénnen im Eingabebereich direkt Bemerkungen eingeben. Falls in der Liste jedoch
passende Bemerkungen vorhanden sind, konnen Sie diese mit einem Doppelklick ein-
fach in den Eingabebereich kopieren.

Lassen Sie die Platzhalter (z.B. $Vorname$) im Eingabebereich stehen, das Pro-
gramm ersetzt die Platzhalter automatisch.

Ebenfalls durch Doppelklick kdnnen mehrere Bemerkungen hintereinander gesetzt

werden. Dabei kann es notwendig sein, die Ubergéange per Hand sprachlich zu glatten.
Beenden Sie |hre Eingabe durch ,Speichern.

Gehen Sie auf Leistungsdaten » Fordern®, um Fordermal3nahmen einzugeben.
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fusdtre Hilfe

Kopieren  Klassenleitung  Zentr. Prf. | Férdern Fach, Mame Gruppe

Eearbeiten Sortierung Filter
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9 Klassenubersicht
XNM bietet dem Administrator die Mdglichkeit, Notentbersichten der Klassen zu er-
zeugen und mit den Klassenleitungen zu teilen. Dies unterstitzt die Klassenleitungen
bei der Vorbereitung von Zeugnis- oder Laufbahnkonferenzen. Klassenleitungen und
deren Stellvertreter kdnnen, nachdem der Administrator diese Ubersichten erzeugt hat,

2

Kl.-Ubersicht

mit der Schaltflache ,KI.Ubersicht" die Klassenubersichten vom Server

laden und haben somit die komplette Ubersicht (iber die Noten ihrer Klasse.

1 Klassenabersicht - o|@|[&]

t H @n 2 46 8B 10@ ginspaltic '@ MNoten

Export Drucken Abbrechen @ zweispaltia Punkte
# | Kiasse | Name B | o | |w M PH s | [o| [es| -
1 |7c  |Bardenhagen, Kathrin, Katrin |L80 | 3 1135 3, 1120 3, L138 5. U135 34 L46 3. L145|3
2 |7c |Broders, Lukas 180 (5. L1353 1120 3. 1138 3 1135 5. L46 p. |L145 3.
3 |7c |Caspari, Sophie 180 5 U35 3 1120 5. 1138 3 L1135 3 L46 ». L1454
4 (7¢ |cord, Gabrele 180 5. U135 4, 120 4 1138 4 U135 5. L46 4 L1453
3 |7¢ Fahnemann, Stephanie L80 1135 L118 L120 L1138 1135 L46 L145

2+ 1 KRb 24 1+ 1 1 2+
PUT

6 7c | Gregson, Ursul 180 7. L1351 120 g, L138 7 L1357 U467 L85 o,
7 |7c | Greffeld, Marco 1803 (U353 1120 3, L138 5 1135 3, L46 3, L145 3,
8 7c |Gunst, Dieter 180 5 (U35 q 1120 g, U138 5 L1357 L46 3 |L145 3.
9 [7¢  [Hepner, Phiipp 180 |3 1135 o, 1120 3. L138 3, L135 5, L46 3, L145 3, -

Die Klassenubersicht kann nun auch ausgedruckt oder in andere Dateiformate expor-
tiert werden.
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10 Dateneingabe Zentrale Prufungen

Gehen Sie auf Leistungsdaten » Bearbeiten » Zentr. Prf.“, um die Ergebnisse von
zentralen Prifungen einzugeben:

= ¥ 4
= | 5*

Kopieren | Zentr. Prf. | Fordern

Hinweise:

. Diese Option wird nur angezeigt, wenn in der Notendatei die zugehérige Ta-
belle geflllt ist. Dies wird durch das Programm SchiLD vorbereitet:
"Gruppenprozesse P Allgemeines":

Bei einem Filter auf den Jahrgang "10" erhalten Sie den folgenden Aus-
wahldialog:
Zentrale Prifung Jahrgang 10
Leistungsdaten holen Abschluss berechnen
Prifungsnoten aus Teilleistungen halen Abschlussnoten im Leistungsdaten Gbertr.
Priffungsnoten eingeben

Mindliche Priffungen festlegen

Bei einem Filter auf den Jahrgang EF erhalten Sie:
Zentrale Klausuren
Leistungsdaten halen
Priffungsnoten aus Teilleistungen halen

Moten eingeben

o Beachten Sie, dass die Ubertragung von Leistungsdaten zu den zentralen

Prufungen in die Notendatei innerhalb von SchiLD durch "Datenaustausch

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 31



Dateneingabe Zentrale Priifungen

» Externes Notenmodul » Noten Export » Datenarten" gesteuert wird:

|.I5J|gemeine Einstellungen Verschlissel

Leistungsdaten
Teilleistungen
Férdermalnahmen

ZP10/ZK-Daten

o Das Notenmodul unterstitzt im Rahmen der Standardsicherung NRW zurzeit
die folgenden beiden Verfahren:

"Zentrale Prifungen am Ende der Klasse 10"

"Zentrale Klausuren am Ende der EinfUhrungsphase der gymnasialen Ober-

stufe (ZKE)"

. Sollten in der Notendatei Datensatze zu beiden zentralen Prifungen enthal-

ten sein, fragt das Programm zu Beginn ab, welche Leistungsdaten bear-
beitet werden sollen (ZP10 oder ZKEF).

Dateneingabe ZP10

Bei einer Dateneingabe zu den zentralen Prifungen am Ende der Klasse 10 wird der

folgende Eingabedialog aufgebaut:
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Dateneingabe Zentrale Priifungen

Felder werden
ggf. automatisch

-

T8 Zentrale Prafungen Jg. 10 - Angaben zu den zentralen Prifungen |E||E||_E3 berechnet
B & T el e 7 Berechnen

Bearbeiten  SchlieBen Drucken  Export  Summen

£ Klasze 1 [Mame 2 Fach 2 |Lehr- | Vor- Mote Mdl. Ml Mote Abschluss- | =
kraft | note | schr. Praf. | Prif, | freiw, Praf. | mdl. Praf, note

1/10a Anderséée, Tim M L35 3 3| O [ 3
. 2/10a  Bainnin, Sven M L3 3 3 @ O
_3 10a Berlinghoff, Themas |M L35 4 al [ = 4
_4 10a Bobbitt, David M L35 5 5| @ [ 5
_5 10a Bussmann, Manuela M L35 6
| 610a Christians, Christine M L35 i 2 ]
_? 10a Friese, Marco M L35 1
_8 10a Hengst, Alexander M L35 2 3 [
—9 10a Hill, Marina M L35 4 2 ] 5 4
10102 Hollmann, Lisa M L35 6 a ] 1 4
T 10a Johannsen, Petra M L35 3 5 0 1 3
" 12/10a Jonas, Laura M 135 1 a O ] 1
" 13/10a Kerley, Michael M L35 5 5 @ ] 5
j 10a Polborn, Michael M L35 3
? 10a Schojan, Claudia M L35 1 3 = 6 3 il

Beachten Sie die Spalten "Vornote", "Note schriftiche Prifung", "Mundliche Prifung”,

"Mundliche freiwillige Prufung" und "Abschlussnote":

Tragen Sie in diesen Spalten die ZP10-Ergebnisse ein.

Yor-
note

Mdl.
Prif.

Ml
fremw. Prif.

Abschluss-
note

Maote
mdl. Priif.

Maote
schr, Prif.

Hinweise:

o Gemal den Vorgaben kénnen nur Noten ohne Tendenzen eingegeben wer-
den.

o Wenn die Option "Berechne" nicht markiert ist, findet keine Validierung
der Daten statt.

o Wenn die Option "Berechne" markiert ist, findet eine Uberprifung der Da-
ten statt. Einige Spalten kdnnen durch den Benutzer nicht mehr bearbeitet
werden.

Beispiele:

Vornote = Note schriftl. Prf.. Die Abschlussnote wird gleich der Vornote
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gesetzt. Die Abschlussnote ist durch den Benutzer nicht mehr bearbeitbar,
ebenso kdonnen keine mundlichen Prufungen mehr angesetzt werden.

Schriftliche Priifung weicht von der Vornote um mehr als 1 Notenstu-
fe ab: Das Programm setzt eine schriftiche Prafungen an. Die Abschluss-
note wird aus der Vornote, der schriftlichen und der mindlichen Prifung ge-
mal den rechtlichen Vorgaben bestimmt. Die Abschlussnote ist durch den

Benutzer nicht mehr bearbeitbar.
0

Summen
Mit der Option "Summen" lassen sich einige relevante Summen-

daten bestimmen:

£

Zentrale Prifungen Jg. 10: Summen
b S SORO R N

Auswahl

# |Fach | Summe \wert |

Mathematik Datensitze

Mathematik  Moten schriftiche Priifungen
Mathematik  Mindliche Prifungen

== ed
LS =)

Mathematik  Mundliche Priufungen freiwillig

m‘h‘u|m|a

Mathematik  Abschlussnoten
sl Mathematik  Abschlussnote gleich Vornote

Mathematik  Abschlussnote besser als Vornote { 1N5)
Mathematik  Abschlussnote besser als Vornote (=1HNS)
Mathematik | Vornote besser als Abschlussnote { 1NS)

Mathematik  Vornote besser als Abschlussnote (>1HS)

|‘°|°°"‘4‘°‘
=T =T = = ]

1

=
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11 Eingabe abschlieBen

Wenn Sie |hre Leistungsdaten eingegeben haben, missen Sie diese noch auf den
Server laden. Gehen Sie dazu auf ,Online » Upload® und bestatigen Sie die Nachfra-

ge, ob Sie die Notendatei auf den Server laden wollen, mit einem ,Ja“.

|Dn|ine Leistungsdaten ZLusdtze
= AR AR

Motenserver | Upload | Download

Der Upload der Notendatei kann einen Moment dauern, warten Sie, bis Sie die Besta-

tigung erhalten, dass die Notendatei erfolgreich gespeichert wurde.

'ﬁ] Inre Notendatei wurde erfolgreich gespeichert.

Hinweis:

Der Inhalt der Notendatei auf dem Notenserver

kann mit Hilfe des Befehls

Online -> Zeige Leistungsdaten auf dem Notensenver
eingesehen werden,

Wollen Sie den Inhalt hrer Notendatei auf dem Notenserver einsehen, konnen Sie dies

unter ,Online » Zeige Noten auf Notenserver” tun.

oo

Zeige Moten auf Motenservwer
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12 Sicherheit

Beim Austausch der Notendateien muss sichergestellt sein, dass beim Versenden der
Notendatei von der Schule zur Lehrkraft nur die Lehrkraft diese Datei lesen und bear-
beiten kann. Umgekehrt, von der Lehrkraft zur Schule, darf nur die Schule diese Datei

wieder einlesen konnen.

Hierzu erzeugt das XNM-Admintool bei der Ersteinrichtung ein Schlusselpaar fur die

asymmetrische Verschlusselung. Auch fur jede Lehrkraft wird bei der ersten Pro-

grammbenutzung solch ein Schllsselpaar erzeugt. Beim ersten Verbindungsaufbau
Ubertragt die Schule und jede Lehrkraft ihren offentlichen Schllssel auf den Notenser-
ver. Jede Lehrkraft ladt anschlieRend den offentlichen Schillissel der Schule herunter,
und die Schule sammelt die 6ffentlichen Schllssel aller Lehrkrafte ein. Diese Prozesse

verlaufen automatisiert im Hintergrund.

Hinweise:

. Erst wenn die o6ffentlichen Schlissel ausgetauscht sind, kdnnen auch die
Notendateien ausgetauscht werden. Das System erzwingt eine asymmetri-
sche Verschlusselung.

o Auf dem Notenserver werden keine zentralen Datenbestande aufgebaut. Es
werden so viele Einzeldateien gespeichert, wie es Lehrkrafte gibt. Jede No-
tendatei ist dabei systembedingt lehrerspezifisch verschlusselt. Sollte sich
jemand Unbefugtes dieser Dateien bemachtigen, so kdonnten die Dateien
auf dem Server zwar geléscht werden, aber die Leistungsdaten kdnnten
nach dem heutigen Stand der Verschlisselungstechnik weder eingesehen

noch verandert werden.
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Sicherheit

FTP - Zertifikatsdetails B
“t3
SchlieBen
Details
Gliltig ab 18.10.2017 09:36:37.
W [ligbis 18.10.2018 09:36:37
Seriennummer 3DEFDA10
Algorithmus &ffentl. Schliissel | RGA
Algorithmus Signatur RSA - SHA256
s
5HA L-Fingerprint 25:16:03:4d:17:8d:b2:e4:74:bc:1e:f7:ef259:61:49:bc:66:b4:da
SHA256-Fingerprint OB:A7:48:60:91:E3:04:B3:5B:47:F4:2E:F1:F7:2F:DE:A7:E7:A2:89:3A:
78:76:59:00:C7:85:B8:14:69:70:85
Herausgeber des Zertifikats
Allgemeiner Name localh
Organisation Ministerium fiir Schule und Bildung
Einheit Referat 133
Staat DE
Land oder Provider Germany
ort Diisseldorf
E-Mail xnm@msb.nrw.de
Betreff des Zertifikats
Allgemeiner Name localhost
Organisation [ini: jum fiir Schule und Bildung
Einheit Referat 133
Staat DE
Land oder Provider Germany
Ort Dii Idorf
E-Mail xnm@msb.nrw.de
Sitzungsdetails

Protokoll FIPS - Ver. TLS 1.2
Cipher Suite DHE RSA AES256 GCM SHA384

Fur diese asymmetrische Verschlisselung setzt XNM ein hybrides RSA-AES256 -

Verfahren mit einer Schlussellange von 4096 Bit ein.

’Wichtig: Wie bei jedem Public-Key-Verfahren sollten alle Beteiligten ihren

jeweiligen privaten Schliissel sicher verwahren.

Beim Datentransport unterstitzt XNM FTPS-Verbindungen und SFTP-Verbindungen:

. FTP steht fur ,File Transfer Protocol“ und ist ein Internet-Dienst, der speziell
dazu dient, sich auf einem bestimmten Server-Rechner im Internet einzu-
wahlen, um von dort aus Dateien auf den eigenen Rechner zu Ubertragen
(Download) oder eigene Dateien auf den Server-Rechner zu Ubertragen
(Upload).

FTP bietet standardmafig keine Verschlisselung an, deswegen wird FTPS
unterstitzt. Bei diesem Protokoll (FTPS = FTP over SSL) wird mit dem Ser-
ver sicher kommuniziert, und Sie kdnnen sicher sein, dass lhre Daten nicht

in die falsche Hande gelangen. Eine Integritatsprifung der Ubertragenen
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Daten garantiert die Unveranderlichkeit der Daten wahrend des Transfers
zwischen dem Server und dem XNM-Client.

. SFTP steht fur ,Secure File Transfer Protocol“. Das Secure File Transfer
Protocol sorgt fur eine sichere DateiUbertragung Uber einen vertraulichen
Datenstrom.

Hinweis:

o Die Transportparameter werden beim FTPS - Verfahren zumeist in einem
x.509 - Zertifikat verwahrt. Dieses ist umfangreicher als beim SSH2-Ver-
fahren. Die wichtigen Fingerprints unterstitzen aber beide Verfahren.

o Beide Protokolle haben Vor- und Nachteile. FTPS verfugt Uber umfangrei-
chere Zertifikatsangaben, braucht aber zwei Kanale (also zwei Ports, wich-
tig bei der Verwendung von Proxys). SFTP begnigt sich mit einem Port, hat
nicht so umfangreiche Zertifikationsangaben und ist beim Verbindungsauf-

bau systembedingt nicht so performant.

¥ Wichtig

o Im Zusammenhang mit dem Datenaustausch (also der Transportsicherheit)
sind die sogenannten Fingerprints von besonderer Bedeutung: Um sicher-
zugehen, dass bei einer FTPS / SFTP-Verbindung mit dem richtigen Server
(d.h. mit dem Notenserver der Schule) Daten ausgetauscht werden, Ubermit-
telt der FTPS-/ SFTP -Server vor dem Aufbau der Verbindung einen krypto-
grafischen Fingerprint seines offentlichen Schlissels. Beim ersten Verbin-
dungsaufbau ist dieser Schlussel dem XNM-Notenmanager bereits durch
die Verbindungsdatei bekannt, und XNM nimmt seinen Dienst nur auf, wenn
beide Schlissel identisch sind. Hierdurch kann jede Lehrkraft sicher
sein, dass die Verbindung nur zum Notenserver der eigenen Schule
aufgebaut worden ist.

Diese Fingerprints konnen jederzeit im Admin-Tool als auch beim XNM-No-
tenmanager (also bei der Lehrkraft) zusammen mit anderen Zertifikatsde-

tails eingesehen werden:
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FTP - Zertifikatsdetails =]
¥
Schliefen
Details
[ 1 Giiltig ab 18.10.2007 09:36:37.
W giitig bis 18.10.2018 09:36:37
Seriennummer 30EFDALD
Algorithmus 6ffentl. Schlissel | RGA
Algorithmus Signatur RSA - SHA256
ISHAl-FingerDrint a5:16:03:4d:17:8d:b2:e4:74:bc:1e:f7:ef:59:61:49:bc:66:b4:da
5HA256-Fingerprint OB:A7:48:60:91:E3:04:B3:5B:47:F4:2E:F1:F7:2F:DE:AT7:E7:A2:89:3A:
78:76:59:00:C7:85:B8:14:69:70:85
Herausgeber des Zertifikats
Allgemeiner Name localhost
Organisation Ministerium fiir Schule und Bildung
Einheit Referat 133
Staat DE
Land oder Provider Germany
Ort Diisseldorf
E-Mail xnm@msb.nrw.de
Betreff des Zertifikats
Allgemeiner Name localhost
Organisation Ministerium fiir Schule und Bildung
Einheit Referat 133
Staat DE
Land oder Provider Germany
Ort Diisseldorf
E-Mail xnm@msb.nrw.de
Sitzungsdetails
Protokell FTPS - Ver. TLS 1.2
Cipher Suite DHE RSA AES256 GCM SHA384

Die obige Abbildung zeigt ein selbstsigniertes x.509-Zertikat mit den bei-
den Fingerprints (SHA1 und SHA256 Format).

Der Fingerprint kann im Lehrerzimmer (schwarzes Brett der Schule)

den Lehrkraften zur Kenntnis gebracht werden.
Verbindungsdateien

o Damit Lehrkrafte eine Verbindung zum Notenserver aufnehmen kénnen
(Austausch von offentlichen Schitisseln, Austausch von Notendateien etc.),
erzeugt das Admin-Tool personalisierte Verbindungsdateien, die jeder
Lehrkraft zuganglich gemacht werden mussen.

. Diese Verbindungsdateien sind AES-256 verschlUsselt.

o Der Austausch kann z.B. durch eine vom Admin-Tool generierte Mail an die
Dienstmailadresse der Lehrkraft erfolgen.

o Fur diese Mail (und noch andere Anlasse) unterstitzt XNM die Verwendung
SSL-verschlusselter SMTP-Server.
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Prozessunterstutzung

Falls im Admin-Tool ein SMTP-Server fur den Mailversand konfiguriert worden ist, wer-

den beim

J Upload von Verbindungsdateien
o Upload von Notendateien

° Download von Notendateien

automatisiert Mails an die jeweilige Lehrkrft versandt, was die Datensicherheit weiter
erhoht.
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13 Anhang
13.1 Druck und Export

Die Leistungsdaten lassen sich an einen Drucker ausgeben oder in andere Dateifor-

Formulardruck {

e “_é'._rFDrmulardruck Strg+R
' Schnelldruck  Strg+P

mate exportieren.

e e "
~ Drucken mitdem <=

; T e

I'\ Report-Explorer J ” Einfacher \
o - " Listendruck ,

Beim Drucken ist der Formulardruck mit dem Report-Explorer und ein einfacher Lis-
tendruck zu unterscheiden. Beim einfachen Listendruck werden die Leistungsdaten,
so wie sie am Bildschirm angezeigt werden, direkt an einem Drucker ausgegeben,
wahrend der Formulardruck vielfaltige Gestaltungsmaoglichkeiten eroffnet, wie z.B. die

Daten im Zusammenhang mit der Leistungsdatenverwaltung zu drucken.

Informationen zum Drucken mit Hilfe des Report-Explorers finden Sie hier| 1.

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 41



Anhang
Druck und Export

Einfacher Listendruck

Beim Druck offnet sich zundchst eine Vorschau. Erst ein Klick auf ,Drucken® in der

Druckvorschau, l16st den Druckvorgang aus.

Ducken | Sohicden |

XNM - Lerngruppen

Klasse | Hame

05F  |Buschmann, Martin

05F  |Frese, Stefanie

05E  |Weisbrot, Alexander

05F  |Bolz Nicole

05F  |Neumeister, Kathrin, Katrin
05F  |Porselt, Gabriele

05F  |Kerckow, David

05F  |Krause, David

0SE | Walter, Jérg

05D  |Kocher, Dieter

05D  |Kreha, David

05D |Gebhard, Stephanie

05D | Gyruth, Kathrin, Katrin
05E  |Scheefe, Claudia

05E  |und, Tom

05D  |Schulte-Dabrock, Susanne
05E  |Clausdatter, Laura

DR DR EEEEEEH
2
"

Export

Wahlen Sie beim Export ein Dateiformat und einen Dateipfad fir den Speicherort.
Dies ist sowohl durch Direkteingabe bei ,Dateiname® oder durch den Dateiauswahl-

dialog Uber die Schaltflache ,Datei“ mdglich.

Export-Format wal

t = B

Export Datei Schlielen

Format

" Html

& MS-Word

" MS-Excel

™ CSV

(" RTF

= PDF

" Zwischenablage

{" Zwischenablage (Html-Format)

Dateinarne
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13.2 Report-Explorer
Im Notenmodul ist die Report-Komponente zur Gestaltung und zum Ausdrucken von

Leistungsdaten eingebunden worden.

!Illl
it
4

Formulardruck

Nach dem Aufruf des zugehdrigen Dialogs wird ein Fenster mit einer oder zwei Regis-

terseiten angezeigt:

Registerseiten
"Leistungsdaten” und
8 Report-Explore__ "Klassenleitung” » _ O %
P
Leistungsdaten kfi;ésenleitung
= 4 :

i -:l Reportdatei

Drucken Designer Meu SchlieGen | =
O# |kng. 7/Fa 7|k 7| sort. 7| " Zuvor erstellte v
1 |os ER Reli_ER_a-e_1 130 Reportdatei
[12 |oe ES SPU_KU 1 368 auswihlen
[z |ose WPITC | WP1_AL 2 337 s -
[14 |&d KU 50

= Lerngruppen der )
Notendatei

04.04.2019 11:30:26

Auf jeder Registerseite kann

o eine zuvor mit dem Designer erstellte Reportdatei ausgewahlt werden ,

. der Reportdesigner gestartet werden,

o eine neue Reportdatei angelegt werden oder

o die Druckausgabe mit der aktuell ausgewahlten Reportdatei gestartet wer-

den.

1. Leistungsdaten
Mit Hilfe des Registers ,Leistungsdaten” lassen sich Lerngruppen auswahlen und

die zugehorigen Notenlisten gestalten und drucken. Die Lerngruppen lassen sich
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Anhang

durch einen Klick auf den Spaltenkopf umsortieren und / oder filtern. Es werden da-

bei nur die Schulerdaten gedruckt, die in der ersten Spalte markiert sind.

Es stehen vier Datenquellen zur Verfligung: ,Lerngruppen®, "LerngruppenSchueler”,

"SchuelerLeistungen und ,LeistungenTeilleistungen®.

w -[E] Lerngruppen

w [ LerngruppenSchueler
w -[F SchuelerLeistungen
inF LeistungenTeilleistungen

Felder der Datenquelle ,,Lerngruppen®:

Feldname

Bemerkung

Bezeichnung

Bezeichnung der Lerngruppe ("Klasse/Jahrgang" + "FachKrz" + "Kur-
sBez")

Klasselg Klassen oder ASD-Jahrgang der Lerngruppe

FachKrz Fachkiirzel der Lerngruppe

KursKrz Kursbezeichnung der Lerngruppe

LehrerKrz Kirzel der Lehrkraft, die die Lerngruppe unterrichtet

Schuljahr Schuljahr, auf das sich die Leistungsdaten beziehen

Abschnitt Lernabschnitt, auf den sich die Leistungsdaten beziehen
NV_Schnitt Notenverteilung: Notendurchschnitt

NV_Sum Notenverteilung: Summe der Schiiler und Schiilerinnen

NV_Anz Notenverteilung: Summe der Schiiler und Schiilerinnen mit Noten
NV_N1-NV_N6 Notenverteilung: Summe der Schiiler und Schiilerinnen mit Note

1,2,...,6

ZeigeWarnung

Dieses Feld ist gleich "x", sofern Warnungen bearbeitet werden koén-
nen.

ZeigeZuweisung

Dieses Feld ist gleich "x", sofern Zuweisungen bearbeitet werden kon-
nen.
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Report-Explorer

ZeigeFehlstunden

Dieses Feld ist gleich "x", sofern fachbezogene Fehlstunden bearbeitet

werden kdénnen.

Felder der Datenquelle ,,LerngruppenSchueler:

Feldname Bemerkung

NachnameVorname [Nachname, Vorname des Schiilers oder der Schiilerin
VornameNachname |Vorname und Nachname des Schiilers oder der Schiilerin
Vorname Vorname des Schilers oder der Schiilerin

Nachname Nachname des Schilers oder der Schiilerin

Klasse Klasse des Schiilers oder der Schiilerin

Felder der Datenquelle ,,SchuelerLeistungen®:

Feldname Bemerkung

Kursart Kursart (PUK, PUT, WP1, ...)

FachBez Unterrichtsfach

KursBez Kursbezeichnung

NotenKrz Notenkiirzel

Punkte Note in Punkte umgerechnet

FSG Gesamtfehlstunden im Fach

FSU Unentschuldigte Gesamtfehlstunden im Fach
ASDJg ASD-Jahrgang des Schillers / der Schiilerin
Zuweisung Kurszuweisung

Warnung Warnung / Mahnmerkmal (Ja/Nein)
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Fachbemerkung

Bemerkung zum Unterrichtsfach

Gedndert

Daten wurden gedndert (Ja/Nein)

Felder der Datenquelle ,,LeistungenTeilleistungen®:

Feldname Bemerkung

NotenKrz Notenkirzel der Teilleistung
Bemerkung Bemerkung zur Teilleistung

Art Teilleistungsart (Bsp: SoMi, KA)
Geandert Daten wurden gedndert (Ja/Nein)

2. Klassenleitung

b
Leistungsdaten | Klassenleitung
i :i Reportdatei
Drucken Designer Meu SchlieBen CASP_Testumgebung\ENM\Reports\Klassenleitung. rtkL ﬁl
(¢ |Kasse s 'v|Name r|rs lurs wla ¥|nw 7| asv 7| aue 7| 78 7| "
1 &d Banno, Chiara 123 12 1 4 X
2 &d Barth, Jan Luca 54 23 2 3 X
3 &d Bernhardt, Marvin 3 2 X
14 |&d Bulut, Misanur 4 1 X
5 &d Caputo, Theodora
& |&d Cenaj, Ledio
7 |6d Eigenbrodt, Lukas
LAz A Fundar lann ik e

04042019 11:44:36

Sollte die XNM-Lehrkraft eine Klassenleitung sein, so lassen sich darlber hinaus die
Daten der Klassenleitung (Lernbereichsnoten / Fehlzeiten / Bemerkungen) gestalten
und drucken. Die Liste mit den Schilerdaten lasst sich durch einen Klick auf den Spal-

tenkopf umsortieren und / oder filtern. Es werden dabei nur die Schilerdaten gedruckt,

die in der ersten Spalte markiert sind.
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Report-Explorer

Drei Datenquellen stehen zur Verfligung: ,Lerngruppen®, ,LerngruppenSchueler® und

~SchuelerAbschnittsdaten”.

v -[E] Lerngruppen

w -[F Lerngruppenschueler

Felder der Datenquelle ,,Lerngruppen®:

Feldname

Bemerkung

Bezeichnung

Bezeichnung der Lerngruppe (i.e. der Klasse)

LehrerKrz Kiirzel der Lehrkraft
Schuljahr Schuljahr, auf das sich die Leistungsdaten beziehen
Abschnitt Abschnitt, auf den sich die Leistungsdaten beziehen

Felder der Datenquelle ,,LerngruppenSchueler:

Feldname Bemerkung

NachnameVorname |Nachname, Vorname des Schilers oder der Schiilerin
VornameNachname |Vorname und Nachname des Schiilers oder der Schiilerin
Vorname Vorname des Schiilers oder der Schiilerin

Nachname Nachname des Schilers oder der Schiilerin

Klasse Klasse des Schiilers oder der Schiilerin

Felder der Datenquelle ,,SchuelerAbschnittsdaten‘:

Feldname Bemerkung
ASDIJg ASD-Jahrgang des Schiilers / der Schiilerin
FSG Gesamtfehlstunden
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Report-Explorer

FSG

Unentschuldigte Gesamtfehlstunden

Gedndert

Daten wurden gedndert ('X')

Note_AL

Lernbereichsnote Arbeitslehre

Note_NW

Lernbereichsnote Naturwissenschaften

ASV_Bem

Bemerkungen zum Arbeits- und Sozialverhalten

AuE_Bem

Bemerkungen zum AuBerunterrichtlichen Engagement

ZB_Bem

Zeugnisbemerkung

ASV

Bemerkungen zum Arbeits- und Sozialverhalten sind vorhanden
(Ja/Nein)

AuE

Bemerkungen zum AulRerunterrichtlichen Engagement sind vorhanden
(Ja/Nein)

ZB

Zeugnisbemerkungen sind vorhanden (Ja/Nein)

Hier ein Beispiel fur die Gestaltung einer einfachen Notenliste:

[B8] Report-Explorer — a X
i Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Hilfe

& Entwurf | [, vorschau

AR S e = I TN < A N e I T = - 0 < 6, SR N S = I . S 1 1 =

; | ; Arial =12 x| B J = A Jal L) Ch Th By G

Berichtsbaum el T R P S P T o T F I T I I I " T "t " wo" " lwe” " fmo” " [eoo’ Feldassistent x

 :Haupt: Lerngruppen

Leistungsdaten: Leistungsdate -

<
~ - Report
$-515) Parameters
i) Design Layers
-1 Foreground

-F), DBText4
A Label13
----- DBTexts
A Label14
), DBTexts
----- A Labels
P, DBTexts

Eigenschaften firr Report
A nats

Fertig.

= | [ Leistungsdaten

& Lerngruppen

Datenquellen

Kofbereich: Felder b

-0 Felderinler  Lerngruppen und
aus der Datenquelle Name Leistungsdaten
“Lerngruppen” EiName String
~ Detaibereich CBKtasse String
T B FoKursart String
[BFach String
~ Gruppenfub[0]: Bezeichnung Bikurs String
Ll ESnote Sting
F i SO TP EEpkte. Striny
) Im Detallberelch. Notenspiegel unten g L=E:F5 Smng
%e:;ur:sd;'m[; lwf'ﬂd;ﬂ [ auf der Seite |- - : CoTm B String
e .e .er er a!en?ue e - = Felder der Datenquelle e String =
> Leistungsdaten ) "Lei d = .
— 2 . eistungsdaten < >
Haupt: Lerngruppen Leistungsdaten L: Leistungsdaten —| | paten | Layout
| Links: 0 | Oben: 0 | Breite: 0 [ Hehe: 0 [w0% A 4
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und in der Vorschau:

Schuljahr 201819 Abschnitt 1 LKKennung AM

KL. 06 Fach WPI-TC Kurs WP1_AL_2

Name Kla. Fach Kurs Kursart MNote K1 K2 K3
1 Bursy, Fabian Ga WPLTC WP1_AL 2 WPI 3+ 1 6 3
2  Kathstede, Finnja 6a WPL-TC  WP1 WPl 3+ 2 5 3
3 Krug. Cheyenne Ga WRILTC WR1_ Wl 3+ 3 4 3
4 Mélmann, Lara Ga WPLTC wRl 3+ 4 3 3
5  Pienkowski, Joel 6a WRLTC _ wel 3+ 5 2 3
6  Ropke, Joél 6a WPLTC WP1_ WEl 3+ B 1 3
7 Volkenrath, Leon Ga WRLTC  WP1ALZ WP 3+
8 Kherollyas, Faiz 6b WRL-TC  WRLALZ WAl 3+
9  Bernhardt, Marvin  6d WPL-TC  WP1ALZ WP 2
10 Bulut. Nisanur 6d WRI-TC WR1_AL_Z WPl 2
11 Cenaj, Ledio 6d WPI-TC WP1_AL_2 WPl 2
12 Funder, Leon-Luk 6d WPLTC WP AL 2 WPl 2
13 Gkini, Paschalis 6d WRLTC WP 2
14 Hemker, Milena 6d  WPLTC WP 2
15 Karali, llayda 6d WRILTC WP1_ 2
16  Pochwyt, Justin Bd WRLTC  WwP1 2
17 Schaefer, Nico 6d WPLTC WP AL 2 2

Stand:07.02.2013
Sum. Anz 1 2 3 4 5 6 DS
17 17 0 9 8 0 0 0 25

. Die Registerseite "Klassenleitung" ist nur sichtbar, wenn die Lehrkraft als
Klassenleitung in einer Klasse in SchiLD eingetragen wurde.

. Im Dateiordner "\Vorlagen" befinden sich die beiden Dateien
Klassenleitung-Vorlage.rKL
Lerngruppen-Vorlage.rLG
Immer wenn eine neue Report-Datei angelegt wird, wird in dieser neuen Da-
tei eine der beiden Vorlagen (sozusagen als Schablone) gespeichert. Die
Vorlage "Lerngruppen-Vorlage.rLG" wird gespeichert, wenn der Designer
von der Registerseite "Lerngruppen" aus gestartet wird und die Vorlage
"Klassenleitung-Vorlage.rKL", wenn der Designer von der Registerseite
"Klassenleitung" aus gestartet wird.

o Die Reportdateien werden im Ordner "\Reports" des Installationsordners
gespeichert. Lerngruppen-Reports haben die Dateierweiterung "rLG" und
Reports im Zusammenhang mit einer Klassenleitung die Dateierweiterung
"rkL".
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13.3 Daten-Import

Leistungsdaten konnen aus anderen Datenquellen in den Notenmanager ubernommen

werden. Zu den Leistungsdaten die importiert werden kdnnen gehoren:

Noten,

Punkte,

Fehlzeiten,
Warnungen,
Zuweisungen,
Fachbemerkungen,

Teilleistungsnoten

Hinweis: Bemerkungen zu den jeweiligen Teilleistungsdaten konnen

nicht importiert werden.

Der Importdialog wird aus dem Hauptmenu heraus gestartet:

Datei

SchlieRen Export Farmulardrueck Erstellem  Einlesen SchlieBen
Notendatei Export §  Druck ]  Sicherung | SchlieBen

Leistungsdaten  Zusitze  Hilfe A

t 5 .+ = J

Klicken Sie hier,
um den Import zu
starten

Der Import verlauft immer in drei Schritten:

Einlesen der Daten aus einer Quelle (CSV-Datei oder Uber die Windows-
Zwischenablage)

Uberpriifen der Daten

Ubernahme der (iberpriiften Daten in die Notendatei
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-1 Leistungsdatenimport: EI@
1 X | -
f / v ] @ 02 4 & B 1{)@
Einlesen (F5)  Prifen (F6)  Ubernehmen (F7) - Spalten  SchlieBen Importdatei
Importformat |L9i5tl-lﬂ95daten im CSV-Format j Importdatei |C:\SP_Testumgebung\ENM\Temp\Sd_gI.cw ﬂ
1 KlasseﬂName 3 Importformat ﬂKurs ﬂNDte ﬂ Plicte.ﬂ FSﬂ uFSﬂZuw. ﬂM. ﬂFE fe
v 5d Arndt, Kathan UK 4/3 0/0 0/0
[ 5d Blavin, Manuela GL PUK 213 0/0 0/0
[ 5d Briesen, Ines GL PUK 3/3 12/0 1/0
[ 5d Brokmann, Martina | GL PUK 3/ 00 0/0
[ 5d| Czamowske, Sophie | GL PUK Aus der Importdatei 0/0
- 5d| Delfs, Diana GL PUK importierte Daten 0/0
[ 5d| Eigener, Uwe GL PUK 3/3 0/0 0/0
[ 5d Glass, Christian GL PUK 3/3 0/0 0,0
[ 5d | Hill, Erik GL PUK 3/3 0/0 0/0
[ 5d Huneld, Karin GL PUK 33 0/0 0/0
| 5d| Kiesel, Katja GL PUK 3/3 0/0 0/0
[ 5d | Krarmer Rnhert Al pIIK anm nJn nn k=
T |:| 3
Protokell Importprotokoll
9 |Hinweise: 2_‘_____4__/ 4]
10 ———————-
11 (1. Eann der Importdatensatz in der Notendatei identifiziert werden, so wird in der Hiz
12 |2. Daten die importiert werden kdnnen, werden gelb unterlegt und der Datensatz wird iz
13 |3. Die Darstellung der Daten wird erweitert auf "Importwert / Bereits gespeicherter We
14 |4. S5ind Fachbemerkungen gleich, =20 wird "*" als bereit= gespeicherter Wert ausgegeben
15 |5. Wurde noch kein Wert gespeichert, =o wird "-" ausgegeben.
16 |Fertig (Uberpriifung) v|

Das Einlesen der Daten unterliegt einigen Importbedingungen:

Daten kdnnen nur aus einer CSV-Datei oder Uber die Windows-Zwischen-
ablage importiert werden ("Copy & Paste).

Die CSV-Datei bendtigt entweder eine Headerzeile, oder Sie ordnen den
Feldern der Notendatei mit Hilfe eines eigenen Dialogs (siehe unten) die
Spalten der Importdatei zu.

Bei Verwendung einer Headerzeile kbnnen bzw. mussen die folgenden
Spaltentitel in beliebiger Reihenfolge vorkommen: "Klasse*, "Name®, "Nach-
name*, "Vorname*, "Fach®, "Kurs®, "Note®, "Pkte., "Art‘, "FS*, "uFS*, "M.",
"FB", "Zuw." oder die Teilleistungsarten.

Die Felder "Klasse", "Name" (bzw. "Nachname", "Vorname"), "Fach" sind
obligatorisch.

Entweder ist das Feld "Name" enthalten (als Nachname + °, * + Vorname)

oder die beiden Felder "Nachname" und "Vorname".

XNM-Notenmanager- Bedienungsanleitung 51



Daten-Import

Anhang

. Wichtig: Durch den Import konnen keine neuen Datensatze in der Notenda-

tei angelegt werden. Der Import von Leistungsdaten setzt eine eindeutige

Identifikation der Import- und Leistungsdaten in der Notendatei voraus. Die-

se Identifikation erfolgt Uber die Feldwerte von "Klasse", "Name" und - so-

fern in der Importdatei vorhanden - Uber die Fachinformationen.

o Hinweis: Die Spaltenzuordnung (Notendatei, Importdatei) kann auch mit Hil-

fe eines eigenen Dialogs erfolgen. Klicken Sie hierzu auf "Spalten" und

ordnen den Feldern der Notendatei die Spalten der Importdatei zu.

#|Feld

Wahlen  Abbrechen

-] I

Speichern

T9 Leistungsdatenimport: Spaltenzuordnungen

* O¥ i @

Einlesen

Spalte Bemerkung

[

Klasse

2

%]

Name

Nachname

.1

-1

3
4| Vorname
5

Fach

6| Art

1 2
¥ Klasse
5d
5d
5d
5d
5d

PO - S - N
[ R S

Importdatei: CYSP

Felder der
Notendatei

3

MName

Arndt, Katharina
Blavin, Manuela
Briesen, Ines
Brokmann, Martina

Czarnowske, Sophie

¥ Spaltenzuordnungen verwenden

SchILD-Kursart

3 Machname, Vorname

\EMM\Temph5d_gl.csv

4 5

Fach Art
GL | PUK
GL | PUK
GL | PUK
GL | PUK
GL | PUK

4 SchilD-Unterrichtsfach

D-Kursbezeichnung

6 7

8 9

Kurs |Mote Pkte. FS

4

[EERREN TN R SV = ]

0
0
12
0
0

Spalten der
Importdatei

10 11 12 13 -
uF5 M. |Zuw. Fachl

0

0
1
0
0

(=8 =)

Testk
"Test

Mit "Speichern" und "Einlesen" lassen sich die Spaltenzuordnungen in Pro-

fildateien speichern und wieder einlesen.

) Beachten Sie die Option "Spaltenzuordnungen verwenden": Wenn Sie die-

se Option markieren, werden beim Import die Spaltenzuordnungswerte ver-

wendet, andernfalls die Informationen im Header.
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CSV-Dateiimport
Wabhlen Sie als Importformat "Leistungsdaten im CSV-Format!"

Nach dem Einlesen der Daten (Taste F5 - Einlesen) wird versucht (Taste F6 - Prifen),

eine eindeutige Zuordnung zu den Leistungsdaten herzustellen.

T Leistungsdatenimport: EI@
¥ : 3 oY .®
Einlesen ([FS)  Priifen (F6)  Ubernehmen [F7) Spalten SchlieBen
Importformat |LeL§tung5daten im CSV-Format j lmportdatei|C:\SP_Testumgebung\ENM\Temp\Sd_gI.csv ﬂ
1 Klasseﬂl\lamea ﬂFachz ﬂhr‘t T Kurs ﬂNote ﬂ Pk‘te.ﬂ Fsﬂ uFSﬂZuw. ﬂl"«ﬂ. ﬂFB T Hinweis ﬂ =
[
[v 5d Arndt, Katharina GL PUK 4/3 0/0 0/0 Gefunden H
[v 5d | Blavin, Manuela GL PUK 2/3 0/0 0/0 -
v 5d Briesen, Ines 6L PUK 33 120 10 Gefunden
N 5d Brokmann, Martina | GL PUK 73 0 o Gefunden
[ 5d| Czarnowske, Sophie | GL PUK 373 0/0 0/0 -
[ 5d Delfs, Diana GL PUK 3/3 0/0 0/0 -
N 5d Eigener, Une 6L PUK 373 00 0 Gefunden
[ 5d| Glass, Christian GL PUK 342 0/0 0/0 -
[ 5d | Hill, Erik GL PUK 3/3 0/0 0/0 -
B 5d Hunold, Karin 6L PUK 33 0o oo Gefunden -
Protokoll
7 |Starte Uberpriifung: ﬂ
g
9 |Hinweise:
10—
11 |1. Eann der Importdatensatz in der Notendatel identifiziert werden, so wird in der
Hinweisspalte "Gefunden"™ ausgegeben, andernfalls "Nicht gefunden™.
12 |2. Daten die importiert werden kdnnen, werden gelb unterlegt und der Datensatz wird in der 1.
Spalte markiert.
13 |3. Die Darstellung der Daten wird erweitert auf "Importwert / Bereits gespeicherter Wert™
14 |4. S5ind Fachbemerkungen gleich, =so wird "*" als bereits gespeicherter Wert ausgegeben.
15 |5. Wurde noch kein Wert gespeichert, so wird "-" ausgegeben.
16 |Fertig (Uberpriifung)

Nur wenn dies madglich ist, kbnnen die Daten (Noten, Punkte, Fehlzeiten, Warnungen,
Zuweisungen, Fachbemerkungen, Teilleistungsnoten) in die Leistungsdatei Ubernom-

men werden (F7: Ubernehmen).

Das Protokoll enthalt eine ausfuhrliche Dokumentation der einzelnen Importschritte:

Feldzuordnungen, Identifikationsfehler, Importfehler etc.

In der Spalte "Hinweis" werden die Uberprifungsergebnisse dokumentiert (siehe letzte
Abbildung):
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Kann der Importdatensatz in der Notendatei identifiziert werden, so wird in
der Hinweisspalte "Gefunden" ausgegeben, andernfalls "Nicht gefunden".
Daten, die importiert werden konnen, werden gelb unterlegt und der Daten-
satzwird in der ersten Spalte markiert.

Die Darstellung der Daten wird erweitert auf "Importwert / Bereits gespei-
cherter Wert"

Sind Fachbemerkungen gleich, so wird "*" als bereits gespeicherter Wert
ausgegeben.

Wurde noch kein Wert gespeichert, so wird "-" ausgegeben.

Copy & Paste

Mit der Option "Copy & Paste" haben Sie die Moglichkeit, Daten, die Sie aus lhrer ex-

ternen Notenverwaltung in die Zwischenablage kopiert haben (Tastenkombination "Strg

+ C"), zB. mit der Tastenkombination "Strg + V" zu importieren. Im folgenden Beispiel

sei die externe Notenverwaltung eine Tabelle in MS-Excel.

Grundsatzlich stehen Ihnen bei diesem Importverfahren zwei Vorgehensweisen zur Ver-

fugung. Bei der ersten Vorgehensweise importieren Sie neben den reinen Leistungs-

daten auch Schulerdaten (Name, Klasse, Angaben zum Fach), so dass der Datensatz

eindeutig identifiziert werden kann (Aktion "Prifen (F6)"). Bei der zweiten Vorgehens-

weise werden die Daten einer bestimmten Lerngruppe in die Importansicht geladen

und Sie erganzen z.B. via Copy & Paste die Leistungsdaten oder z.B. die Fehlzeiten.

1. Vorgehensweise

Wabhlen Sie als Importformat "Vollstandig aus Zwischenablage (Copy&Paste)"

¥ Leistungsdateni

c

Einlesen (F3) P

Importforma

mport:
— 0]
4 J t @o
rifen (FE)  Ubernehmen (F7)  Spalten  SchlieBen

opy & Paste’ -

| Klasse 7| Na

ollstindig enablage
me ﬂFach ﬂArt ﬂKurs ﬂNQtE ﬂ Plcta.ﬂ

Markieren Sie in MS-Excel den Bereich, den Sie importieren wollen (mindestens
die Spalten "Name", "Fach", "Kurs", "Note" — Bitte beachten Sie: In der Excel-Tabel-

le missen die Spalten in der richtigen Reihenfolge vorliegen). Driicken die Tasten-
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kombination "Strg+C":

=] =
Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Hilfe
3 Ausschneiden Calibri vt VA | = - 8 Tetum
' [RKopieren ~ | o
Enfigen o rormatbertragen | F K U B o[ 8- A - | === 5= 3= | E Verbind
Zwischenablage ] Schriftart = Ausrichtung
B2 v 5 | 5d
A B © D E F G
1|# Klasse Name Fach Art Kurs Note Pkt
2 1)5d Arndt, Katha GL PUK 4
3 215d Blavin, ManyGL PUK 2
4 31sd Briesen, InesGL PUK 3l
5 4y5d Brokmann, hGL PUK 3
6 5y5d Czarnowske, GL PUK 3,
7 615d Delfs, Diana GL PUK 3
8 71sd Eigener, Uw:GL PUK 3
9 8y5d Glass, ChristiGL PUK 3
0 54 Hill_Frik cl =117

Klicken Sie auf "Einlesen (F5)". Alle Daten aus der Zwischenablage gelesen und in

der Importansicht angezeigt:

4 Leistungsdatenimport:

= @)=
m -3 S
¥ eo 246 8 w@
Einlesen (FS) Prifen(F§)  Ubernehmen (F7)  Spalten  SchlieBen
Importformat |Le|5tungsdatan im CSV-Format j Importdatei ‘C:\SPfTastumgebung\ENM\Temp\Sdfgl..:sv ﬂ

K\as;ei‘NamE ﬂFach Flat FlKurs I'Nute ﬂ Pktai‘ Fsﬂ quE|Zuw. ﬂM‘ ﬂFB 7| Hinweis E|

v 5d Arndt, Katharina GL PUK 4/3 Gefunden
v 5d|Blavin, Manuela  GL PUK 3 Gefunden
r 5d| Briesen, Ines 6L |Puk 373 Gefunden
N 5d Brokmann, Mattina | GL | PUK 33 Gefunden
r 5d| Czamouske, Sophie  GL PUK EE Gefunden
r 5d| Delfs, Diana 6L |Puk 33 Gefunden
N 5d| Figener, Uwe 6L |Puk 33 Gefunden
N 5d Glass, Christizn 6L PUK 31 Gefunden
Protokall

3

2 |Starte Uberprifung:

3 |mmmmm———————————

4 |Hinweise:

ol

6 |1. Kann der Importdatensatz in der Notendatei identifiziert werden, so wird in der Hinweiaspalte "

7 |2. Daten die importiert werden kénnen, werden gelb unterlegt und der Datensatz wird in der 1. Spalf

8 [3. Die Darstellung der Daten wird erweitert auf "Importwert / Bereits gespeicherter Wert"

9 |4. Sind Fachbemerkungen gleich, so wird "#" als bereits gespeicherter Wert ausgegeben.

10 |5. Wurde noch kein Wert gespeichert, 3o wird "-" auagegeben.

11 |Fertig ({berpriifung)

Klicken Sie auf "Uberpriifen (F6)" und Ubernehmen bei Bedarf die Leistungsdaten in
die Notendatei "Ubernehmen (F7)".

2. Vorgehensweise

Wahlen Sie im Notenmanager eine bestimmte Lerngruppe (in dem nachfolgenden

Beispiel ist dies die Lerngr

uppe "06d - Kunst").

Wabhlen Sie als Importformat "In Lerngruppe aus Zwischenablage (Copy & Pas-

te)"

Klicken Sie auf "Einlesen (F5)". Alle Schilerdaten der zuvor gefilterten Lerngruppe
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werden angezeigt:

1 Leistungsdatenimport [E=H ol =
o = O e

. Einlesen(FS) Prifen (F6) Ubernehmen ()  Spalten  SchliBen

Importformat |In Lerngruppe aus Zwischenablage (Copy & Paste j

.K|asseﬂ~ame; ﬂFach; E'Art | kurs 1|Note ﬂ Pktei' Fsﬂ uFSE'Zuw. ﬂM‘ ﬂFB | Hinweis 1' |2
' § Amdt, Katharina 6L PUK =
=n Blavin, Manuela 6L PUK
O 5d| Briesen, Ines 6L PUK
? 5d Brokmann, Martina GL PUK
O 5d| Czamowske, Sophie  GL PUK
? 5d | Delfs, Diana GL PUK
WO 5d Eigener, Uwe GL PUK
L 5d| Glass, Christian 6L PUK
| 54l Hill. Erik GL Puk L L 2
Protokall

1

Markieren Sie in Excel die Notenspalte und driicken "Strg+C" (Achtung: Die Zeilen-
sortierung, also die Abfolge der Schulerdaten, muss identisch mit der im Notenma-

nager sein)!

Einfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hille Q@

b Ausschneiden Calibri VA AN | T== ®&- 2 Tetwumbruc
1 B2 Kopieren -
Emfng" ~ Format iibertragen Feu- &-A- = [ verbinden u
Zwischenablage = Schriftart L] Ausrichtung
G2 - F 4
A B C D E F G H
1|4 Klasse Name Fach Art Kurs Note _Pkte.
2 15d Arndt, Katha GL PUK 4
3 25d Blavin, Manu GL PUK 2
4 35d Briesen, InesGL PUK 3
5 4 5d Brokmann, hGL PUK 3
6 55d Czarnowsske, GL Spalte mit Noten 3,
7 65d Delfs, Diana GL markieren und 3
8 75d Eigener, UweGL ;SFQ;‘C" 31
a 8 5d Glass, ChristiGL RcEn 3
10 9 5d Hill, Erik GL PUK 3
11 10 5d Hunild, Kari GL PUK 3 .

Markieren Sie im Notenmanager die linke obere Zelle in der Spalte "Note" und beta-

tigen die Tastenkombination "Strg+V".

9 Leistungsdatenimport: E@
' 4 o = O e

© Einlesen (5] Prifen (F6)  Ubernehmen (F7)  Spalten  SchlieBen

Impnrtformatlln Lerngruppe aus Zwischenablage (Copy & Paste:j

,K|asseﬂName; ﬂFacm 1|Art E'Kurs I Note ¥ Pktai' Fsﬂ uFSE'Zuw. ﬂM‘ ﬂFB 7 Hinweis E' ol
I 5d| Arndt, Katharina GL PUK 4 __________ =
O 5d Blavin, Manuela 6L PUK 2
? 5d Briesen, Ines GL PUK 3
=n 5d Brokmann, Martina  GL PUK 3
? 5d | Czarnowske, Sophie GL PUK 3
WO 5d| Delfs, Diana GL PUK 3
O 5d Eigener, Uwe 6L PUK 3
L 5d| Glass, Christian 6L PUK Spalte mit Noten
sl sall il Erik = — markieren und o

"Strg+V" driicken
Protokoll \ /

-
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Klicken Sie auf "Uberpriifen (F6)" und Ubernehmen bei Bedarf die Leistungsdaten
(Ubernehmen (F7).

13.4 Lernabschnittsdaten

Unter ,Online » Abschnitt kdnnen wichtige Parameter fir die Leistungsdatenverwal-

tung eingesehen werden.

T Lernabschnittswerte - — O =
J -3 + ¥
Speichern SchlieBen  Aus Datei lesen  In Datei speichern
Abschnittsangaben

Schuljahr Abschnitt- Eingabebeginn Eingabeende H

[oi e J jooszo7  onoooo [ B [sr0s2017 235000 2 @~ |
Fehlzeiten P / Sek | Fehlzeiten Sek ||
() Fach (® Summe (®) Fach () Summe
Eingabesperren Sperrlisten (Jahrgdnge / Klassen / Facher / Kurse)
¥ Fehlzeiten n |
¥ Zuweisungen
Mahnungen / Warnungen |
Fachkompetenzen | |
Mur lesen
Teilleistungen | |
Liebe EKolleginnen und Kollegen,
bitte tragen Sie Ihre Leistungsdaten ein. ﬂ

Beschreibung

Schuljahr und Lernabschnitt

Zeitfenster fir die Eingabe von Leistungsdaten
Hier sind der Start (Datum/Uhrzeit) und das Ende (Datum/Uhrzeit) fur die Eingabe von Leis-

BEE
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tungsdaten eingestellt.
Der XNM-Notenmanager erlaubt nur innerhalb des Zeitfensters ein Upload der Notendatei.

ﬂ Fehlzeiten
Hier ist fir S1 und S2 getrennt das Fehlzeitenmodell festgelegt: Fachlehrer- oder Klassen-
lehrerprinzip

n Eingabesperren

Hier kénnen durch den Administrator die Bearbeitungsmaoglichkeiten fir bestimmte Bereiche
gesperrt oder gedffnet werden.

Hinweis: Wenn ,Nur lesen® markiert ist, kdnnen alle Leistungsdaten zwar noch eingesehen
werden, aber nicht mehr bearbeitet werden.

ﬂ Sperrlisten

Hier kann getrennt fur Jahrgange, Klassen, Facher und Kurse festgelegt werden, welche Da-
ten nicht mehr bearbeitet werden kénnen. Diese Daten werden zwar noch angezeigt, werden
jedoch als fixiert markiert.
Beispiel: Sie wollen nach dem Ende von ZP10 die zugehdrigen Leistungsdaten zwar noch
anzeigen, aber als nicht mehr veranderbar markieren, so geben Sie Folgendes ein:

Sperrlisten (Jahrgange / Klassen / Facher / Kurse)

|1_EII

(D) (E5) (M)

n Hinweise flr die Lehrkrafte
Hier kdnnen weitere vom Administrator geschriebene Hinweise stehen.
Im XNM-Notenmanger wird dieses Dialogfenster zur Anzeige gebracht.

13.5 Updates durchfiihren

Es gibt in unregelmaRigen Abstanden Updates fur XNM-Notenmanager, die die Hin-
weise und Rickmeldungen der Anwenderinnen und Anwender aufnehmen. Schauen
Sie daher bitte in regelmaligen Abstanden unter ,Hilfe » Informationen® nach, ob ein

Programm-Update vorliegt.

Online  Leistungsdaten Zusdtze |Hi|fe

Infarmationen | Dokumentation
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Datei Leistungsdaten Zustze | Hilfe L

5 06

Dokumentation  Informationen | Update 7

Klicken Sie auf ,Update?“, um zu prufen, ob auf dem Internetserver von XNM-Notenma-

nager ein Updatepaket vorliegt,

Update fir XNM *
E l : Klicken Sie auf "Start”, um die Priifung zu
O starten
s =
| -

S, (1'd
E. =
oo 0
46 —l

=
< G
= wn
= -
<> B

und anschlieend auf ,Start*:
Wenn ein neues Programmupdate vorliegt, so wird dies angezeigt. Klicken Sie auf

~Weiter®, um den Updatevorgang zu starten.

Hinweis:
. Auf den Schulverwaltungsseiten NRW konnen Sie sich durch einen Klick auf

Versionshinweise die gesamte Versionshistorie anzeigen lassen.

o Hier finden Sie auch ein ZIP-Paket, das die jeweils neuesten Programm-
und Datendateien enthalt.

. Die oben beschriebene automatische Update-Mdglichkeit steht nur auf PCs
zur Verfugung, die einen FTP-Zugang zum Internet haben.

. Wird lhre Schule Uber den Schultrager von einem externen IT-Dienstleister
betreut, wird dieser Ihnen mitteilen, wie Updates eingespielt werden.

o Befindet sich das Modul in einer SchiLDzentral - Umgebung, ist die automa-

tische Updatemoglichkeit deaktiviert.
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13.6 Sonstige Aktionen

Aktion Beschreibung
Filter Filter dienen dazu die Ansicht der Leistungsdaten ihren Win-
schen anzupassen. Grundsatzlich lassen sich zwei verschiedene
Filtermoglichkeiten unterscheiden:
Filtern ¢ Filtern nach Lerngruppen
¢ Filtern nach verschiedenen Merkmalen wie Unterrichtsfach,
Kursart, Klasse oder Kursbezeichnung.
Gruppe
“Filter Gruppe* 6ffnet eine Ubersicht Ihrer Lerngruppen. Wahlen
Sie diejenige aus, auf die gefiltert werden soll (Tastenkombination
"Strg+L").
Lerngruppe wahlen =]
R E P
l\uswahl|
# Klasse{n) Fach Art Kurs o
] 0= ABS-1 EGS1
| 2|10a AG AGGT
| 3]10a AHWP1  WPI AT
| 4|10a AW PUK
| 5|10a BI PUK
| 6|10a BI-EK AGGT
| 7]10a H E CH-E1
| 8l10a H G CH-G1
| 8|10a D E D-E1
| 10/10a D G D-G1
| 11102 DSWP1  WPI DS
| 14]10a E-CS EGSN
T 10a E-ERG EGS1 EGS-E
| 12|10a E5 E EEL
| 13]102 E5 G EGI
| 16|10a R PUT ER-1
| 17]10a F6 WPL WEI F6-2
| 18[10a GL PUK
1 10a IF-ERG EGS1 EG-Projekt
| 200102 KR PUT KR-1 =
Auf eine Gruppe filtern kénnen Sie auch durch einen Doppelklick
auf eine Zeile in der Auflistung der Lerngruppen/ 231
“Filter erstellen®: (Tastenkombination "Strg+F").
vl
Gruppe
= Filter Layngruppe  Strg+L
PN grupp g
{;Iﬁ Filter erstefen Strg+F
| x Filter lGschen Strg+F12
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Wahlen Sie im anschlieRenden Dialog einen Jahrgang, eine Klas-
se, ein Fach, einen Kurs oder eine Kursart.

Klicken Sie auf "Filtern", um nur die Leistungsdaten anzuzeigen,
die den Filterbedungen in allen Filter-Merkmalen entsprechen:

Filter fir Leistungsdaten festlegen @
¥y X —™
Filtern  Abbrechen  Abbrachen
Jahrgang Klasse Fach Kurs Kursart
I £ EF EN G| |
MNur Datensitze ohne Noteneintrag anzeigen

Hinweis: Wenn Sie nur Datensatze angezeigt haben wollen, bei
denen noch keine Note vergeben worden ist, so markieren Sie die
Option "Nur Datensatze ohne Noteneintrag anzeigen".

Sobald ein Filter aktiv ist, wird die Filterbedingung unterhalb der

Lerngruppen ausgewiesen und optisch hervorgehoben:
Filter
Klasse=
Fach

Kurs
Art

1@a
D
D-E1
E

Im obigen Beispiel wurde auf einen Erweiterungskurs (Art = E) im
Fach "Deutsch" (D) in der Klasse 10a gefiltert.

“Filter 10schen” setzt alle Filter zuriick.
Die Funktion "Filter Idschen" durch einen Rechtsklick im Lern-

gruppenfenster oben links, einen Klick auf die Schaltflache neben

dem Filterangaben (.'l'!t ), oder durch einen Klick auf "Filter 16-
schen" im Hauptmeni (bzw. die Tastenkombination Strg+F12)

ausgelost werden.

l_-.; -

Gruppe

| 2. Filter L ruppe  Strg+L
grupp g

© Filter ers¥gllen Strg+F
+ g

|‘ Filter laschen Strg+F12 |

Sortierung

[E

Fach, Mame

Mit der Schaltflache "Sortierung" konnen Sie die Reihenfolge der
Leistungsdaten wahlen. Vier Auswahlmdglichkeiten stehen zur
Verflgung:

Name, Fach

Fach, Name

Klasse, Name

Klasse, Fach
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L}

L)

-

L}
| .

Fach, Mame

1Z MName, Fach
LE
LE
LE

Fach, Mame

Klasse, Mame

Klasse, Fach

Hinweis: Durch einen Klick auf einen Spaltentitel kénnen Sie
ebenfalls die Sortierung beeinflussen. Wenn Sie dabei die Um-
schalttaste gedruckt halten, wird die bisherige Sortierung erwei-
tert.

Im folgenden Beispiel wird zunachst auf die Klasse (Klick auf
"Klasse"), als nadchstes auf den Namen (Umschaltaste + Klick auf
"Klasse") und als letztes auf die Kursart sortiert (Umschaltaste +
Klick auf "Art")

Leistungsdaten

Erstellen  Einlesen

#|Klasse 1 [Name 2 Fach |A.rh|l(urs |
1/10a Aleffs, Leon D E |D-E
2/ 10a Auer, Ulrich D E D-E1
3| 10a Berends, Dominik D E D-E1
Zoom Zur leichteren Bedienung finden Sie unter ,Zusatze » Zoom* ein
Ei —— gj Werkzeug, um die SchriftgroRe anzupassen.
\gsdaten | Zusitze | Das Programm protokolliert Ihre Aktionen lokal mit. Hier besteht
die Mdglichkeit, dieses bei Bedarf anzeigen zu lassen oder auch
= = zu l6schen
Anzeige Loschen
& Zur Behandlung von Fehlern stehen hier ein Schlisseltest und ein
a4 ) manuelles Entschlisseln zur Verfligung. Im normalen Betrieb lau-
Schlissel testen  Entschliisseln fen Schllsseltest und Entschliisselung automatisch ab.
L sonst
. + Hier kénnen Sie eine Sicherung lhrer Notendatei erstellen bzw. ei-

ne vorhandene Sicherung wieder einlesen.

| Sicherung |
Eingabenhilfe Mit der Noteneingabehilfe lassen sich Noten leichter eingeben.
ﬁ Beispiel: Schiler 1 "Ohnesorg" soll eine "2+" erhalten und
Eingabehilfe Schdler 2 "Sorgenwoll" eine "4-"
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Klicken Sie in der Eingabehilfe "2+" und danach auf "4-". Nach
der "2+" springt der Eingabefokus auf den 2. Schiler und hier ist
bereits die "4-" eingetragen

Sorgenvoll

[ 1+ | 1 | 1- J
2+ | 2 | 2- ]
L3+ | 3 | 3- ]
[ 4+ | 4 4] |
[ 5+ | 5 | 5- ]
[ NT | 6 | X ]
[ EL | E2 I E3 ]
| NE | AT I NB ]

i

Spalten wahlen

Um die Sichtbarkeit der Spalten zu steuern, klicken Sie "Zusatze
» Spalten wahlen"

Spalte(n) wahlen =

WIS SR
# | spalte
v 1 Fach

<

2 Art

3 Kurs

4 Note

5 Pkle.

6 FS

7 uFs

2 M.

9 Zuw.

10 Fachbezogene Bemerkung
1 Fx.

<

=

g

<

<

=

=

<

XNM-Notenmanager beenden.

Hinweis: Es gibt keine gesonderten Speicher-Button, da die Daten
nach der Eingabe direkt in die Datenbank gespeichert werden.
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