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$Anredes,
Emilia Anders
opEmcer Sk et 1901 2011 $lbr_Sahn_M$ wird mit Beginn des Schuljahres 2010/2011 in die Klasse $Klasse$ unserer Schule aufgenommen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird $Herr_Klassenlehrerd $Klassenlehrerd $hres_Sohnes$ sain

Wir winschen $varname$ eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule
Gehr geehrte Frau Anders,

Ir Sohn Bernd wird mit B eginn des Schulahres 201072011 in die Klasse 054 unserer Schule Der erste Schultag am 22, August 2010 beginnt um 9 Unr in unserer Aula im Schulzentrurm Aspe mit der Begrofung
5 : -
01 i e zwel e wird Frau Afrens Kiasserlehrerin Ires Sohnes sein der Schilerinnen und Schiler und ihrer Eltern. Anschiieend fufrt $Herr_Klassenlehrer$ die Kinder in ihren

Wir winschen Bernd eln erfolgreiche Arbeit an unserer Schue. Klassenraum und gibt ihnen die notwendigen Informationen Gber den Verlauf der ersten Schubwoche.

Der erste Schultag am 22. August 2010 beginnt um 8 Uhr in unserer Aula im Schutzentrum Aspe mit
der Begriiiung der Schiilerinnen und Schiller und ihrer Eltern. AnschlieRiend filhrt Frau A hrens die

Kinderin fren Klassenraum und gt it die ntvnclgen Iformationen serden Venautder Wir haben geplant, unsere neuen Schulgrmnen unl _Sc_hu\er in dieser Ersten \/Vnc_he aHmah_hch und ohne festen

Stundenplan in unser Schulleben einzufdhren. Dabei wird Ihr Kind u.a. mit den Raumlichkeiten vertraut gemacht und
gﬁﬁ%ﬁéﬁ:ﬁZ”E%’E?EféE?:”eé,:;&?ﬁ'h:u,"z“&g::;33?%35%%:@!?{5:: und auf ein verkehrsgerechtes Verhalten im Urnfeld unseres Schulzentrums hingewiesen werden, Naturlich sol das
SERUonirmS Nipezcen werden, NGHEh adl 543 a6geneelias Kemneietan aueh dureh S gegenseitige Kennenlernen auch durch Spiel und Spaf gefdrdert werden.

und Spak gefordertwerden,
Der Einschulungstag endet urm ca. 11.30 Uhr. Der Einschulungstag endet um ca. 11.30 Uhr

Gleichzeltig mochten wir Sie dariiber informieren, dass in der gesamien & Jahrgangsstufe das Fach

bl bR e R el Bl e Ll ) Gleichzeiti machten wir Sie daruber informieren, dass in der gesamten §. Jahrgangsstufe das Fach "Lemen lernen”
e Sle Und Iht Sohn schon vor dem 72 A gust weksre Eftsrn, MEsehOler oder s Kiasssniehrerin it einer zusatzlichen Unterrichtsstunde erteift wird, Alle Unterrichtsstunden werden jedoch am Vormittag liegen, so
;19"1"2131‘?7‘1? ;:nlj:‘ve‘rrvv; ﬁmd Sie hefzh?gzmge\auan 2u E\?Eg Treffen bei einer Tasse Kaffee am daSS NaEhmlt‘tagSuﬂtEr’l’\Eht H\Eht Erﬁ]rderhﬁh ist
it sondishen Gritten Wenn Sie und $lhr_Sohn$ schan vor dem 22, August weitere Eltern, Mitschiller oder die Klassenlehrerin kennen
lernen machten, sind Sie herzlich eingeladen zu einemn Treffen bei einer Tasse Kaffee am 21.1.2011, 14:30 Uhr im
Lehrerzimmer des Gymnasiums (1. OG, Venwaltungstrakd).
Juliane Ahrens, Klassenlehrarin
Driicken Sie F1, um die Hife aufzurufen, NF
B P T BEIHT S e e
Leapaldstr. 51 Faai

2319712
32857 Datrold Emal:  demoche brit@smailde
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1. Einleitung

Die EinfUhrung der neuen Formularverwaltung ermdglicht eine erhebliche Vereinfachung der
Serienbrieferstellung unter SchILD-NRW durch die Verwendung eines gemeinsamen ,Kopfbogens’ flr
unterschiedliche Zwecke (allgemeine Erzieherbriefe, Anschreiben zu Warnungen und
Nachprufungen, Anschreiben bei Schulwechsel, Anschreiben zu Betriebspraktika, Einladungen zu
Konferenzen oder Mitwirkungsorganen).

Der Kopfbogen wird, wie zu Schreibmaschinenzeiten der vorgedruckte Briefbogen, beim Ausdruck
,hinter’ den Brieftext gelegt. Er entspricht im Aufbau den Vorgaben der DIN 5008 Form B und enthalt
Falz- und Lochmarken.

Der Kopfbogen wird aus Briefkopf, Adressfeld, Informationsblock und Brieffu3 zusammengesetzt.

Fur unterschiedlichen Adressatenkreise (Erzieher, Schiler, Betriebe, .Personengruppen....) werden
wahrend des Ausdrucks automatisch die passenden Adressfelder eingebunden.

Fir unterschiedliche Ansprechpartner (Schulleiterln, Abteilungsleiterln, ...) kbnnen Sie passende
Informationsbldécke mit zuséatzlichen Angaben (Ansprechpartner, Durchwahl, Zeichen, ..) erstellen, die
wahrend des Ausdrucks passend eingefligt werden. (vgl. Kapitel 5)

Auch nicht DIN-konforme Infoblécke (am Seitenrand) kénnen mit geringem Aufwand eingebunden
werden.

1257 Detmald Lsogolesir. 15

Demo-Hauptschule

der Bezirksregierung Detmold
Dezernat 46

im Heinrich-Drake-Schulzentrum
-Ganztagsschule-

Detrnald, 11023012 Unsay Zeschen: BO

Dema - Hasptschele, Leopebdat. 51, 32857 Detmekd

Herrn und Frau

Walter und Irina Ammon
Berliner Stralie 359
45242 Bottrop

Dotmold, 11022012

" 32576 Detmold, Leopoldstr. 15
Fon: 052314711
11.02,2012 Fax 052314712
EMSE  demorsbro@smadde
Hompage: b demors-broh@schule de
Unser Zeichen: BO Schubekeiin: Maiianne Thomane-Stahi
Ansprechpartner:

=10 [= Adresse > £ JOC Herr Demo Brief
o 3 ‘ Durchwaht §711-22
Gem. Grundschule Friedewalde Ziiiee: Beindaie
Kocks Diek 10

32460 Petershagen

"V

Detmold, 11.02.2012

Insprechpartrer:
Herr Dierno Bref
Durchunghl: 4711-22

Firma
et Dermoraurn

Stege und Katherla-Cichos %
Schulze-Delitzsch-Platz 449
59174 Kamen

- Uhzer Zeicher: BD

32576 Detmold
Leopoldsk. 15

Fon
05231 47-11

Fax
05231 4712

E-Mail:
derm-re-briti@srmil de

Hom page:
Pt S derno-rs-
breftdschule de

Schulleiterirg
hiarianne Thatrann-Stahl

Stellvertreter:
Heinrich Drake

Deme - Hauptschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiter: Heinrich Drake
Leopoldstr, 51 Fani 052314742
32657 Detmald Emalli  demo-hsbrdt@small.de

Da es sich bei den Modulen um selbstandige, relativ kleine SchlLD-Reports handelt, ist der
Kopfbogen bei Bedarf einfach den Erfordernissen lhrer Schule anzupassen (vgl. Kapitel 4).

© Harald Drewes - Februar 2012 -3-
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2. Serienbrief-Vorlagen

Zur Erstellung eigener Serienbriefe stehen Vorlagen zur Verfligung, in denen der Aufruf des
passenden Kopfbogens mit entsprechendem Infoblock, die Abfrage von Versandvermerk und
Unterschrift, die Mdglichkeit mehrseitiger Anschreiben sowie die Programmierung der
Parameterersetzung enthalten sind.

Sie sind durch vielfaltige Einstellungsmdglichkeiten auch ohne fundierte Kenntnisse des
Reportdesigners den Anfordernissen der Schulen anpassbar.

2.1 Vorlage_Erzieher_Brief_Textimport.rtm
Erzieherbriefe werden flr ausgewéhlte Schilermengen erstellt, und an die auf der Karteikarte
Erz.-Berechtigte durch erhélt Anschreiben gekennzeichneten Erziehungsberechtigten gerichtet.
Bei Bedarf werden dadurch zu einem Schiler mehrere Briefe erstellt.
Dazu besteht die Reports aus einem Hauptbericht, in dem alle Schiler durchlaufen werden, und
einem Unterbericht (Subreport), in dem zu jedem Schdiler die anzuschreibenden Erziehungs-
berechtigten abgearbeitet werden.
Der Subreport ist im Hauptbericht im Detailbereich platziert.

SubReportl: Erzicher |

~ Detallbereich

< 3
lauptbericht: Schueler | SubReporti: Erzieher /. Dvnamischer SubReport <Brief_Unterschrift_KlassenlehrerIn-Mame, ko= /| Dvnamischer SubReport <Brief_Kopfbogen_Erzicher.rtm =

. - Durch Klick auf die Karteikarte Subreport1: Erzieher
6ffnen Sie die Entwurfsansicht des Briefes.

Sie enthalt in der BriefRegion, die fir mehrseitige Briefe
notwendig ist, Platzhalter fir Brieftext und Unterschrift.
Ausgehend von der festen Startposition werden die
Hbhe des Textbereichs und die Position der Unterschrift
dem Textumfang angepasst.

refRegion  ‘Betreffzeile

Hier wird der aus einer * RTF-Datel importierte Text eingetragen.

{m RTF-Dokument sollte der linke Rand auf 24,1 mm, der rechte Rand auf 8,1 mm
= d

~ Im Seitenstil-Band, das immer als Hintergrund gedruckt
wird, liegt der Brief_Kopfbogen. Das Seitenstil-Band
liegt ganz unten im Subreport.

‘Diese Randeinstellungen entsprechen der DIN S008

narischer SUBReport <Brief nferschrift_i

 Detalbereich
 GruppenfuB[0]: ID

T = Bei mehrseitigen Briefen erfolgt der
B ) wEmmmsmmmmmerm e Sajtenwechsel entweder automatisch

oder er kann durch den Platzhalter
$Seitenwechsel$ festgelegt werden.
Auf Folgeseiten wird nur noch die

) ‘ Seitenzahl ausgegeben.

© Harald Drewes - Februar 2012-
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Der Erzieher_Brief_Textimport entspricht in der Anwendung und seinen Fahigkeiten am ehesten dem
Serienbrief aus Textverarbeitungsprogrammen. Er dient vorwiegend der schnellen Erstellung von
Anschreiben ohne weitere Unterstiitzung durch Abfragen etc. (vgl. Kapitel 3.1).

An ihm wird die Grundstruktur vorgestellt, die bei den meisten Serienbrief-Reports benutzt wird.

Alle weiteren Vorlagen wurden durch geringfligige Abwandlungen aus diesem Report erzeugt.

Der Text dieses Briefes ist nicht als Teil des Reports gespeichert, sondern separat in einem
Verzeichnis Brieftexte. Beim Aufruf des Briefes wird erfragt, welcher Text geladen werden soll.
Durch dieses Verfahren ist es méglich, unterschiedliche Briefe mit einem Report zu erstellen.

Die Brieftexte werden in einer Textverarbeitung erstellt und im RichText-Format (.rtf) gespeichert.

i |90” ; |m‘oI : |n'oI : |1a:oI 2 ||5'0I : |14‘o' : \15‘0' : |15'o‘ 3 ||7‘0I ! \13‘0' : |1s'oI : |2‘ooI ' | Offnen S|e den Report |n
- —— der Formularverwaltung
dard dUrCh K“Ck auf d|e

Schaltflache = zum
Bearbeiten in der
Entwurfsansicht.

Es wird das Titel-Band
angezeigt, in dem Sie
grundlegende
Einstellungen auch ohne
weitergehende
Kenntnisse des
Reportdesigners
vornehmen kénnen.

Wenn der Brieftext, der importiert werden soll, noch mit der Textverarbeitung gedéffnet ist, kann es zu
Konflikten kommen, die zum ,Hangenbleiben’ des Reports fuhren.

Falls Sie vor Auswahl des Brieftextes gewarnt werden méchten, &ndern Sie die Einstellung von nein
auf ja, indem Sie doppelt auf nein klicken und es durch ja ersetzen.

Diese Einstellung sollten Sie in Abhangigkeit vom Verhalten lhres Betriebssystems in dieser

Vorlage vornehmen!

&
o o e B e 1 10 B 6 i 1

Ordner fiir Brieftexte (Standard / Pfada jabe): siehe Beispiel _____© Standard

Beispiel: C:\Programme!SchILD-NRW\SchILD-Reports Brieftexte;
Den Speicherort fiir die ladbaren Brieftexte sollten Sie nach schulorganisatorischen Vorgaben
entweder in der Vorlage fiir alle Anwender gleich oder nutzerabhangig unterschiedlich
festlegen.

Bei der Einstellung Standard wird die Suche nach den Texten im Unterverzeichnis Erzieher

des Verzeichnisses SchiILD-Reports\Brieftexte gestartet.

;'| Cs\Programme’ 3chILD-kRY Schild-Reports) Brieftexbe Legen Sle far jeden Adressatenkreis ein
* | Mame entsprechendes Verzeichnis an.
B & Schid-Reports @l Qatracher Wenn Sie die Brieftexte in einem anderen anderen
Ezf;i?a?:r”gmppen Verzeichnis suchen wollen, ersetzen Sie Standard
durch das gewinschte Verzeichnis in der im Beispiel
IZ) Personengruppen angegebenen Schreibweise.

53 schueler
[ Header_Footer
|53 subreports

© Harald Drewes - Februar 2012 -5-
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L ja

Bei der Einstellung Standard wird der als Standardkopfbogen eingetragene Kopfbogen geladen.
Wahlen Sie die Einstellung Auswahl, wenn z. B. der Schulleiter einen eigenen Kopfbogen nutzt oder
wenn bei mehreren Schulstandorten unterschiedliche Kopfbégen verwendet werden.

Zur Auswahl angeboten werden alle im Verzeichnis SchiLD-Reports\Subreports mit dem Namen
Brief_Kopfbogen_*.rtm vorhandenen Reports.

'_;‘ C:\Programme’ SchILD-MRWASchild-Reportst Subreports

o8 Marme

| mBrieF_KDpfbogen_Erzieher_SL.rtm
m;BrieF_Koprogen_Erzieher.rtm
I

Beim Offnen des Reports mit der Einstellung Auswahl zur
Vorschau oder zum Druck kénnen Sie den gewiinschten
Kopfbogen durch Doppelklick auswéhlen.

__________________________________________________________________________________

ST S S e S L S e SRS D TSR S S TS ST

Statt unterschiedliche Kopfbdégen zu verwenden, kénnen Sie einen Kopfbogen mit verschiedenen
Informationsblécke versehen. (vgl. Abbildung S.3 und Kapitel 5).

Auswahl

welcher Infoblock?
(%) Standard

5L

CraLu

I ALM

O aLO

" DK

Bei der Einstellung Standard wird der als Standard-
Informationsblock eingetragene Infoblock geladen.

Bei Auswahl-Liste kbnnen Sie aus nebenstehenden Alternativen, die
durch Programmierung (vgl. Kapitel 8) festgelegt wurden,
auswahlen.

Bei Auswahl-alle wahlen Sie den gewtinschten Infoblock vor dem
Druck aus den im Verzeichnis SchiLD-Reports\Subreports mit dem
Namen Brief_Informationsblock_*.rtm vorhandenen Reports aus.
Bei Wie-Unterschrift wird automatisch der zur ausgewahlten

Unterschrift (s. weiter unten) passende Informationsblock gewahlt. Voraussetzung fir diese
Mdglichkeit ist, dass Unterschrift (vgl. Kapitel 6) und Informationsblock im Verzeichnis Subreports
paarweise als Reports vorhanden sind. (Beispiel: Brief_Unterschrift_SchulleiterIn.rtm und
Brief_Informationsblock _Schulleiterin.nm)

Falls das nicht der Fall ist, wird der Standard-Informationsblock eingesetzt.

Auswahl

Bitte wahlen Sie einen Versandvermerk:
(%) Kain Yersandvermark.

) Einschreiben

(") Einzchreiben Einvrf

() Einschreiben Eigenhandig

(3 Einschreiben mit Riickschein

() Eigeme Formulierung

Auswahl

Wwelche Unterschiitt zoll eingebunden werden?
() Klazsenlshrern

() Fachlehrerin

() Fachlehrer

() Schulleiterln

(3 Sehullsitern und Klassenlehrerln

() keine_Unterschrift

o 0K

__________________________________________

___________________________________________

Hier gibt es die Alternativen keiner / Auswahl / Versandvermerk. .
Bei Auswahl werden die nebenstehenden Alternativen angeboten,
die durch Programmierung (vgl. Kapitel 8) festgelegt wurden.

Wahlt man dann Eigene Formulierung, kann wahrend des
Ausdrucks ein frei formulierter Versandvermerk eingegeben werden.
Beispiel: Postzustellungsurkunde

Bei Standard wird die als Standardunterschrift eingetragene
Unterschrift geladen.

Bei Auswahl-Liste fir die Unterschrift werden nebenstehende
Alternativen angeboten, die durch Programmierung (vgl. Kapitel 8)
festgelegt wurden.

© Harald Drewes - Februar 2012-
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[i4] Brief_Unterschrift_Fachizhrer.rtm Bei Auswahl-alle werden alle im VerzeichnisSchiLD-Reports
|14] Erief_Uinterschrift_Fachlehrerin rtm \ Subreports vorhandenen Reports mit dem Namen
[#)6rief_Unterschrfe_keine_Unterschrift. tm Brief_Unterschrift_*.rtm zur Auswahl angeboten.

m Brief_Unterschrift_klassenlehrerIn.rtm
m Brief_Unterschrift_SchulleiterIn, rbm
m Brief_Unterschrift_SchulleiterIn_und_KlassenlehrerIn.rkm

Bei entsprechender Einstellung (s. weiter oben) wird der
dazu passende Informationsblock automatisch eingesetzt.
(siehe Kapitel 5)

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Brieftext dnderbar (nein / Auswahl / Schiller / Erzieher) . npein .

Durch die obere Einstellung wird festgelegt, ob der Brieftext vor der Platzhalterersetzung noch fir
alle Schuler verandert werden kann.

== Durch die untere Einstellung wird festgelegt, ob der Brieftext nach
der Platzhalterersetzung noch verandert werden kann.

f:”f’“?”t Gl Bei Auswahl erfolgt die Entscheidung wahrend des Druckvorganges
1 hen .
) fiir jeden Schiiler durch die Abfrage.
) fiit jeden Erzisher Bei Schiiler wird bei jedem Schuler der Brieftext zur Veranderung
angeboten.
ek Eine typische Anwendung ist eine Mahnung der Schiilerbiicherei in

der jeder Schuler wegen anderer nicht zuriickgegebener Blicher
angeschrieben wird.

Ein Beispiel fur die Einstellung Erzieher ist ein Anschreiben, in dem fir die Erziehungsberechtigten
unterschiedliche Gesprachsstermine vereinbart werden.

Der Textrand rechts Seite 1 des Briefes kann in der Regel auf 10 mm eingestellt bleiben.
Bei nicht DIN-konformen Kopfbogen be| denen der Infoblock den gesamten rechten Rand einnimmt,

Textrand rechts Seite 1 (om): o
Textrand unten Seite1  (om): __ ..p5
Textrand rechts ab Seite? (mm): a0
Thgteand onten aleseitd 2 Tming: = 00 0 o0 s n s on e e e
Textrand oben ab Seite2  (mm): T

sind gréBere Werte notwendig, damit der Text nicht den Infoblock Uberdeckt.

Der Textrand unten Seite 1 muss in Abhangigkeit von der Héhe des Brieffusses (vgl. Seite 3) und
dem Druckbereich des Druckers eingestellt werden.

Die drei unteren Einstellungen wirken sich bei mehrseitigen Briefen aus, da Briefkopf, -Fuf3,
Adressfeld und Infoblock nur auf der ersten Seite gedruckt werden.

Sie mussen evil. durch Ausprobieren angepasst werden.

Der Vielseitigkeit der oben beschriebenen Einstellungsmdglichkeiten bei der Verwendung

eines Reports mit unterschiedlichen Texten steht der Nachteil des erhéhten Eingabeaufwandes zur
Auswahl der Optionen vor dem eigentlichen Druckvorganges gegenuber.

Zur Optimierung Ihrer Arbeit sollten Sie deshalb in der Vorlage Erzieher Brief Textimport.rtm
Einstellungen fir eine Anwendergruppe (Schulleitung, Lehrer, Sekretariat, ...) vornehmen und den
Report dann unter einem aussagekraftigen Namen neu speichern (Erzieher_Brief Textimport_SL.rtm,
Erzieher _Brief_Textimport _Lehrer.rtm, Erzieher_Brief Textimport_Sek.rtm, ...)

© Harald Drewes - Februar 2012 -7-
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2.2 Vorlage_ Erzieher_Brief_nur_Brieftext.rtm

Alternativ zu den Briefen mit Textimport kénnen Sie Briefe, die haufig genutzt und mit geringem
Aufwand gedruckt werden kdnnen auch als einzelne Reports erstellen, in denen der Brieftext
gespeichert ist. Verwenden Sie dazu diese Vorlage, wenn der Brief keine Rickantwort oder
Rechtsmittelbelehrung enthalt.

Offnen Sie dazu die Vorlage in der Entwurfsansicht und speichern Sie sie
i patei |Bearbeiten_ansicht Bericht . UNverandert unter einem aussagekraftigen neuen Namen.

L1 Mew..

Meuer Bericht

= OFfnen...
Schliefien

[l Speichern

| Speicl‘{v&n unter. ..

Seite einrichten...

E2
=4 Drucken

Sie befinden sich dann in der Entwurfsansicht des neuen Reports.

Dateiausgabe einrichten...

Sie sehen, bis auf die Einstellungen zum Textimport, die selben Einstellungsmdglichkeiten wie in der
Vorlage_Erzieherbrief_Textimport.rtm. Passen Sie die Einstellungen fiir den neuen Brief an.

b et e b e el 1 Offnen Sie den Mustertext

7 unterhalb der Einstellungs-
maoglichkeiten durch Rechtsklick
zum Bearbeiten mit dem
RichText-Editor.
Ersetzen Sie den Text, indem Sie
ihn neu erstellen, aus der
Zwischenablage einfligen oder

P
mit der Schaltflache = aus
einer anderen RichText-Datei
laden.

_________________________________________________________________________________________________________________________________ Wenn Sie festgestellt haben,
Anmeldung $ihres_Sohnes§ zum Gymnasium - dass Sie einen Richtexte haufig
‘ - mit dem Erzieher-

arredet, | brief_Textimport drucken, sollten
$lhr_Sohn_N§ wird rrit Beginn des Schuljahres 201172012 in die Klasse $Kasse$ unserer Schule Sie ihn hier einfl.:lgen, die
aufgenommen : .

Fir die nachsten drei Jahre wird $Herr_Klassenlenrerd $klassenienrerd $lhres_Sohnes$ sein. passenden E|nSte”Ungen

Zugleich bestatigen wir die Aufnahrme $1hres_Sohnes$ in den biingualen Zweig. vornehmen und den Brief dann

‘ | unter einem aussagekréftigen
Namen speichern.

~ Oft kbnnen Sie dadurch Abfragen
A Detalbereich beim Ausdruck einsparen.

B Uf Grund der geringeren Anrmeldezahlen for den hilingualen Zweig werden wir den Englischurterricht

-8- © Harald Drewes - Februar 2012-
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2.3 Vorlage_Erzieher_Brief Rueckantwort.rtm

Verwenden Sie diese Vorlage zur Erstellung von Briefen, deren Kenntnisnahme bestatigt werden soll.

Der Erzieher_Brief_53(2)_Erzieherische Einwirkung.rtm und

der Erzieher_Brief_42(3)_Pflichten aus dem Schulverhaeltnis.rtm sind aus dieser Vorlage entstanden
und danach um zusétzliche Auswahl-Mdglichkeiten erweitert worden.

B T Y 1 1 U 1 R 17 S 1 11 R I R 1 B [ - R PN

Brieftext und Riickantwort werden an den Subreporti: Erzieher tibergeben und dort durch Ersetzung der
Platzhalter fur Schuler und Erziehungs berechtigte angepasst.
Sie kénnen hier durch ,Rechtsklick / Bearbeiten® geandert werden.

-4
2
=
=

;$Anrede$‘

ieider muss ich Ihnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_Nk$ die
Hausaufgaben in mehrfach | am nicht angefertigt $hat$

Die regelmatige und sorgfaltige Erledigung der Hausaufgahen dient der Sicherung der
Unterrichtsergebnisse und ist eine wesentliche Voraussetzung fiir den schulischen Erfolg

ich hitte auch Sie, dafur Sorge zu tragen, dass $lhr_Sohn$ in Zukunft die Hausaufgahen gewissenhaft

o Tl e o e P e Bop e o e ot Bt s e et B et e o o )

$Ahsender1$
$Absender2g
$Absender3d

=dhtext=vornameiame </dbtext>, $Klasse$

;\Ion Ihrer Mitteilung vorn $Datun® gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG )$Betreff 28
$habe_ich$ Kenntnis genommen

Ort, Datum Unterschrift

Die Vorlage enthélt neben den
bekannten Elementen einen Text
fur die Ruckantwort (unteres
RichText-Feld), dessen
Anpassung Sie genau wie beim
Brieftext durchfihren.

Im Ausdruck befindet sich die
Rickantwort, auch bei mehr-
seitigen Briefen, direkt Gber dem
BrieffuB der ersten Seite.

Falls Sie den Text der Riickantwort
erweitern, ist es mdglich, dass
Brieftext oder Unterschrift sich mit
der Rickantwort tiberschneiden
oder diese in den Briefful3 ragt.

Offnen Sie dann den Brief in der
Entwurfsansicht, wechseln zum
Subreport1:Erzieher

Demo - Realschule

Dezernat 46
Bezirksregieruny Detrold

Datmald. 10.01.2012

Frau

Kathrin Hefse

Branitzer Platz 384

33813 Derlinghausen - Marshaim

VerstoR gegen § 42 Abs. 3 Schulgesstz NRW (SchulG)
Un i bei usaufgaben-

Sehr geefrte Frau Hefe,

leicer muss ich Ihnen mitteilen, dass Ihre Tockter Jennifer, Schillerin der Klasse 05a, die
Hausaufgabenin mehifach / am picht ange fertict hat

Die regelm 43ige und sorgféltioe Erledigung der Hausautyaben disnt der Sicherung der
Uritetrichtsergebnisse und ist eing wessntiiche Yoraussetzung fir den schulischen Erfoly

Ich bitte auch Sie, dafir Sorge zu tragen, dass lhre Tochter in Zukunft die Hausaufgaben
gevisserhatt anfertioh

Mit freundlichen Griken

(Ursula Brockmann)
Klassenlehrerin

BMe b erabtennza tad de rHasse NENE (b Zukchgelen

Kathrin Helie
Branitzer P latz 354
33813 Qerlinghausen

Jennifer Hefe, D5a

“on lhrer Mitteilung vom 10.01.2012 gem . § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG)
Un n bei den
habe ich Kenntnis genommen

Urterschrift

Telafon: 05231 47-11
Far: 052314712
Email:  demo-rs-brdismail.de

Deme - Realschule Schullsiterin: Marianne Themann-Stahl
oldsty

Leopaldstr, 15
32576 Detmnold

Verschieben sie zunéchst das Feld, in das die
Rlckantwort eingetragen wird, so weit nach oben,
dass die Rickantwort nicht mehr in den Brieffu3 ragt.
Danach vergréBern Sie im Hauptbericht: Schiiler die
Einstellung fUr den Textrand unten Seite 1 so weit,
dass das Unterschriftenfeld nicht mehr in die
Rdckantwort ragt.

© Harald Drewes - Februar 2012
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2.4 Vorlage_Erzieher_Brief_Rechtsbehelf.rtm

Alle Mitteilungen zu Verwaltungsakten (Androhung der Entlassung, Entlassung von der Schule, ...)
mussen eine Rechtsbehelfsbelehrung enthalten, da sie sonst nicht rechtswirksam sind und die Schule
im Falle eines Einspruchs den Rechtsstreit verlieren wird.

Verwenden Sie fUr die Neuerstellung derartiger Anschreiben diese Vorlage.

DBl ke T e e T Tl ke ke e e B Dg Mitteilungen zu Verwaltungsakten vom
;i Schulleiter unterschrieben werden miissen,
sind seine Unterschrift und sein Infoblock in
der Vorlage voreingestellt.

swahl-alle / Gtan

e e v T et |m Ausdruck befindet sich die Rechts-
P!atzhalrerfurSchﬂlerund ;rzlehungsl?erefhrigreang‘epasst. behelfsmlttellung, auCh be| mehrse|t|gen
Sie konnen durch ,Rechtsklick / Bearbeiten' geandert werden. . . . .
B Briefen, direkt Gber dem Brieffu3 der ersten
| | Seite.
FANREDEs | Falls Sie den Text erweitern, ist es mdglich,

H . o :
E $lbr_Sohn_N$ $hath durch $sein Feh\vema\t?n die Erfillung der Aufgaben der Schule und die Rechte dass Bl’lefteXt Oder Unterschrlft SICh m It der

?ﬂderer gefahrdet bzw. verletzt, und zwar durd!

+ wiedemole RegeNverstoge Rechtsbehelfsmitteilung, Gberschneiden
» respektloses Verhalten gegenuber Mitschilern und Lehrkraften . . .
= Nichtbefolgen von Lehreranweisungen Oder dlese |n den BrlefoB ragt
Rechtshehelfshelehrung - . . .
on, et ey AR 0 D iy SETLIe (Ch oot ooty oI caunknen ot ot Nieserechiauararen | Offnen Sie dann den Brief in der
Falls die Frist durch eine von lhnen bevallmac htigte Persan versaumt werden salte, so wilrde deren Verschulden thhen i .
L | Entwurfsansicht, wechseln zum

Subreport1:Erzieher.

~ Deta\lberelch

Verschieben sie zunachst das Feld, in das
die Rechtsbehelfsmitteilung eingetragen
wird, so weit nach oben, dass sie nicht
mehr in den BrieffuB ragt.

Danach vergréBern Sie im Hauptbericht:

Demo - Realschule
Dezermat 46

Bezirksregierung Detmald

P petmad 1001012 Schiiler die Einstellung fir den Textrand
Einschreiben mit Ridckschein % DS it unten Seite 1 SO Weit daSS das
aa Unterschriftenfeld nicht mehr in die
LT - Rechtsbehelfsmitteilung ragt.

- Mitteilung gem. § 53 (3) Schulgesetz NRW {Schul G} vom 24.06.2008

Sehr geehrte Frau HeRe

Ihre Toctter Jennifer hat durch ifr Fehlverhatten die Erfillung der Aufgaben der Schule und die
Rechte anderer gefihrdet bzw. verletzt, und zwar durch

¢ wiederholte Regelerstiile
i *  respektioses Yerhalten gecenber Mitschilern und Lehrkrafien
¢ hichthefolgen von Lehrerammeisungen
Machdern andere erzishrische Einwirkungen nach & 53 Abs. 2 SchulG nicht hewirkt haben, das
Fehlverhalten zu &nderen, wurden folgende Ordnungsmalnahmen nach § 53 Abs. 3 Schull
beschlossen:

+ Versatzung in eine parallele Lemgruppe, der Volzug wird bis sufweiteres ausgesetzt.

Mitfreundlichen Griien

= {Warianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen die Entscheidung kann nunmehr inne thalb eines Monats n erhoben
werden . Der Widerspruch ist bei der Schule (Demo - Real schule Leopo\dstr 15 325?8 Detmold) schrifiich einzureichen
oderzur Miederschrit 2u erddren

Falls die Frist durch eine won |hnen bew Iiméchtigte Ferson versdumt werden solt2, so wirde deren Merschulden lhnen

2ugere chnet werden

Dema - Realschule Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thermann-Stahl
Leopaldstr, 15 Fan: 05231 47-12

22576 Detrnold Emall:  demo-rs-brdtsmail de
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2.5 Vorlage_Schueler_Brief_Textimport

Mit diesem Brief, der in Aufbau und Anwendung dem Erzieher_Brief Textimport entspricht, werden
ausgewahlte Schdler direkt angeschrieben.

Nach Auswahl des Brieftextes durch und
Suchen ir: . 1= Brisfteste | Suchen in; |_') Schueler
Y :i.bBetriebe Y Flatzhalker_Schiler rtf
{ :3 i’.:jErzieher it f? uFniahmebestatigung, rf
Zuletzt [LZ)Personengruppen Fuletzt chriuppertag_Finladung. rtf
verwendste 0. |75 Schueler vemwendete D...

wird (bei entsprechender Einstellung) der Brieftext zum Editieren angeboten.

ET———— = Es stehen folgende Platzhalter zur Verfigung:
Datel Eearbeiten Enfigen Format  Hifs | $An rede$, $VO m ame$
;“’ ___ $KL_Herr$, $SKL_Vorname$, $KL_Name$,
£ . 1 1+ i+ & . $KL VornameName$
Sanreded, i
ich Ia.de dich ein, . $SeitenWeChse|$,
am Dienstag, dem 12.07.2011 von 8:30 bis 10:45 Uhr
in unsere _Schg\e zu kammen I_Ju wirst an diesemn Tag en‘@hrem wie der Unterricht in der
it L $Klassenlehrer$
Wyenn du deinen Ranzen schon hast, packst du eine Schere, einen Bleistift, einen $|h I’en_K'assen |eh rer$, $de|n_K|aSSGH |eh re I’$

Klebestift und ein paar Bunt- oder Filzstifte ein . .

Dein Frohstiuck solltest du auf keinen Fall vergessen, denn natirlich gibt es auch eine $de|nen Klassen |eh rer$ $De|n Klassen |eh rer$
Pausel Eine kleine Flasche Kakao haben wir fur dich schon bestellt — ’ —

Selbstverstandlich kannst du die Schulsachen auch in deine Kindergartentasche packen

Entweder wirst du vorn Kindergarten aus mit deiner Erzieherin oder deinem Erzieher zur $ Eltern$ $deine_E|te I’n$, $Deine_E|te I’n$

Schule gehen oder du hittest $deine_Eltern$, dich zu bringen und wieder abzuholen

Ich freue mich auf dich und grike dich herzlich!

Bei den Erziehungsberechtigten wird dabei nur der
OR—— erste Erzieherdatensatz bertcksichtigt.

Line: 1 Col: 1 Modified

Da der Brief bereits eine Unterschrift enthalt, wahlen
Sie bei folgender Auswahl ,keine Unterschrift’

Sie erhalten als Druckansicht

Welche Unterzchrift zoll eingebunden werden’?
(#) Klassenlehrern

() Fachlehrerin

) Fachlehrer

) Schulleitern

(1 Schulleiterln_und Klasserlehrerln

() keine_Urterschrift -‘_
Laura Aderhold
Am Behrenteich 11 -
49497 Mettingen
o 0K

Demo-Grundschule

Dezernat 46
Bezirksregierung Detrnold

07.022011

Liebe Laura,
ich lade dich ein,

am Dienstag, dem 12.07.2011 von S:GO%is 10:45 Uhr
in unsere Schule zu karmmen. Du wirst an diesemn Tag erfahren, wie der
Unterricht in der Schule sein wird, deine zukonftigen Mitscholerinnen und
Mitschiler und deine Klassenlehrerin kennen lernen
Wenn du deinen Ranzen schaon hast, packst du eine Schere, einen Bleistift,
einen Klebestift und ein paar Bunt- oder Filzstifte ein
Dein Frihstick salltest du auf keinen Fall vergessen, denn natirlich gibt es
auch eine Pausel Eine kleine Flasche Kakao haben wir fur dich schon bestellt.

Selbstverstandlich kannst du die Schulsachen auch in deine
Kindergartentasche packen

Entweder wirst du vorm Kindergarten aus mit deiner Erzieherin oder deinem
_ Erzieher zur Schule gehen oder du hittest deine Eltem, dich zu bringen und
wieder abzuholen

lch freue mich auf dich und grife dich herzlich!

Daine Kkegenlehrerin

Dema-Grundschule Telefon: 052314711
Lecpolda, 15 Fa 052314712
3275 Datraald Emsil:  deme.qu-brotgumal de
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2.6 Vorlage_ Personengruppen_Brief_Textimport.rtm

In SchiILD besteht seit der Version 1.7.75.1 die Mdglichkeit, beliebige "Personengruppen” zu
definieren. Damit ist es z.B. méglich, die Mitglieder der Schulkonferenz (die sich ja aus Lehrkraften,
Schiilern und Erziehungsberechtigten und Schulexternen zusammensetzen kann) 0.a. zu verwalten.
An Mitglieder der Gruppen richtet sich dieser Serienbrief.

Zuerst missen dazu die benétigten Gruppen Uber "Schulverwaltung>>Personengruppen” eingerichtet
werden. Im gleichen Programmfenster ist es auch mdéglich, die Mitglieder einzutragen, einfacher sind
aber folgende Wege:

e Sonstige

Sonstige Mitglieder der Personengruppen sind nur im
Fenster "Schulverwaltung>>Personengruppen"”
einzugeben.

e Lehrkrafte
Die Verwaltung der Lehrkrafte 6ffnen ("Schulverwaltung>>Lehrkrafte") und die Personen, die
zu einer Gruppe hinzugefugt werden sollen, markieren (bei gedrickter Strg-Taste kédnnen auch
mehrere markiert werden), dann durch Rechtsklick "Zu allgemeiner Personengruppe
hinzufigen" aktivieren.

e Schiiler
In der Liste der SuS die Personen, die zu einer Gruppe hinzugefiigt werden sollen, markieren
(bei gedriickter Strg-Taste kdnnen auch mehrere markiert werden), dann durch Rechtsklick
"Zu allgemeiner Personengruppe hinzufligen" aktivieren.

e Erzieher
pvece [T pPesen Auf dem Karteireiter "Erz.-Berechtigte" bei der Person, die zu
e — —— einer Gruppe hinzugefligt werden soll durch Rechtsklick in
vamane (ot b &fosns e omenauans Wz eines der drgi oberen Felder des Bgreiches X. Per§qn
angeh. | 5 "Zu allgemeiner Personengruppe hinzufligen" aktivieren.

Auch der Aufbau dieses Briefes entspricht im Wesentlichen dem Erzieher_Brief Textimport,

unterscheidet sich aber von ihm in der Auswahl der Adressaten.

Waéhrend bei Erzieher- und Schilerbriefen die Adressaten durch die Schilerauswahl vor dem Aufruf

des Reports festgelegt werden, erfolgt hier die Auswahl erst wahrend der Abarbeitung des Reports in

einem Auswabhlfenster fir die Datenquelle Personengruppen.

=% Zunachst sind alle Personengruppe zum Druck ausgewahilt.
Personengruppen wahlen g@@] Um nur eine Gruppe auszuwahlen, I6schen Sie durch

9] Schilkcifeiens Doppelklick auf die Schaltflache Alle die

+| Fachkanferenz Enilisch : Q alle Auswahlmarkierungen und markieren dann die
W |
—

ausgewahlte(n) Gruppe(n) neu.

Personengruppen wahlen m@@
| schulkonf [
v F|:|'=Z.|:||: Englis

Frderverein
W CK
; Die Fachkonferenz-Englisch besteht hier aus
Personengruppen bearbeiten 2 Lehrkraften
| Ubersicht | Personen | 2 Elternvertretern und

CIHEE [ (€] 8% Gosne e
Ome die eine Einladung erhalten sollen.

Mitglieder der Gruppe "Fachkonferenz Englisch”

| BEmE LR > Fur die Personengruppenbriefe sind zur Zeit nur die
| P Alberts Jonas  Lefrkiaft/Schulperson. | platzhalter $Anrede$, $Sie$ und $Seitenwechsel$
Both Marcel Lebrkraft/Schulperson. verfi]gbar.
Beck Jorg Erzichungsberechtigte
Ebsen Matalia Erzichungsberechtigte
Hele Jennifer  Schiler/Schilerin
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Brieftext fiir alle Personen dndern

Datei Bearbeiten Enfigen Format  Hife

DeE & # B -

B vnzl e s o @m B oan

* i i i i i i i i i i i i i ¥

Einladung zur Fachkonferenz gem. § 70 SchulG
An die Mitglieder der Fachkonferenz

SAnreded, 1
Hiermit lade ich $Sie$ zur Fachkonferenz im Fach Englisch ein

Dienstag 9.11.2011

Uhrzeit: 17.00 Uhr

Ort: Rudolph-Brandes-Gymnasium im Schulzentrum Lohfeld,

Lehrerzimmer

Tagesordnung:
Wahl des Varsitzenden (§ 70 (1))

e

. Lernstandserhebung Jgst. 8
a) Ergebnisse 2010
h) Aufteilung der Korrekturen 2011

w

Zentrale Prifungen 2010
a) Ergebnisse ZP 10
h) Ergebnisse Zentralabitur

N

Schulcurriculum Green Line 5 (fur Jgst. 8): Yorschlag der Arbeitsgruppe Englisch am
Padagogischen Tag (siehe Anlage)

wm

. Verhindliche Absprachen Uber folgende Bereiche:
a) Ergénzungsstunden in Klasse &
h) Schuleurriculumn for die Einfuhrungsphase (G 8 und G 8) (siehe Anlage)
c) Vertiefungskurs G 8
d) Qualifikationsphase: Anpassung des Curriculums an die neuen Yorgahen
(siehe Anlage)
e) nur fur REG: Schulcurriculumn for die Jgst. 7 und 8
- weiter- $Seitenwechseld
Bericht uber Diensthesprechungen im Fach Englisch am 8.2.2010 und am 21.4.2010

- m

. Verschiedenes

erswtzéﬁde dé.l; Fa.cﬁk.mnf.eré.r.wz

Line: 4 Col: 10 Modified

Demo - Realschule

Dezemat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmold. 12.01.2012

Jdennifer Hee
Branitzer Platz 324
#2812 Dedinghausen

Einladung zur Fachkonferenz gem § 70 SchulG
An die Mitaliedes dey Fachkonferenz

Liebe Jennifer.

Hiermt lade ich dich zur Fachkonfererz im Fach Englisch ein

Dienstag 9.11.2011
Uhrzeit: 17.00 Uhr
- ort: Rudolph-Brandes-Gymna Schulzentrum Lohfeld,
Lehrerzi
Tagesordnung:

Wahl desVarstzenden (§ 70 (13

Lernstandserhebung Jost. 8
&) Ergebnisse 2010
b Aufteilung der Korrekturen 2011

3. Zentrale Prifungen 2010
&) Ergebnisse ZF 10
b Ergehnisse Zentralahitur

)

4. Schulcurriculum Green Line S (fir Jga. 9 Vorschlag der Arbeitsgruppe Englisch am
Padagogischen Tag (siehe Anlage)

o

werbindiche Absprachen Ober folgende Bereiche:
&) Erganzungsstunden in klasss 5
by Schulcuriculum fir die Einflhingsphase (G 8und G 9 (siehe Anlage)
o) Wertiefungskurs G @
oy Qualifikationsphase; Anpassung des Curiculurms an die neuen YWorgahen

(siehe Anlage)
&) nur fir RBG: Schulcuriculum fir die Jgst. 7 und &

- vsiter-

Dema - Realschule Telefon: 05231 47-11
Leopaldsty, 15 Far  0523147-12
2357 Detrnold Email:  derno s brd@smail.de

Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl

s

6. Bericht dher Dienstbesprechungen im Fach Englisch am 8.2.2011 und am 21.4.2011
7. Werschiedenes

Vorsitzende der Fachkonfererz

Aus dem
erstellt:

Richtext werden folgende Anschreiben

Demo - Realschule

Dezernat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmold. 12.01.2012

Hern

Jonas Alberts
Elizabethplatz 182
33108 Faderbom

zur Fachkonferenz gem. § 70 Schul

Sehr ceehrter Her Alberts,

Hiermit lade ich Siezur Fachkonferenz im Fach Englisch ein,

Dienstag 9.11.2011
Uhrzeit: 17.00 Uhr
- ot Rudolph-Brandes-Gymnasi m Schulzentrum Lohfeld,
Lehrerzimmer
Tagesordnundg:

‘Wahl desVorstzenden (§ 70 (15

Lernstandserhebung Jgst. 2
a) Ergehnisse 2010
b Aufteilung der Korrekturen 2011

Zertrale Prifungen 2010
& Ergebnisse ZP 10
) Ergehirizse Zentealabitur

)

5}

=

Schulcurriculum Green Ling 5 (fir Jggt. 9): Vorschlag der Arbeitsgruppe Englisch am
Padagogischen Tag {siehe Anlage)

o

Werbindiche Absprachen lbet folgende Bereiche:
g Erganzungsstunden in Klasse 5
b Sehulcuriculum O die Einfiihrngsphase (G 8 und G & (siehe Anlage)
) Wertigfungskirs G 8
dh Qualifikationsphase: Anpassung des Cutticulurms an die neaen Vorgaben

(siehe Ankage)
&) hur fir RBG: Schulcuriculum fir die Jost. 7 und 8

- wieiter-

Demo - Realschule Telefon; 05231 47-11
Leopoldstr, 15 Fani 05231 47-12
32576 Detmnold Email:  demg-rs-brdi@smail.de

Schulleiterin: Marianne Themann-Stahl

© Harald Drewes - Februar 2012
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3. Beispielbriefe

Auf Grundlage der Vorlagen wurden Briefe erstellt, die es auch Anwendern ohne Kenntnis des
Reportdesigners ermdglichen, perfekte Anschreiben fur den taglichen Bedarf mit geringem Aufwand
zu erstellen.

3.1 Erzieher_Brief_42(3)_Hausaufgaben

Hier wurde zunachst der Brieftext der Vorlage Erzieher Brief Rueckantwort.rtm geandert und
danach durch zusatzliche Programmierung (vgl. Kapitel 8) um Eingabeméglichkeiten zur Minderung
des Schreibaufwandes erweitert.

Fmm e e e e e e e e e e m e e e e e e = e e f

Miﬁeilung gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 01.01.2011
‘-Unregelmifigkeiten bei den Hausaufgaben-

$Anredes

W’r milssen Sie leider davon in Kennthis setzen, dass $lhr Sohn NK$
gegen die Schulordnung verstoken $hat$, indem $er$ $imFach$

:$Betreff2$

:Wir hitten Sie, dafir Sorge zu tragen, dass $lhr_Sohnd in Zukunft den schulischen Pflichten Surgfaltigerl
nachkommt und dadurch ein langfristiger Unterrichtserfoly gesichert wird.

o -Brieftest-

I iy st e e e e e e e e e e O e ] e e e e Y S e s e e e e e e s e v e e S e e '

Beim Druck wird zuerst abgefragt, ob der Text fir alle Schuler
gleich oder individuell anpassbar sein soll. : R _ _
Bei individuellen Texten werden Facher und Pflicht- Blclien £ i dalae ol

S . () gleich
verletzungen fir jeden Schiler erfragt. Ykl b

Texteingabe g|

Fach- bzw. Fachereingabe fur Anne Bock

Dann werden die Facher eingegeben
und danach die Pflichtverletzungen
durch Mehrfachauswahl festgelegt.

Mehrfachauswahl

E.Deutsch una-l';-;l.éthematiiq_]:- i

Ubemehmen mit <Enter: oder <Ok [ V’ 0K ] ’ x .-'-‘-.I:ul:uruchl

Vor dem Druck kann der Text noch korrigiert oder extern
gespeichert werden.

Demo - Hauptschule

s ] A Dezernat 46
M Brieftext dndern fiir Anne Bock Bezirksregierung Detmald

Datei Bearbeiten Einfigen Format  Hife

DC=eEdE A i
[ ] avie VuzBru@Hm (sl =
.¢._. | — - Herrn und Frau
1 1 I 1 1 Il 1 1 Il 1 1 Il 1 Grgo und i B
* 1 1 I 1 1 I 1 1 I 1 1 1 ﬁ- e

| Mitteilung gem. § 42 (3) Schulgesetz NRW (SchulG) vom 01.01.2011
-UnregelmiRigkeiten bei den Hausaufgaben-

Mitteilung gem. § 42 (3} Selulgesetz HRW (SehulG) vom 01.01.2011
igkeiten bei den

Sehr geehrter Herr Bock, sehr geehrte Frau Bock

Sehr geehrter Herr Bock, sehr geshrte Frau Bock
wir milssen Sie leider davon in Kenntnis setzen, dass Ihre Tochter Anne, Schilerin der Klasse D58, e s
gegen die Schulordnung verstolten hat, indem sie in den Fachern Kunst und Mathematik

Ihwe Tochter Anne, Schilenn der Klasss 0SB,
Fachern Kurst une email

- die gestellten Hausaufgaben mehrfach unvollstandig anfertigte,

VWi Sitten Sie, dafir Sorge 2 tragen, dass Ihre Tochter in Zukuntt den schulischen Plichten
- die gestellten Hausaufgaben wiederholt gar nicht anfertigte, el und dadurch'zin u 3 g sichert wird,
- die henatigten Arbeitsmaterialien wiederholt nicht bei sich hatte. Eine Kopie disses Sthreikens wirdin cer Persenalsakte |hrer Tockter skgelegt

Mit freundiichen Griiten
Wir bitten Sie, dafur Sorge zu tragen, dass lhre Tochter in Zukunft den schulischen Pflichten
sorgfaltiger nachkommt und dadurch ein langfristiger Unterrichtserfolg gesichert wird. TR

Eine Kopie dieses Schreibens wird in der Personalakte lhrer Tochter abgelegt.

BIE VL abBE AL A K RECE B LR EZURgabes

Grgo und Nicole Bock Anne Bock, 058
Salvador-Alende-Strae 440

40221 Disseldort

Vo Ihrer Mitteiung vom 04.03 2011 gem . § 42 (3) Schulge setz NRVW (SchulG)
-UnregielmaRick eiten bei den Hausaufgaben-

haben wir Kenntnis genommen

Ort, Datum Oriersohrit

Lot 51

-14 - © Harald Drewes - Februar 2012-
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Auf Grundlage der Vorlage Erzieher _Brief Rueckantwort.rtm wurden weitere Briefe durch
Programmierung um automatische Formulierung der Rickantwort erweitert.

3.2 Erzieher_Brief_42(3) Pflichten_der_Schueler

Platzhalter fir Schiiler und Erziehungsberechtigte angepasst.
Sie kénnen durch ,Rechtsklick / Bearbeiten’ geindert werden.

gem. § 63 (2) Schul

z NRW (SchulG) vom 01.01.2011 $Betreff2$

SANREDES

:lEIdET mitssen wir Ihnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$

:ﬁ;Absendeme
$Absenderd$
$Absender3$

<dbtext=YornameMames</dbtext, $Klasse$

;\/Dﬂ Ihrer Mitteilung vorn $Daturn$ gern. § 53 (2) Schulgesetz NRW (SchulG)$Betreff28
$habe_ich$ Kenntnis genarmmen.

Ort, Datum Unterschrift

oder kann durch Eigene Formulierung in einem

Texteingabefenster individuell eingegeben werden

Der Platzhalter $Betreff2$ wurde im zur Anderung
angebotene Brieftext durch die individuelle Eingabe

ersetzt.

Nach dem Speichern des Brieftextes enthalt auch

die Ruckantwort den vollstdndigen Betreff.

Demo - Realschule

Dezemat 46
Beritkstegieruny Detrnold

Detmold. 12.01.2012

Mitteilung gem. § 42 () Schulgesetz HRW (Schul G) vom 01.01.2011
Verlassen des Schulgelindes-

Sehr geehrte Frau Abendrath, sehr geehrter Hem Abendroth

Iefler misssen wir IAnen mitteien, dass lhre Tochter Juliane, Schillerin der Klasse 0Sa, trotz
Ermatnung mehrfach das Schulgelande verlassen hat

Mit freundlichen Grilben

Fachlehrerin

BB W B A0S ) beh 1R 1 FatSe BRI SNGR QRS )

Sahine und Ralf sbendroth
Kirchstrale 341
33102 P aderhomn

Juliane Apendroth, 05a

“an Ihrer Mittellung vom 12.01 2012 gem . § 42 (3) Schulgesetz NRW (Schuls)
Verlassen des Schulgeléndes-

Ott, Datum Urtterschiit

Demo - Realschule Telefon 05231 4711 Schullitrin: Maranne Thomann-Stah
Leopoldstr. 15 Fa: 05231 47.12

37576 Detmold Email:  demorsbrit@smail.de

Der im Report gespeicherte Brieftext und die
Rackantwort enthalten in der Betreffzeile
denselben Platzhalter $Betreff2$ zur Eingabe
der Pflichtverletzung.

Sie wird im Eingabefenster entweder direkt
3] durch Auswahl
— | festgelegt

Auswahl

Auzwahl Pllichtyerletzung alle Schiiler
() UnregelimaRigkeit bei den Hauzaufgaben
(73 Unzursichende Unterrichtsvarbereitung
() Unzureichende Beteiligung am Unterricht
() Migzachtung won Anordnungen

() Eigene Farmulierung

o 0K

Texteingabe E|

Fflichtverletzung alle Schiiler eingeben

E.;\;"-n.ar-l;assen Jés Schulgelandesl

Ubemehmen mit <Enter: oder <0k I V’ 0k, } [ x .&I:ul:uruc:h]

Brieftext andernAbendroth, Juliane

Dotei Bearbeiten Enfiigen  Format  Hife

[l = =Y B ©

:.Ana\ v[nzl[Blr o e

25 | | i t t i i i i i i i s
gem. § 42 (3) NRW vom 01.012011 ~

-Verlassen des Schulgeldndes-

$ANREDES

Ieicer missen wir lhnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$ trotz Ermahnung mehrfach das Schulgelande verlassen
hat.

L b

Line: 2 Cal: 30 Modified

© Harald Drewes - Februar 2012 -15-
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Die drei folgenden Briefe decken den Schriftverkehr bei Versetzungsproblemen ab.

3.3 Erzieher_Brief_Warnung_Nichtversetzung

Im Brief wird schulformabangig automatisch Gberprift, ob der Schiler wegen bevorstehender
Wiederholung derselben Klasse oder Uberschreitung der Ausbildungsdauer die Schule verlassen
muss. Je nach Einstellung werden die Warnungen dann von der Schulleitung unterschrieben.
Warnungen sollten grundsatzlich tGber einen Gruppenprozess gedruckt werden.

Demo - Realschule
Dezernat 46
EBezitksreaieruna Detmold

Dot~ Realichule, Leopohis b, 15, X375 be mold Detmold. 12.01.2012

Frau

Sahine Elisabeth
Mittelstralie 190

44145 Dortmund - Kollerbeck

_ Mitteilung iiber gefihrdete Versetzung

Sehr geehrte Frau Elisabeth,

gemalk & 50 (4) Schulgesetz NRW (Schul3) unterrichte ich Sie darlber, dass die Leistungen lhrer
Tochter Antie, Schilerin der Klasse 07a, abweichend von den Moten im |etzten Zeugnis

in Deutsch und Mathematik

nicht ausreichend sind und dadurch die Versetzung gefahrdet ist

Hinweis:
Falls die Leistungen Ihrer Tochter nicht bis zum Y ersetzungstermin die Bedingungen fiir die
“ersetzung erfillen, muss Antie geman § 50 (5) SchulG zu diesem Zeitpunkt die Realschule
werlassen

Ich lade Sie zu einem Beratungsgesprach ein.
Termin: Elternsprechtag: 15.02.2012

Mit freundlichen GraRen

iMarianne Thamann-Stahly
Schulleiterin

Bt hier abmennen und der Kiassenlehrerin zunickgeben

Sahine Elisabeth
Mittelstraie 190
44145 Dortrnund

Antje Elisabeth, 07a

Ich habe Thre Nachricht vomn 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen meiner Tochter Antje Elisabeth,
Klasse 07a, in Deutsch und Mathematik nicht ausreichend sind. Mir wurde mitgeteilt, dass sie zum
Yersetzungstermin die Realschule verlassen muss, falls die Leistungen bis dahin nicht die
Bedingungen fiir die Wersetzung erfiillen

Telefon: 05231 47-11 Sehulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Fari 05231 47-

12
Email:  demo-rs-brdv@smail de

Dema - Realschule
Leopoldstr, 15
32576 Detmold

Demeo - Realschule
Dezernat 46
Bezirksrenieruna Detmald

Dt - Reatsciute, Lecpolds Y. 15, 32576 D ncld

Detmold. 12.001.2012

Frau

Larissa Dethlefsen
Emmy-Zehden-\Wen 133
51147 Kiln

o3 Mitteilung iiber gefahrd ete Versetzung

Sehr geehrte Frau Dethlefsen,

german & 50 (4) Schulgesetz NRW (SchulG) unterrichte ich Sie darlber, dass die Leistungen [hrer
Tochter Diana, Schdlerin der Klasse 08a, abweic hend von den MNoten im letzten Zeuanis

in Mathematik und Englisch

nicht ausreichend sind und dadurch die Yersetzung gefahrdet ist

Hinweis:

Falls die Leistungen [hrer Tochter nicht his zum Y ersetzungstermin die Bedingungen fr die
Yersetzung erfillen, muss Diana gemal § 2 APQ-51 zu diesemn Zeitpunkt die Realschule verlassen,

Ich lade Sie zu einem Beratungsoesprach ein.
Termin: Elternsprechtag: 15.02.2012

Wit freundlichen Grilsen

(Marianne Thomann-Stahl)
Schulleiterin

Bie hier der

Larissa Dethlefsen
Emmy-Zehden-wWeq 133
51147 Kdiin

Diana Dethlefsen, 08a

leh habe Ihre Nachricht vorm 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen meiner Tochter Diana
Dethlefsen, Klasse 083, in Mathematik und Englisch nicht ausreichend sind. Mir wurde mitaeteilt, dass
sie zum Yersetzungstermin die Realschule verlassen muss, falls die Leistungen his dahin nicht die
Bedingungen fir die Versetzung erfilllen

Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
05231 47-12

dema-re-brdidsm il de

Demo - Realschule
Leopoldstr, 15 Far:
32576 Detrnold Ernail:

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezitksragierung Detmald

Dema- Realzchue , Lecpeldz N, 15, 32575 Demoid Detmold. 12.01.2012

Frau und Herm

Iris und Jarg Jeld
Karl-Liebknecht-Stralie 472
33175 Bad Lippspringe - Eversen

_ Mitteilung iiber g efihrdete Versetzung

Sehr geehrte Frau Jefi, sehr geehrier Herr Jef3,

gemdi § 50 (4) Schulgesetz NRW (SchulG) unterrichte ich Sie dariiber, dass die Leistungen [hres
Sohnes Matthias, Schiller der Klasse 0T a, abweichend von den Noten im letzten Zeugnis

in Deutsch und Mathematik

nicht ausreichend sind und dadurch die Versetzung gefahrdet ist.

Ich lade Sie zu einem Beratungsgesprach ein,
Termin: Elternsprechtag: 15.02.2012

Wit freundlichen Griken

(Jennifer Scharfer)
Klassenlehrerin

Bitt hier abirennen und der Klassenlehrerin zunickgeben

Iris und Jorg Jefd
Karl-Liehknec ht-Gtrafte 472
33174 Bad Lippspringe

Matthias Jels, 07a

Wir haben [hre Nachricht worm 12.01.2012 erhalten, dass die Leistungen unseres Sohnes Matthias
Jel, Klasge 073, in Deutsch und Mathematik nicht ausreichend sind.

©Ort, Datum Unterschrift

Telefon; 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thom.ann-Stshl
Fan: 05231 47-.

12
Email:  demo-rs-brdt@smailde

Deme - Realschule
Leopaldstr, 15
32576 Detmold

-16 - © Harald Drewes
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3.4 Erzieher_Brief Nichtversetzte

Auch hier wird schulformabéngig automatisch Gberprift, ob der Schiler wegen bevorstehender
Wiederholung derselben Klasse oder Uberschreitung der Ausbildungsdauer die Schule verlassen
muss.

Demo - Realschule

Dezernat 46
Bezwrksregiwng Cetmold

Detmold. 12.01 2012

Der Sohullziter
Frau und Hermn
Iris und Jiirg Evers

Stahnweg 198
31812 Bad Pyimont - Eversen

Nichtversetamyg Ihrer Tochter Katja, Schiilerin der Klasse 09a,
Sehr geehrte Frau Evers, sehr geehrier Herr Evers,

Zu0 ungerem Bedauern missen wir 1hnen mitteilen, dass Ihrer Tochter
die Versetzung nicht zugesprochen werden konrte.

Wi stellen lhnen anheim, (hre Tockter am letzten Schultag zu Hause zu behalten

Bite erfragen Sie die neue Klasse am ersten Schultag nach den Sommerferien im Sekretariat.

it freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahly

Schulleiterin

Derno - Realschule Telefan: 05231 47-11 Schulleiterin; Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr. 15 Faxi 052314712

32576 Detmold Email:  demo-rs-brot@smail.de

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezitksregierung Detmaold

Demo- Redlsclule, Leopclds . 15, 32576 Deknold Detmeld, 12.01.2012

Der Schulleiter

Frau

Sabine Elisabeth
Mittelstrale 190

44145 Dortmund - Kollerbeck

Nichtversetzung Ihrer Tochter Antje, Schiilerin der Klasse 07a,
Sehr geehrie Frau Elisabeth,

Zu unserem Bedauern missen wir lhnen mittellen, dass lhrer Tochter
die Wersetzung nicht zugesprochen werden konnte.

Wir stellen Thnen anheim, Thre Tochter am letzten Schultag zu Hause zu behalten

Hinweis: Gemar § 50 (5) SchulG muss lhre Tochter
die Realschule verlagsen

Mit freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahly

Schulleiterin

Demo - Realschule Telefony 05231 47-11 Schulleiterin; Marianne Thomann-Stahl
Leopoldstr, 15 Fan (052314712

32576 Detrnold Email:  demo-tsbrd@smail de

© Harald Drewes - Februar 2012
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3.5 Erzieher_Brief_Nachpruefungskandidaten

Der Brief wird nur fur Schdler erstellt, die den Versetzungsvermerk N.v, Nachprifung méglich haben.
Die Nachprufungsfécher werden bei automatischer Versetzungsberechnung auf der Karteikarte

Akt.Halbjahr / Allgemeine Angaben eingetragen und vom

Datei  Schulwverwaltung  Kataloge  Auswahl  Gruppenprozesse  Druckausgabe  Datenaustausch

O [WEEE=E e ® 8 @6 B Y sl ot g

aktuelle Schillerauswa Marie | zesten, Klassenlehrer /Tutor: Grine

Meuaufnahme !<_|53_5538_ ) I Individual-Diaten I | Individual-Daten 11 || Erz.-Berechtigte
et ¥IY'| (2011112, 2. H, Jahrgang 08, . UBa
Beur_!aubt __'Iga_hrgan_g géwértétér fbschnitt Ij-2-.-Du;u.:hgang' (oder'h.ﬁl';er)
2523332; {78 Allgemeine Angaben :Leistungs_d.aten_
Extern Fue | Schuljshr  Abschnitt Klasse Janrgai
L otz || ||osa | o8
Name Klasse A& rK.Iassenin_ai1rer,|"l.'.l..|i:.0r -_ stv Klassenlefrer
P Ezesten, Marie 08a ;Grﬁne, Diana w | |Bourdon, Vanessa |
. Betmar, Mazximilian 0&a F-‘r_"L]F_u_ng_s_o_r_d!jung__ .
Dethlefsen, Diana 08a f.ﬂf.PO.—E!ID_S: Klgssen 5'}0
Dittrich, Crennis 08a chuiglisderung
Diibgen, Dirk 08a :standarFI fir digse SFhuIFDrm
Fahnemann, Mario 03a Lz Rl sk S
Frankenstein, Kriskin 0da ;Halbtagsunterricht ¥ R
Grate, Marie 08a F f =
Helzel, Lke 0&a u el
Hanighaus, Marina 08a D BCMES Sl il
Hiipper, Klaus 083 Lernbereichsnote Geselschaftswissenschaft
KirchhafF, Ulrike 08a mégliche Machprifungsfacher
Klug, Erigitte e Mathematik, Deutsch, Englisch
| anshern. Christian N&a

Brief von dort Gbernommen.

Nach Aufruf des Briefes wird zuerst der
Termin abgefragt, bis zu dem die Meldung
zur Nachprifung erfolgen muss

Januar, 2012 »

D Mi Do Fr Sa
3
10
17
24

3

| ik ” Cancel

4
11
15
25

5

19
26

£
13
20
27

i
14
21
28

FE,
29

Danach werden jeweils nacheinander die Rickmeldung zur Nachprifung und die Mitteilung zur
Nichtversetzung mit Nachprtifungsmdglichkeit ausgegeben.

Darigla und Michael Beasten
Meuer Weg 32
20171 Hannover

An die Schulleitung
Demo - Realschule
Leopoldstr. 15
32576 Detmold

s

Meldung zur Nachpri g gemak §22 der Verordnung iiber die Aushildung und die
Abschlusspriifungen in der Sekundarstufe | {APO-Sly
Marie Beesten, Klasse 08a

Wirwinschen, dass unsere Tochter von der Mdglichkelt Gebrauch macht, durch Ablegen einer
Priifung die Yersetzung nachtraglich zu erreichen und melden sie hiermit zur Nachpriifung an

Gewinschtes Prifungsfach: Mathematil, Deutsch oder Englisch (Moheutretfendes bie streichen)

art, Datumn, Untersc hrift

Demo - Realschule
Dezernat 46

Bezirksregierung Detmold

Demo- Realsciude, Lecychs K. 15, 32576 Dencld Detmeld, 12.01.2012

Frau und Hertn

Daniela und Michael Beesten
Neuer Wegy 32

30171 Hannhover

Nichtversetzung Ihrer Tochter Marie
Sehr geehrte Frau Beesten, sehr geehrter Herr Beasten,

2u unserem Bedauern missen wir lhnen mitteilen, dass Ihrer Tachier die Wersetzung nicht
zugesprochen werden konnte,
Wir stellen 1hnen anheirm, [hre Tochter ar letzten Schultag Zu Hause zu behalten

GemaR §22 Abs.1 der Verordnung Ober die Aushildung und die Abschiussprifungen in der
Sekundarstufe | (APO-50) kann die Versetzung durch Ablegen einer Prifung in

Mathematik, Deutsch oder Englisch

nachtraglich erreicht werden

GemaR §22 Abs.5 APO-S] wird die nachtragliche Versetzung ausgesprochen, wenn aufgrund des
Ergebnisses der Nachprifung die Versetzungshestimrmungen erfiillt sind. Das heit, dass im Fach der
Machprifung ein mindestens ausreichendes Ergehnis erzielt werden muss

Cie Prifungen findet in den letzten Tagen der Sommerferien statt. Der genaue Termin wird lhnen
schrifflich mitgeteit.

Falls Sie winschen, dass sich Marie dieser Prifung unterzisht, ist die heldung unter Angabe des
Prifungsfaches spatestens hiszum 12.01.2012 im Sekretariat der Schule einzureichen.

Andernfalls bitten wir Sie, die neue Klasse am ersten Schultag nach den Sommerferien im Sekretariat
Zu erfragen

hit freundlichen Griken

(Marianne Thormann-Stahl)
Schulleiterin

(Diana Grine)
Klassenlehrerin

Drerno - Realschule Telefan: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thornann-Stahl

Leopoldstr, 15 Fan: 05231 47-12
32576 Dretrold Email:  dero-rs-brdi@smail.de
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3.6 Betriebe_ Brief _Dank
Dieser Brief wurde zur Kommunikation zwischen Schule und Betrieben flr das Schilerbetriebs-
praktikum entwickelt. Er nutzt zwar Kopfbogen, Einstellungsmdglichkeiten und Parameter-
ersetzungen, greift aber Gber eine eigene Datenquelle auf Betriebs- und Schiilerdaten zu.

Demo - Realschule, 32576 Detrmold
Betriebe mit Schilern im Schuljahbr: 20140122

Schulte-Heymink und Hatz 1 Schiler: Robert Fiage (09c)

“arensell und Detmar 1 Schiiler: Ines Holzapfel (093]

Magelschmidt und Wagners 1 Schiler: MNiklas Bittcher (0930

Casperas und Richter 1 Schiler: Dawvid Claude (09b)

Wiallesen und Pinet 2 Schiiler: Swen Fizcher (092) Daniel Schwanfligel (09c)
Dickel und Bertsen 1 Schiiler: Benjamin Guns (09b)

Litke-Badding und Bittel 1 Schiiler: Dominik Heller (092}

Gagem und Langfel 1 Schiler: Katjz Ewers (093]

atakamp und Fadderson 1 Schidler: Eic Milpin (09:]

Uber diese Datenquelle ist es méglich,
alle Betriebe mit Praktikanten aus
einem ausgewahlten Jahrgang
anzuschreiben und dabei auf Daten
der Praktikanten des Betriebes
zuzugreifen.

Der Brieftext ist im Report gespeichert und kann dort angepasst werden.

angepasst.

A - R PT E L A 1

[

|30I v ‘10‘0‘ ' |1|I0I ' ||2I0I ' ||i’:0I ' ||ﬂ‘0I ' ‘15‘0‘ ' |16IOI ' ||TI0

| 'Sara] ewna| ‘mmre] ‘sowe] 'wn] 'wn| 'shh] 'sal] lswb] lawn] 'gws] lehh] ol
=

Er kann durch ,Rechtsklick / Bearbeiten' geiindert werden.

e ||8IDI ' ||3‘0I ' ‘26

Der folgende Brieftext wird an den Detailbereich libergeben und dort durch Ersetzung der Platzhalter

Schillerbetriebspraktikum

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken lhnen fur Ihre Bereitschaft, Schilerinnen und Schilern unserer Schule einen Praktikums-
inlatz zur Verflgung zu stellen.

in der Zeit vorn 07 .02, his 18.02.2011 $SCHUELERS ein Praktikurn bei lhnen durchfiihren.

Wir sind berniht, die Schilerinnen/Schiler so vorzubereiten, dass sie mit Interesse, Ricksicht und
Fleis bei lhnen das Praktikum absokvieren kannen

Im Interesse der Gleichbehandiung aller am Praktikum beteiligten ScholerinnensSchiler meachten wir
Sie darauf hinweisen, dass die wichentliche Gesamtarbeitszeit nach den Regelungen des
Jugendarbeitsschutzgesetzes und den Richtlinien des Ministeriums far Schule, Wissenschaft und
Forschung (35 Stunden) auszurichten ist, ansonsten aber ausschiiellich nach den Betriebs-
erfordemissen festyelegt werden soll. Im Praktikumsbetrieb besteht Anwesenheitspflicht nach lhrer
Zeitangabe

Schilernnen/Schiller, die fehlen, sind angewiesen, sich unverziglich bei lhnen im Betrieb telefonisch
'zu melden

Die Praktikanten unterliegen der gesetzlichen Unfallversicherung. For Sachschaden, die durch eine
Schilerinfeinen Schiler entstehen, besteht Haftpflichtversicherungsschutz durch den Schultrager
Seitens ter Schule wird der Praktkant durch eine Lehrkraft betreut, die sich in den ersten Tagen des

Auswahl

Fiir welchen Praktikurnziahrgang soll die Liste erstellt werden?
®0m
(@Rl

Nach Auswahl des Jahrgangs
werden beispielsweise
folgende Briefe generiert:

Praktikums bel lhnen varstellen ward.

Demo - Realschule

Dezemat 46
Bezitksregierung Detmold

Detmold. 12.01.2012

Schulte-Heymink und Hatz
Amteplatz 312
33818 Leopaldshihe

Schiilerhetriehspraitilanm -

Sehr geehite Darren und Herren,

wir danken [hinen far Ihre Bereitschaft, Schilerinnen und Schilern unserer Schule einen Praktikurms-
platz zur Verfigung zu stellen

In der Zeit varm 07.02. bis18.02.2011 wird Robert Fiege, Klasse D9¢, ein Praktikurm bei [hnen
durchiihren,

Wir sind berniht, die Schiilerinnen'Schiler sovorzubereiten, dass sie mit Interesse, Ricksicht und
Flils bei lhnen das Praktikum absolieren knnen

Imirterassa der Gleichbehandiung aller am Praktikum beteligten SchilerinnenySchiler rdchten wir
Sie darauf hirweizen, dass diewichertliche Gesartarbeta eit nach den Regelung en des
Jugendarbeitsss hutzgesetzes und den Richtlinien des Ministeriurms fir Schule, Wissenss haft und
Forsshung (35 Stunden) auszurichten i, ansonsten aher ausschiietlich nach den Betishs
erfordemissen festpelegt werden soll. Im Praktikurnshettieh besteht Araesenhetseficht rach Ihrer
Zeitangahe.

SchilerinnervSchiller, die fehlen, sind angewiesen, sich urwerz dglich bei Ihnen im Betrieb telefonisch
2 rrelden.

Die Praktikarten untetiegen der gesstzlichen Urfalversicherung. Fr Sachechiden, die durch eine
Schillerinfeinen Schiler entstehen, hestelt Haftpflichtversicherungs=chutz durch den Schultrdger.
Seitens der Schule wind der Prakticant durch eing Lehikraft betre U, die sich in den ersten Tagen des
Praktikurrs bei Ihnen vorselen wird,

Mit freundlichen GriEen

FE

(Hans Mittelbere)
Mittelstufenkoordinatar

Demo - Realschule Telefon! 05231 47-11
Leopoldstr, 15 Fani 05221 47-12
32576 Detmold Email:  demo-rs-brdt@smail de

Schulleitetin: Matianne Thomann-Stahl

Demo - Realschule

Dezemat 46
Bezirksregierung Detmold

Detmold. 12.01.2012

Waollesen und Pinet
Eschenallee 269
32756 Detmold

Schillerhetriebsprakdikum

Sehir geehite Darnen und Heren,

wir danken lhnen fir lhre Beretschaft, Schilerinnen und Schilern unserer Schule einen Praktikurms-
platz zur Verfilyung zu stellen

In der Zeit wvorn 0702 bis18.02.2011 werden Swen Fischer, Klasse 09¢ und Daniel St twanfliy el,
Klagse 09c, ein Praktikurm kel lhnen durchfihren.

Wiiir sind bemidht, die Schilerinnen/Schiler sovorzubereiten, dass gie mit Interesse, Ricksicht und
Fleil? bei Ihnen das Praktikurm absohieren kinnen

Iminteresse der Gleichbehandiung aller am Prakticur beteligten Schlerinnen'Schiller rmachben wir
Sie darauf hirwelsan, dass die wich ertiiche Gesarntarbetez it rach den Regelungen des
Jugendarbeitsschutzgesetzes und den Richtliinien des Ministeriume fir Schule, Wis=e nschaft und
Faorsshung (35 Stunden) 3 uszuichten i, ansonsten aber ausschiieich nach den Betrisbs
erfordemissen festuelegt werden soll. Irn Praktikurnsbetieb besteht Arwesenhetspficht nach hrer
Zettangabe.

SchilerinnervSchiler, die fehlen, sind angewiesen, sich unwverz glich bei lhnen im Betrieb telefonisch
2u rrelden

Die Praktikarten untedisgen der gesstzlichen Unfallversicherung. Fr Sachsthaden, die durch eine
Schillerinteinen Schiller ertstehen, be steht Haftpflic hiversicherungsschutz durch den Schultrager.
Settens der Schule v der Praktikart durch eine Lehrkraft betre(r, die sich in den ersten Tagen des
Praktikurres bl Ihnen vorstellen wird

Mit freundlichen Griken
T =

(Hans Mittelbero)
Mittelstufenkoordinator

Dema - Realschule Telefon: 05231 47-11
Leopoldstr, 15 Far: 052314712
32576 Detmold Email:  deme-rs-brdt@smail de

Schulleiterin: Marianne Thormann-Stahl

© Harald Drewes - Februar 2012
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4. Anpassung des Kopfbogens

Das Erscheinungsbild der Serienbriefe wird wesentlich durch die Gestaltung des Kopfbogens
bestimmt. Er ist im Verzeichnis SchILD-Reports\Subreports unter dem Namen Brief_Kopfbogen.rtm
gespeichert und sollte nach Installation der Serienbriefe zu korrekten Ausdrucken flihren.

Wenn Sie den Report Brief_Kopfbogen.rtm in der Entwurfsansicht 6ffnen, sehen Sie, dass er vier
Dynamische Subreports, drei Falzmarken und weitere,(beim Druck unsichtbare) Elemente enthalt.

Dmamischer SuERepcrt <Bief K rtm | Brief_ Kopfbogen, rtm ist das

5 . Gerust, das die Komponenten des
Kopfbogens zusammenstellt und
mit den Daten und Einstellungen
des Briefes versorgt.

L Je nach Anforderung des Briefes

Bynamischer SubReport <Brief Adresse Eraicherrim>  [ynamischer SibReport <grif Infomationsblocktm> | werden dabei unterschiedliche

5 : . Adressfelder und Infobldcke
eingesetzt.
Die inhaltliche Gestaltung des

: ! . Kopfbogens geschieht in den

g T N————————————————— | eigenstandigen Subreports.

L Nesen2amaaona (vgl. Kapitel 4.1 — 4.4)

Eaete]

Position und GroBe von

<Brief Adresse Erzieher>
sollten Sie nicht verandern, da sie
der Position des Fensters im
Briefumschlag entsprechen.

b Wenn Ihr Kopfbogen spéter

& keinen FuB3 enthalten soll, dirfen
Sie <Brief_Fuss> nicht l6schen,
da der Kopfbogen dann nicht

| : mehr funktioniert.

" [T oo e Stattdessen blenden Sie den FuB

1 e Durch Rechtsklick in den FuB-

B bereich tber das Kontextmen(

3] seheer aus. (vgl. Kapitel 4.4)

1=
PEr

ARy Wie in der Einleitung zu sehen,
kénnen Sie die GréBe des
<Brief_Informationsblock>
Ihren BedUrfnissen anpassen.

Wén-n Sié éihén -ih-f”d-—'é'lbékﬁbé'r' -d'éh“géééfﬁt-é'r-i'éé-iténfahd habén moéchten, missen Sie allerdings in
allen Briefen den Textrand rechts Seite 1 passend vergrdBern.

Die Dynamischen Subreports sind eigenstandige Reports, die, wie Brief Kopfbogen.rtm, im
Verzeichnis SchILD-Reports\Subreports gespeichert sein missen.

Neben den Dynamischen Subreports des Kopfbogens gibt es noch Subreports fir Unterschriften,
die im Brief selbst aufgerufen werden. (vgl. Kapitel 6)

ErieF_KDprDgen.rtm Brief_Infarmationshlock, rkm
BrieF_Kn:on.rtm Brief _Informationsblock_AL-M.rtm
BrieF_Fuss.rtm Erief_Informationsblock_AL-Cr,rtm
Brief_Adresse_BetriebeMitSchuelern. rkm [ Brief_Informationsblock_aL-U.rtm
Brief _Adresse_Erzieher.rtm : ]5'1 Brief_Informationsblock_SL.rtm

ErieF_P.dresse_F‘ersu:unengruppen.rtm
EirieF_.ﬁ.dresse_Schueler.rtm
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Der Kopfbogen erhalt die Informationen aus Schu/verwaltung/ Eigene Schule bearbeiten,

Schulleitung und

Allgemeine Angaben
Heme Gliederungen SChU”E‘tUHD Merkma\e Kontrolle Schuldaten
oo _Feslzchu- N ] Schllitung stellvrtretends Schullituny
- — :
Dezernat 46 || Name | Thomann-Stahl .!’ | ] .’
Bezirksregierung Detmold || vorname/” [Marianne il I il
e Amtsbez, il | |
[ — = —_— —
| F=r, Geschlecht | weiblich > | v
};\‘%&,‘2 ‘ Pl _| L 5|
StraBe
Leopaldstr. 15
felkin [o];4
32576 .EPEWOH E— v | Organlsaturlsche Angaben
=l B oo - akk. Schuljahr leot1fiz & akt Abschritt | 2 Hi v
05231 47-11 05231 47-12 t
E-Mail 3 [ Schuljahreswechsel durchfuhren ]
demo-rs-brdt@smail, de Anz, Jahrgangs- !i | Az Abschnitte [2 v"
= = - stufen pro Jahr L ! prolahrg-Stufe 15
[ ‘Waitere Schulkexte bearbeiren ] &llg. Bezeichnung fir Ha\h]ahr - 3
Bel Anderung Threr Schuldaten Kicken Sie bitte auf den Abschnitt =
folgenden Link. Kizel fiir Abschnitte:
hitkp ffw, schulministeriunm. e, de /BEISYW 11 H | 2.2 H
D Maotengingabe gesperrt =
[#] kruelle Datenbark ist am Hauptsitz der Schule installiert heit 45 Minuten
"Team teaching" ermbglichen i
Schlisfen

8)

Demo - Realzchude, Lecpaldz k. 15, 32575 D2 mold

Demo - Realschule

Bezirksregierung Detmoald
im Schulzentrum Leopoldstrale
- Ganztagsschule -

Dezernat 46

Detmold, 22.01.2012

Frau und Herrn

Sabine und Ralf Abendroth
kirchstralie 341

33102 Paderborn - Kariensiek

Cremna - Realschule
Leopoldstr. 15
32576 Dretrnald

Far:

Telefon: 05221 47-11

Ernail:

Schulleitetin: Marianne Thornann-Stahl
05231 4712

demnoers-brdv@smail de

Weitere Schultexte bearbeiten.

Weitere Schultexte bearbeiten

[ [ ]e]

Beschreibung
Mame des Rektors/der Rektorin

Inhalt

Schulleiteri

Name des Konrekkors/der Konrekkarin
Schulname 1,Zeile
schulname 2, Zeile
schulname 3, Zeile
schulnarne 4, Zeile

| 35chulname 5.

Zeile:

- Ganztagsschule -

&l

t Marianne Thomanin-Stahl

im Schulzentrum Leopoldstrafe

v
»

Da die Weiteren Schultexte flexibler

gestaltet werden kénnen, werden sie
zuerst ausgewertet. Wenn dort keine
passenden Daten gefunden werden,
werden die unter Eigene Schule bearbeiten eingetragenen Informationen verwendet.
Die Informationen zur Schulleitung werden immer von der Karteikarte Schulleitung geholt. (vgl. Kap.

Ohne Anpassung von

Brief_Kopfbogen.rtm wird dieser

Kopfbogen hinter die Serienbriefe

gelegt.

© Harald Drewes - Februar 2012

-21-



Seriendruck aus SchILD-NRW mit dem neuen Reportdesigner

4.1 Briefkopf

Um den Briefkopf anzupassen, 6éffnen Sie den Report Brief Kopf.rtm in der Entwurfsansicht.

In allen Bestandteilen des Kopfbogens sollten Sie Felder in roter Schrift nicht Idschen, da ohne sie
der Datenaustausch zwischen den Komponenten nicht stattfindet und der Kopfbogen dann entweder
nicht mehr korrekt oder gar nicht funktioniert. (Sie erhalten dann die Fehlermeldung ...konnte nicht

kompiliert werden.)

IZII v |1l:: e |2I0I I |30I t |-1l.'|l t |5l.'|l t |6I0 v |T0I t |3l.'|l T |3l.:l b |1II:EII I |11|0I ' |12:0I I |13I0I ' |1-l|l:lI ' |15|l2lI ' |1l§:0I I |1TI0I ' |13|l:lI ' |ISIIJI ' |
-0 bersion 231 20020931

%5 7 ! Schulname_1 :
-o | e T T e i i 1
- bove..Schulname 2 :
% = Lssivemrons DEHHINAMBL B0 v :
Al [ : Schulname_4 l
SHE! ot B e R S o B e st Wb s b ‘
Lol ' Schulname_5 ;
4 :8_" """"""""""""""""""""""""""""""""
& [

“a

~ Detailbereich

Das rechte Logo wird aus Eigene Schule bearbeiten geholt, die Datenfelder Schulname_1 bis -_3.

entweder aus den Name — Feldern ders

Eigene Schule bearbeiten

Allgemeine Angaben
Marne

Dezernat 46

Bezirksregierung Detmold

o Ll Ey Logo
|144137 ] =
F
& e
N
Straffe
|Leopoldstr. 51
FLZ Ort
32657 Detmold

elben Maske oder, falls dort eingetragen, aus

Weitere Schultexte bearbeiten.

Schulname _4 und -_5 werden immer von dort geholt.

Cemo - Haupkschule | [auswatl] |
: _ Weitere Schultexte bearbeiten

N

Kirzel Beschreibung Inhalt

P Brief_absender Text des Absenderfeldes der Serienbriefe |Demao-Realschule Detmold, 32657 O
Direkkor Mame des Rektors/der Rektorin Schulleiter: Heinrich Drake
Konrekkor Mame des Konrektors/der Konrekkorin
Schulname_1 Schulname bei Listen Demo-Hauptschule
Schulname_2 Schulname 2. Zeile der Bezirksregierung Detmold
Schulname_3 Schulname 3. Zeile Dezernat 46
Schulname_# Schulname 4, Zeile im Heinrich-Cr ake-Schulzentrum
Schulname 5 Schulname 5, Zeile -Gzanztagsschule-

Nach Klick in die Datenfelder kénnen Sie deren Eigenschaften wie in einer Textverarbeitung andern.

: Tahoma * 16 b | i

EEE

I R N R PR PR
-0 Wersion 231 2020021

/1 5

T4 Mach vorne bringen

In den Yordergrund

1 Inden Hintergrund
B4 Nach hinten schicken

Léschen

e

LogoSichitar |

~ Detailbereich Autdmatische Gréfenanpassung

&

A.:::a‘

Zentriert
Direkt zeichnen

Seitenverhaltnis beibehalken

.g: Position, ..

J:g Bei Uberlauf erneut drucken

=1
Dehnen

Durchsichtig
- Sichtbar

Das linke Logo ist im Report selbst gespeichert. Es kann
durch Rechtsklick in die Graphik geandert werden.

Mit Klick auf Bild... gelangen Sie in ein Auswahlfenster und
kdénnen von dort eine externe Graphik einbinden.

Beide Logos kdnnen, nachdem sie durch Rechtsklick
ausgewahlt wurden, verschoben oder in der GrdBe verandert
werden.

Da die Einstellungen Dehnen und

Seitenverhéltnis beibehalten aktiviert sind, bleiben Inhalt und
Proportion der Graphiken erhalten.
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4.2 Adressfeld

: e - Falls der Inhalt des Absender-Feldes, der aus
o el e e "l patenin Eigene Schule bearbeiten zusammen-
° Bkl e Lo L. oooililoiCoioo gesetzt wird, nicht lhren Anforderungen ent-
VEBAEATEHTARRHEETOA012345678301234567 11 spricht, richten Sie unter Weitere Schultexte

|40

|sa

|en

-1 Erzieher | bearbeiten mit + das Feld Brief_Absender
z ; | neu ein und tragen Sie als Inhalt Ihre Absender-
e ) | adresse ein.
_n 5 !
:—3 E ...... L -2- 3_ 1 E Weitere Schultexte bearbeiten
) E? C‘.' ersion o : EBB @
B B CIF 2.'11.2'9 1 '_21 X C' : Kirzel Beschreibung Inhalt
TR ! P Erief_Absender Text des Absenderfeldes der Serienbriefe |Demo-Realschule Detmold, 32657 Detmold, Leopoldstr, 15
A \
i Detalll:uereu:h

Beachten Sie, dass der Text im Format Arial 6 nicht Ianger als 85 mm sein darf, damit er ins Fenster
eines Briefumschlages passt.

Wie in DIN 5008 festgelegt, beginnt die Anschrift in der 4. Zeile des Adressfeldes. Die ersten Zeilen
sind fur Versandvermerke reserviert.

4.3 Informationsblock

Wenn wichtige Informationen zur Schule im BrieffuB (vgl. 3.4) untergebracht werden enthalt der
Standard-Infoblock Brief_Informationsblock.rtm nur Angaben zum aktuellen Schreiben, wie das
Datum und das Zeichen des Verfassers.

GroBe Schulen méchten oft, dass der fur den Brief zustandige Ansprechpartner, der nicht immer der
Unterzeichner sein muss, mit Namen und evtl. Durchwahl im Informationsblock genannt wird.

Dazu muss fir jeden Ansprechpartner ein eigener Informationsblock erstellt und im Verzeichnis
Subreports gespeichert werden. Da die Infobl6cke sich in der Regel nur in Einzelheiten unterscheiden
ist es sinnvoll, zuerst einen Ansprechpartner-unabhangigen Vorlage-Informationsblock mit den
gemeinsamen Angaben zu erstellen und ihn dann unter verschiedenen Namen abzuspeichern
und ansprechpartner-spezifisch zu erganzen. Zur Verwendung verschiedener Infoblécke vgl. Kap. 5.

Detnold, 04 02,2012 Detmald, 22.01.2012 Detmold, 04.02.2012

Der Schulleiter

Unzer Zeichen: BD Ansprechpartner

Unser Feichen: BD

Statt im BrieffuBB kénnen die Informationen zur Schule aber auch im Infoblock untergebracht werden,
wie im Brief_Informationsblock B1.rtm und in Brief _Informationsblock B2.rtm.

Konigswall 10 « 32423 Minden
Fon: +49 (0) 571 82871-0

Fax: +9 {Uj 571 82971-29 Standort: Schulzentrum Aspe
E-Mail:  schulleitung@ktg-minden.de

Int [NTeT—— inden.d Wasserfuhr 25 E Paul-Schneider-Str. 5

nternat p:ffwww.ktg-minden.de 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuflen

Standort Dankersen Tel. 05222 952-614 Tel. 05722, 952-624

Olafstr. 6 « 32423 Minden Fax 05222 . 952-515 Fax 05722 . 952-625

Fon: +49 (0) 571 9722139 rbg@bad-salzuflen.de gymnasium. aspe@bad-salzufien.de
: { 9 9

http:/irbg.|ohfeld.de
Fax: +49 (0) 571 9722140

E-Mail:  dankerseni@kig-minden.de
Internet:  hitp:/hwww.ktg-stadtteilschule de Detmold, 04.02.2012

Der Schulleiter
Detmold, 04.02.2012

Der einspaltige Briefkopf ist héher als in DIN 5008
vorgesehen, Uberdeckt aber noch nicht den Brieftext.
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4.3.1 Der Standard-Informationsblock

Der Standardinformationsblock Brief_Informationsblock.rtm wird mit Daten aus SchILD gefllt und
passt sich damit Anderungen von Fax-und Telefonnummern, Mailadresse, Homepagen und
Schulleitung automatisch an. Er ist nach wenigen Eingaben (vgl. Kapitel 8) sofort funktionsfahig.

G T S

[sa |50

70

(T E R

B S ———— ———— :
S0 005, $54mssed : 32576 Detmold, Leopoldstr. 13

- Bae Fon: FFond ! Fon: 05231 4711

[ :Eg. Fawx: JFaxd 4 Fax: 05231 4712

"0 ﬂgf E-hitail: fail$ ! E-Mil: derno-re-brofi@s il de

3 :cojg; et TIRLS ¥ Hompage:  hitpdumudemo-rs-britifischule de
5 ii ST $ochuleters Schulleiterin: Marianne Thormnn-Stahl

- A

- e

) !E! :

Log=

-_:E'ﬁ LabelDatun 77 Label Detmold, 09.02.2012 Unser Zeichen: BD

-3 83 LbAnsprechpartner

3

Detailbereich

Wenn Sie den Standard-Infoblock zusammen mit dem Brief Fuss.rtm (vgl. Kapitel 4.4) verwenden
maochten, stellen Sie das Feld mit den Angaben zur Schule in der Entwurfsansicht nach Rechtsklick
auf unsichtbar.

Das Feld LabelAnsprechpartner durch Doppelklick mit einem festen Text geflllt werden (Schulleiter,
Abteilungsleiter, ...). Es ist standardmaBig auf unsichtbar gestellt und deshalb im Druck nicht sichtbar.

LabelZeichen wird aus der Datenbank mit dem LoginNamen des angemeldeten Benutzers geflllt

4.3.2 Informationsblocke mit festen Texten

S SehdlzahtontfEpd Brief_Informationsblock_B1.rtm einer
Wiasserfahr 25 E Paul-Schneider-51r. 5 Schule mit zwei Standorten kann nicht
o ] FEIT R S allein aus Datenfeldern gefiillt werden,
i da Haupt- und Nebenstandort dieselbe
rbgibad-zalzu fen de gwmnasium.aspe iEbad-salz uflen.de Schulnummer haben.
L Da der Infoblock speziell firr eine
Schule entwickelt wird und nicht an
22.01.20$12 anderen Schulen eingesetzt werden
soll, werden die Schuldaten fest ein-
gegeben.
Tt e el e e e e lse e el ZUr Anpassung des Beispiels an Ihre Schule
8 - 6ffnen Sie den Report in der Entwurfsansicht.
= [ Shanden Sehudzentrim Ape T - 6ffnen Sie mit Rechtsklick eines der Textfelder zur
o waemtE Pty s g Bearbeitung und passen es lhren Anforderungen an.
) T I ; - verfahren Sie ebenso mit dem zweiten Texifeld.
- et D im e bl saliien il -speichern Sie den neuen Infoblock unter einem
-8 sl | tmememmmmm— Namen der Form Brief _Informationsblock xxxxx.rtm.
= W 231 012021
it EoanEmetel S Bej anderer Benennung kann der Infoblock spéter
A RIS nicht wie in Kapitel 4.3.5 beschrieben genutzt
werden.
Sie kbnnen mehrspaltige Infoblécke auch mit einem
DEWs sby | moo aBEs=e®co 0.5 Textfeld durch Verwendung von Tabulatoren
SRR s . s . ... ... . erzeugen.
1 Da der Editor im Reportdesigner und auch WordPad
: N Sandort:Schubzenirum Asnsl] nur eingeschrankte Tabulatorverwaltungen
1 o aicasion v Gaored et bereitstellen, erstellen Sie dazu ihren Wunsch-
D CR—— _InfoblocK mit Ihrer. Textverarbeitung gnd speichern
" Fax-05222-952-615 -+  Fax-05722-852-6251 ihn als Richtext mit der Namenserweiterung *.rtf.

Mail:+rbg@bad-salzuflen.de + Mail:+gymnasium.aspe@bad-salzuflen.de{
URL:http:/frbg.lohfeld.def]
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Léschen Sie im Report ein Richtextfeld und ziehen das verbliebenenFeld auf die gewlinschte GréBe.
Offnen Sie das Richtextfeld mit Rechtsklick zum Bearbeiten und laden Uber das Offnen-Symbol den
mit der Textverarbeitung erstellten Richtext.

0 f1a - |_2_0__ N |30 - |4° - _|_5? — |_5_° _____ | L | A |_3_° _____ l10a Standort: Schulzentrum Aspe
L g i H
' Standort: Sohllzen i ferle Wasserfuhr 25 E Paul-Schneider-Str. 5
i \iasserishr 25 E Paul- & chryeider-Str. & [ 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuflen
B 32108 Bad Salzuflen 32107 Bad Salzuten H
= ! L Fon: 05222 952-614 Fon: 05722 952-624
) gon: 05222 952-614 Fan: 05722 962-624 ¢ Fax: 05222 952-615 Fax: 05722 952-625
Tz ax: 05222 952-615 Faw: 05722 952-635 [ Mail: rbg@bad-salzuflende  Mail: gymnasium.aspe@bad-salzufien.de
_n btail; rbg@bad-salzufien.de Ivil: gymnasium aspe@bad-salzuflende

LIRL: http g Johfeld de H URL: http://rbg.lohfeld.de

Detmold, 07.02.2012 Unser Zeichen: BD

To 5- iy E
3 W 3E1 DA el . ;

E hersandvermerkl - WErsandyermerkd |
# Detailbereich

4.3.3 Informationsblock mit Platzhaltern

Falls Sie verschiedene Infobldcke fir unterschiedliche Anwender verwenden méchten, kénnen Sie
mehrere Infoblécke fur Schulleiter, Abteilungsleiter und weitere Personen erstellen, die wie in Kapitel
4.3.6 beschrieben, beim Druck passend aufgerufen werden.

Far Awender, die sich einfache Anpassungen der Programmierung zutrauen bietet der
Brief_Informationsblock_Ansprechpartner.rtm durch Ergénzung der Briefprogrammierung fir eine
begrenzte Anzahl von SchlLD-Benutzern personenbezogene Angaben im Infoblock einzutragen.

Dazu muss der zum Login-Namen gewlinschte Text zeilenweise, durch # getrennt, nach
nebenstehendem Muster im Programm ergénzt werden.
Genauere Angaben dazu finden Sie in Kapitel 7.

Unser Zeichen: Admin Ansprechpartner:
Herr Administrator
32576 Detmold, Leopoldstr. 15 Durchwahl: 4711-00
10.02.2012 Eon: gggg} im Zimmer: Computerraum
.02 ax: - : A
E-Mail: demo-rs-brdt@smail.de 2 pI'EChZEIt: Mo. +Mi. 10:00-11:30
Hompage:  http:/fwww.demo-rs-brdt@schule.de
Unser Zeichen: BD Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Ansprechpartner:

Herr Demo Brief
Durchwahl: 4711-22
Zimmer: Demoraum
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4.3.4

Informationsblock hoch

Brief_Informationsblock hoch.rtm

r

merk_{k

F25T Detmcld
Lecp cldsm. 15

Fon:
05231 47-11

05231 47-12

Vor der Verwendung dieses Informationsblockes muss der rechte Seitenrand von
Seite 1 so breit eingestellt werden, dass der Brieftext nicht in den Infoblock ragt

(vgl. Seite 9).
Da die Randeinstellung in allen Brief-Reports vorgenommen werden muss,

ist ein Wechsel zwischen ,normalem’ und hohem Infoblock recht aufwendig.
Deshalb sollten Sie sich langerfristig fir eine der beiden Versionen entscheiden.

Demo - Realschule
Dezernat 46
Bezirksregierung Detmaold
im Schulzentrum Leopoldstralie
- Ganztagsschule -

Demo- Realschude, Leopalds . 15, 32576 De inokd

Frau und Herrm

Sahine und Ralf Abendroth
Kirchstraze 341

33102 Paderbom - Kariensiek

Anmeldung lThrer Tochter zum Gymnasium
Sehr geehrte Frau Abendroth, sehr geehrter Herr Abendrath,

Ihre Tochter Juliane wird mit Beginn des Schulahres 20112012 in die Klasse
05a unserer Schule aufgenommen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird Frau Brockmann Klassenlehrerin lhrer Tochter
sein.

Wir winschen Juliane eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Der erste Schultag am 22. August 2011 beginnt um 9@ Uhr in unserer Aula mit der
Begruffung der Schialerinnen und Schiler und ihrer Eltern. Anschlie@end fihrt
Frau Brockmann die Kinder in ihren Klassenraum und gibt ihnen die notwendigen
Informationen Gber den Werlauf der ersten Schulwoche.

Wir haben geplant, unsere neuen Schilerinnen und Schiler in dieser ersten
Woche allmahlich und ohne festen Stundenplan in unser Schulleben
einzufihren. Dabei wird Ihr Kind u.a. mit den Raumlichketen vertraut gemacht
und auf ein verkehrsgerechtes Yerhalten im Umfeld unseres Schulzentrums
hingewie sen werden. Matirlich soll das gegenseitige Kennenlernen auch durch
Spiel und Spald geférdert werden.

Detmold, 11.02.2012
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4.3.5 Aufruf benutzerabhangiger Informationsblocke

Sie kénnen benutzerabhanige Infoblécke verwenden indem Sie jeden Ansprechpartner einen eigenen
Informationsblock erstellen und im Verzeichnis Subreports speichern.

= Schild-NRW-Formularverwaltung > SchilLD-Reports\Subreports Aus programmtechnischen
Datei Bearbeiten Extras  Hilfe  Ansicht Griinden ist es notwendig, dass die
0iD&R o AaQ 3 X % N ? @ oo Name der Infoplocke alle mit
B & stinrmats ISR Brief_Informationsblock beginnen.
=R [E_E! Illa_[.)—ll:lepnrts i} Marme
& HICe Brief_Adresse_Betriebe.rtm .. .
(0 erisftexte | (Blbrief ickesse_Ervisher.tm Das Auswahlverfahren fir die
g EE I-I;ullhl?:rstt ;Brief_Adresse_LSchule.rtm Infoblcke Iegen Sie in der
= Li::ener_ ook BrieF_Adresse_Persnnengruppen.rtm Entwurfsansicht des Briefes fest.
(2 RS Heuhaus i BrieF_Adresse_Schueler.rtm (Vg| Kap|te| 21 )

Subreparts | BrieF_.D.dresse_ZSchuIe.rtm

-] vorgange BrieF_Fuss.rtm

-2 _Seriendruck_Drewes BrieF_InFu:urmationsqu:uck.rtm
BrieF_InFDrmatiDnsbIDck_.f\bteilungsleiterln_l 1-13.rtm
BrieF_InFu:urmationsbIu:uck_F\hteiIungsIeiterIn_S-?.rtrn

;BrieF_InFl:nrmatiansbIl:nck_.f\hteilungsleiterln_ﬁ-1IJ.rtm Sie kdnnen dabei zwischen vier
BrieF_InFu:urmationsblnck_SchuIIeiterIn.rtm Mogllchkelten wahlen.

Bei Briefen, in denen immer der selbe genutzt wird nehmen Sie folgende Einstellung vor:

Brief Informationshlock.rtm '

Falls der Unterzeichnete im Informationsblock als Ansprechpartner genannt werden soll, verwenden
Sie folgende Einstellung:

Infoblock (Standard / Auswahl-Liste / Auswahl-alle / Wie-Unterschrift): | WieUnterschrift
Voraussetzung fir diese Moglichkeit ist, dass Unterschrift (vgl. Kapitel 5) und Informationsblock im
Verzeichnis Subreports paarweise als Reports vorhanden sind. (Beispiel:
Brief_Unterschrift_SchulleiterIn.nm und Brief_Informationsblock_Schulleiterin.rtm)

Falls das nicht der Fall ist, wird der Standard-Informationsblock eingesetzt.

Wenn Sie den Infoblock aus einer vorgegebenen Liste auswahlen méchten, wahlen Sie:

A

Beim Aufruf des Reports 6ffnet sich vor dem Druck ein Fenster, in dem Sie den Infoblock

festlegen kdnnen.
Auswahl g

Welcher Irfoblock? Im Kapitel 7 erfahren Sie, wie Sie das Angebot der Liste

g:tl_andard programmieren kénnen.
)

Oy AL
) AL-M
AL

Bei folgender Einstellung

L werden lhnen aus dem Verzeichnis Subreports alle Reports zur Auswahl
CEte angeboten, deren Namen mit Brief_Informationsblock beginnen.
|14 | Brief_Informationsblock_AL-M.rtm —

||| Brief_InfFormationsblock_AL-01.rtm

.ﬁBrieF_InFormationsblock_AL-U.rtm

|14 ] Brief_Informationsblock_Ansprechpartner.rtm

E j Brief_Informationsblock_B1.rtm

: 4] Brief _Informationsblock_B2.rtm

ﬁ Brief_Informationsblock_B3.rtm

: ﬁ Brief _Informationsblock_einfach.rtm

:ﬁBrieF_InFormationsblock_hoch.rtm

| 4] Brief _Informationsblock_SL.rtm
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4.4 BrieffuB

Der FuB kann alternativ zum Infoblock die Angaben zur Erreichbarkeit der Schule enthalten.

Demo - Realschule
Leopoldstr. 15
32576 Detmald

Telefon: 05231 47-11 Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl
Fax: 05231 47-12

Email:  demo-rs-brdi@smail.de Hompage: http:/imww.demo-rs-brdt@schule.de

Er wird mit Daten aus SchiLD gefllt.

B oo "l e et Cfeo " Tlso T feo et e

|36 s |1DIEII ' |11:III ' |1E:IIII ' |13IEII ' |1-1IEII ' |15|l3I ' |1E:EII ' |1'|‘IIJI ' |13I0I ' |13IEII ' |2l|JEII '
-0 Wersion 2-3-1§ Demo - Reslschule ¢ Teleford D5231 4711 Bchulleter
I EDIZ0L-2L 0 [eopoidsi 15 Pt ., DPE2idfdd ..
= F2576 Detmald:

E-Mail:  demo-rs-brot@=mail de
~ Detailbereich

Bei Verwendung des FuBes missen Sie die Einstellung

S0 anpassen (ca. 25), dass der Brieftext nicht in den Fuf3 Gberde kt-. -------------------------------------------

-28 -
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5. Unterschriften

Wie gewohnt kdnnen Sie GrufBformel und
Hechishonpichelohining:, | ; Unterschriftsbereich in den Brieftext aufnehmen,
Gegen diesen Bescheid kann innerhalb eines Monats nach Zustellung « . .. .

wobei Faksimile-Unterschriften dort aus

Mit freundlichen Grifden technischen Grinden nicht méglich sind.
g Alternativ werden zur Arbeitserleicherung und
Schulleitarin Vereinheitlichung der Gestaltung von

Unterschriften dynamische Subreports zur
Verfligung gestellt, die in die Serienbriefe
eingebunden werden.

Anlagen: 4 Anmeldescheine, Sofern nicht bereits ausgehandigt. I

Bl 5.0 s Wie bei andern Bausteinen miissen Sie das Design nur einmal

9] Erief_Linterschrift_AL-M.rtm fulr alle Serienbriefe anpassen.
[9) Brief_Linterschrift_AL-O.rtm Die Daten der Unterzeichneten werden entweder fest
|[#] Brief_Uinterschrift_AL-LL.ttm eingetragen (Fachlehrerin, Oberstufenkoordinatorin, ...) oder der

SchiLD-Datenbank entnommen.

In den Subreports kénnen Faksimile-Unterschriften verwendet
werden, die den Aufwand bei Massenmails erheblich
vermindern.

Die Unterschriften-Reports missen im Verzeichnis Subreports
gespeichert sein.

Brief_Unterschrift_keine_Unterschrift.rtm wird aus programm-
technischen Griinden benétigt.

m Brief_Unterschrift_Fachlehrer .rkm

!ﬂ Brief_Unterschrift_Fachlehrerin.rkm

!ﬂ Brief _[Interschrift_keine_Unkerschrift, rem
ﬂ Brief _IInterschrift_KL.rtm

iﬂ Brief _Interschrift_kL_und_skv_KL.rkm
iﬂ Brief _IInterschrift_SL.rtm

m Brief _IUnterschrift_SL_und_KL.rkm

Mit freundlichen Griiken Wit freundlichen Griken

(Marianne Thomann-Stahl) {Marianne Thomann-Stahl) {Ursula Brockmann)
Schulleiterin Schulleiterin Klaszenlehrerin

it freundlichen Griken Wit freundlichen Griken

iUrsula Brockmann) (Ursula Brockmann) (Stefan Dermrmerling)
llassenlehrerin Klassenlehrerin stv. Klassenlehrer

Mit freundlichen GriiRen Mit freundlichen Grifien Mit freundlichen Grifzen

Modeods<! ok

(Marianne Thomann-Stahl) . (Hanna Oberbracht)
Schulleiterin Fachlehrerin Oberstufenkoordinatorin

Die Beispielsammlung zeigt die Vielfalt der mitgelieferten Unterschriften.

DieAuswahl der Unterschift eines Briefes steuern Sie durch Einstellungen in der Entwurfsansicht des
Briefreports. Die Einstellungsmdglichkeiten sind auf Seite 8 beschrieben.

jjal -1 - B 7 u =] | & * ™ - Das Aussehen einer

o et et st T et T se U Jen et e U ]se ' lwe ' |we Unterschrift Andern Sie in

o der Entwurfsansicht des

Mit freundlichen Grisken Reportdesigners.
Um beispielsweise den
Bereich unter dem Strich

S Tame zentriert zu formatieren,

Ylazzenlehrern = TR 6ffnen Sie den Report in der

N Entwurfsansicht
~ Detailbersich Mit den hier verfligbaren
Werkzeugen kénnen Sie
Elemente verschieben und I6schen oder deren Formatierung (FeldgréBe, Position und Ausrichtung)

verandern. Inhaltliche Anderungen durch Programmierung werden in Kapitel 7 beschrieben.

rEmlEzg [
==

(=1 (k]

al
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6. Platzhalter
6.1 Serienbriefinterne Platzhalter

In den Brieftexten kénnen Platzhalter zur Personalisierung der Serienbriefe genutzt werden.

Statt der unpersdnlichen Formulierung ,Wir begriiBen |hr Kind an unserer Schule.” wird der Text ,Wir
begriiBen $lhren_Sohn$ an unserer Schule.” beim Ausdruck geschlechtsbezogen zu ,\Wir begriiBen
Ihren Sohn Wilhelm an unserer Schule.” oder \Wir begriiBen lhre Tochter Lisa an unserer Schule.’
oder bei volljghrigen Schiilern zu ,Wir begriiBen Sie an unserer Schule.’.

Die Programmierung solcher Platzhalter ist Teil der Serienbrief-Reports.

6.1.1 Besonderheiten bei speziellen Erziehungsberechtigten

Neben den ,normalen’ Erziehungsberechtigten werden auch Institutionen und andere Personen
korrekt angeschrieben, wenn die Angaben in Schild wie in folgenden Beispielen eingetragen sind.
Neue Erzieherarten (Amt, Pflegeeltern, Vormund) missen ggf. unter Kataloge / Erzieherarten neu

eingerichtet werden

WvoX oo *\ + Art Amﬂ w |[v] erhalt Anschreiben

1.Person 2. Perzan Adresze [SchUIeradresse ubernehmen]
'Herr - v . Fuzatz Jugendamt.d.er St.adt-
Beﬁléff . . . StraBe,A;msweg 55
PLZ/OM 32105 | Bad Salzuflen
~ @ 4 & afam | [7] erhitt Anschreiben
1.Person e E e [Schileradresse ibernehmen
w ¥ Fusstz |Jugendamt der Stact
| . | Stralte|schispgasse 202
' E | pLziora2107 o [[Bad Satzutien
Y o *\ + At |Kinderheim Grinau - erhalt Anschreiben
1.Perzon 2. Person Adrezse m
Frau R w Zuzatz | Kinderheim Grinau § 205 Pustel
|Grinbery Stralie| Rathausstralke 444
' PLZ/ON 33818+ ||Leopoldshihe

Jugendamt der Stadt
Herrn Bertleff
Amtsweg 33

32105 Bad Salzuflen

Sehr geehrter Herr Bertleff,

Jugendamt der Stadt
SchieBgasse 292
32107 Bad Salzuflen

Sehr geehrte Damen und Herren,

Kinderheim Griinau / AWG Pusteblume
Frau Griinberg

RathausstraB3e 444

33818 Leopoldshéhe

Sehr geehrte Frau Grinberg,

Fir diese Sonderfalle liefern die Platzhalter $Absender1$, $Absender2$ und $Absender3$
zur Zeit (2011-03-05) teilweise keine brauchbaren Ergebnisse.

-30 -
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6.1.2 Ersetzungen bei minderjahrigen Schiilern
Folgendes Beispiel zeigt die Anwendung der Platzhalter-Ersetzung:

Brieftext mit Parametern
$Anreded,

$lhr Sohn M$ wird mit Beginn des Schuljahres 20112012 in die Klasse $Hlasset unserer Schule
aufgenommen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird $Herr_Klassenlehrerd $klassenlehrerd $lhres Sohnest sein.
Wirwinschen £vorname? eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und Elh [ zu einem Treffen ein.

Ersetzung fir Jungen

Sehr geehrter Herr Amimon, sehr geehrte Frau Ammon,

Ihr Sohn Ericwird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 054 unserer Schule
aufgenommen.

Fir die ndchsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin lhres Sohnes sein.

Wir wilnschen Eric eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und [hre 1 ZU einem Treffen ein.

Ersetzung fiir Midchen

Sehr geehrter Herr Bock, sehr geehrte Frau Bock,

Ihre Tochter Anne wird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 05E unserer Schule
aufgenammen.

Fir die nachsten zwei Jahre wird Herr Wilhelmi Klassenlehrer [hrer Tochter sein.

Wirwiinschen &nne eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und [ ZU einem Treffen ein.

Zur einfachen Erstellung eines Briefes mit Parametern gehen Sie folgendermaBen vor:

1) Offnen Sie einen fertigen Brief ohne Parameter mit einer Textverarbeitung.
Beispiel: Ersetzung fur Madchen

2) Kennzeichnen Sie die Passagen (farbig), die sich fir Jungen und Madchen sowie fir
Klassenlehrer und -lehrerinnen unterscheiden.

3) Ersetzen Sie die Passagen durch passende Platzhalter gemaB der Liste auf der nachsten
Seite.
Beispiel: Brieftext mit Parametern

4) Speichern Sie den Brieftext im RTF-Format im Verzeichnis SchiILD-Reports/Brieftexte.

5) Testen Sie Ihren Entwurf mit dem Report Erzieher_Brief Textimport.

Auf der nachsten Seite folgt die Liste der in den Serienbriefen verwendbaren Platzhalter fiir minder-
und volljahrige Schuler.
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6.1.3 Liste der Platzhalter fiir Briefe an ,Erziehungsberechtigte’

Allgemeine Platzhalter

$Schuladresse$ Demo — Realschule, Leopoldstr. 15, 32657 Detmold
$Datum$ 17.02.2012

$Ort_Datum$ Detmold, 17.02.2012

$Klasse$ 05A

Platzhalter zur Klassenleitung

$Klassenlehrer$

$dem_Klassenlehrer$

$Herr_Klassenlehrer$

$KL Name$

$KL_Vorname_Name$
$DeinKlassenlehrer$

In Spalte 1 finden Sie alle Platzhalter, die in den Erzieherbriefen durch die passenden Daten

Klassenlehrerin

der Klassenlehrerin
Frau Brockmann
Brockmann

Ursula Brockmann
Deine Klassenlehrerin

Klassenlehrer

dem Klassenlehrer

Herr Gellich
Gellich
Philip Gellich

Dein Klassenlehrer

ersetzt werden. Spalte 4 zeigt die Ersetzung bei einem volljahrigen Schiler,
der in SchiLD als sein eigener Erziehungsberechtigter gefiihrt wird (Kapitel 6.1.4).

Platzhalter Mutter Eltern volljahriger Schiiler
minderjahriger Schiiler minderjahrige Schiilerin
$Absender1$ Emilia Anders Grgo und Nicole Bock Dieter Bliltel
$Absender2$ Osteroder Eck 411 Salvador-Allende-StraBe 440 |KommandantenstraBe 388
$Absender3$ 46397 Bocholt 40221 Diisseldorf 48147 Miinster
$Anrede$ Sehr geehrte Frau Anders Sehr geehrter Herr Bock, sehr |Sehr geehrter Herr Biltel
geehrte Frau Bock
$Lieber N$ Lieber Bernd Liebe Anne
$Vorname$ Bernd Anne
$Name$ Anders Bock
$Name_Klasse$ Bernd Anders, Anne Bock, Dieter Bultel
Klasse 05A Klasse 05B Klasse 10A2
$GebDat$ 09.08.2000 22.09.2000 22.04.1991
$lhr_ Sohn$ lhr Sohn lhre Tochter Sie
$lhr_Sohn_N$ lhr Sohn Bernd Ihre Tochter Anne Sie
$lhr_Sohn_NK$ lhr Sohn Bernd, lhre Tochter Anne, Sie
Schiler der Klasse 05A, Schilerin der Klasse 05B,
$lhres_Sohnes$ lhres Sohnes Ihrer Tochter
$lhres_Sohnes N$ lhres Sohnes Bernd lhrer Tochter Anne
$lhres_Sohnes_NK$ |lhres Sohnes Bernd, Ilhrer Tochter Anne,
Schiler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$lhrem_Sohn$ lhrem Sohn Ihrer Tochter lhnen
$lhrem_Sohn N$ lhrem Sohn Bernd lhrer Tochter Anne lhnen
$lhrem_Sohn_NK$ lhrem Sohn Bernd, lhrer Tochter Anne, lhnen
Schiiler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$lhren_Sohn$ lhren Sohn lhre Tochter Sie
$lhren_Sohn_N$ lhren Sohn Bernd Ihre Tochter Anne Sie
$lhren_Sohn_NK$ lhren Sohn Bernd, lhre Tochter Anne, Sie
Schler der Klasse 05A, Schiilerin der Klasse 05B,
$ich_bin$ ich bin wir sind ich bin
$lch_bin$ Ich bin Wir sind Ich bin
$mein$ mein unser mein
$habe ich$ habe ich haben wir habe ich
$ihm$ ihm ihr lhnen
$ihng ihn |sie sich
$seinem$ seinem lihrem lhrem
$seinen$ seinen lihren lhren
$sein$ sein lihr lhr
$seine$ seine ihre Ihre
$der$ der der Ihr
$Der$ Der Der Ihr
$die$ die die lhre
$Die$ Die Die lhre
$das$ das das Ihr
$Das$ Das Das Ihr
$er$ er sie sie
$Er$ Er Sie Sie
$muss$ muss muss miissen
$musste$ musste musste mussten
$wird$ wird wird werden
$hat$ hat hat haben
$/in$ in
$en t$ t t en
$als_ ERZ_Art$ als Mutter als Eltern
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6.1.4 Ersetzung bei volljahrigen Schiilern

Wenn ein Schiler volljahrig wird, wird er in SchiLD automatisch in die Liste seiner Erziehungs-
berechtigten aufgenommen. Rechtlich dirfen seine bisherigen Erziehungsberechtigten ohne
Einverstandniserklarung dann keine Mitteilungen der Schule mehr erhalten.

Ines Karsch, Klassenlehrer/Tutor: Hobson Bei den neuen
Individual-Daten | | Individual-Diaten I| | Erz.-Berechtigte | Schulbesuch wieitere Adressen | Lauthahninfo  Sarienbriefen werden nur
: Adressen ) die Erzieher

_|Mamen Adresse angeschrieben, bei denen
[e8 Ines Harsch Firstenbrunner Weg 439, 535309 Ruppict  das Hakchen bei erhilt

Fiirstenbrunner Weg 439, 53809 Ruppick Anschreiben gesetzt ist.

Ettern Ralf und Duangchan Karsch

E]E]E] E] Art ;SchUIerin izt walljighrig v. erhért Anzchreiben

Folgende Beispiele zeigen, wie sich bei passender Platzhalterersetzung in Anschreiben fir Minder-
und Volljahrige oft dieselben Parameter verwenden lassen.

Dazu mussten fir volljahrige Schiler zusétzlich folgende Platzhalter definiert werden, durch die
Unterschiede im Satzbau aufgefangen werden.

Platzhalter Mutter Eltern volljahriger Schiler
$mussted musste musste mussten

Swird$ wird wird werden

$hat$ hat hat haben

$/in$ in

$en_t$ t t en

Textfragmente mit Platzhaltern
Text nach Platzhalterersetzung an die Eltern einer minderjahrigen Schilerin
Text nach Platzhalterersetzung an eine volljahrigen Schulerin

)
)
)
) $lhr_Sohn$ eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.
)
)
)

R

Ihre Tochter eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.
Sie eine 5 in der letzten Mathematikarbeit geschrieben.

W N =

Zu unserem Bedauern miissen wir lhnen mitteilen, dass $die$ Note im Fach

Deutsch leider nicht den Anforderungen gendgt.

2) Zu unserem Bedauern missen wir Ihnen mitteilen, dass die Note
leider nicht den Anforderungen genligt.

3) Zu unserem Bedauern missen wir lhnen mitteilen, dass |hre Note im Fach Deutsch leider nicht

den Anforderungen genugt.

$Der$ Einsatz
Der Einsatz
[hr Einsatz ...

—_

im Fach Deutsch

«wW N =

N —

Die Bemihungen
Ihre Bemuhungen ....

$Das$ Verhalten getadelt werden, da $er$ trotz mehrfacher

Ermahnungen weiterhin den Unterricht gestort $hat$.

2) Das Verhalten musste getadelt werden, da sie trotz
mehrfacher Ermahnungen weiterhin den Unterricht gestért hat.

3) |hr Verhalten musste getadelt werden, da Sie trotz mehrfacher Ermahnungen weiterhin den

Unterricht gestért haben.

)
)
)
) $Die$ Bemiihungen
)
)
)

—_

1) Wir missen $lhrem_Sohn$ leider die Note mangelhaft erteilen.
2) Wir mussen lhrer Tochter leider die Note mangelhaft erteilen.
3) Wir missen Ihnen leider die Note mangelhaft erteilen.
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1) Erfreulicherweise kénnen wir $lhren_Sohn$ in die ndchste Klasse vorversetzen.
2) Erfreulicherweise kdnnen wir Ihre Tochter in die nachste Klasse vorversetzen.
3) Erfreulicherweise kénnen wir Sie in die nachste Klasse vorversetzen.
1) Da Sie es $als ERZ Art$unterlassen haben, ....
2) Da Sie es nach Vollendung lhres 14. Lebensjahres unterlassen haben, ....
3) Da Sie es unterlassen haben, ....

)

—_—

Ich weise Sie hiermit ausdricklich darauf hin, dass gemaB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW

das Schulverhaltnis automatisch endet, wenn $lhr_Sohn$ ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl

2) Ich weise Sie hiermit ausdricklich darauf hin, dass gemaB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW
das Schulverhaltnis automatisch endet, wenn |hre Tochter ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl.

3) Ich weise Sie hiermit ausdrlcklich darauf hin, dass gemaB § 47 Absatz 1 Nr. 8 Schulgesetz NRW
das Schulverhaltnis automatisch endet, wenn Sie ununterbrochen 20 Unterrichtstage
unentschuldigt fehl

Texte lassen sich allerdings nicht immer mit Hilfe von Platzhaltern so formulieren, dass sie fir alle
Kombinationen von Schilern und Erziehungsberechtigten korrekt sind.

Daflr besteht die Mdglichkeit, die Texte fir jeden Erziehungsberechtigten wahrend des
Druckvorgangs zu korrigieren.

6.1.5 Ersetzung bei Sonderfallen

Bei den in Kapitel 7 beschriebenen Sonderfallen von Erziehungsberechtigten werden neben
Anschriften und Anreden auch die Gbrigen Platzhalter angepasst.
Im Brief aus Kapitel 8.1.1 werden folgende Ersetzungen vorgenommen:

Jugendamt
Schiefgasse 4711

462472 Bottrop 13.02.2011

Sehr geehrte Damen und Herren,

Eric Amimon wird mit BEeginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 024 unserer Schule
aufgenammen.

For die nachsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin von Eric sein.
Wirwiinschen eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und | U einem Treffen ein.

Jugendamt der Stadt
Herrn
Miller-Lidenscheid
Amtawegdd

46242 Bottrop

13.02.2011

Sehr geehrter Herr Miller-Lidenscheid,

Eric Ammon wird mit Beginn des Schuljahres 2011/2012 in die Klasse 024 unserer Schule

aufgenarmmen.
Fir die nachsten zwei Jahre wird Frau Ahrens Klassenlehrerin von Eric sein.
Wirwinschen eine erfolgreiche Arbeit an unserer Schule.

Wir laden Sie und Eric zu einem Treffen ein.
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6.2

Neben den Platzhaltern, die durch Programmierung in den Reports ersetzt werden, ist es auch
maoglich, zwei weitere Arten von Platzhaltern zu verwenden, deren Ersetzung durch SchiLD selbst
gesteuert wird.

SchlLD-spezifische Platzhalter

6.2.1

Die RichText-Komponenten der neuen Formularverwaltung erlauben das direkte Einbinden von Daten
aus den Datenquellen der Reports. Im Report- Explorer (Formularverwaltung) 6ffnen Sie durch Klick
auf ? die Informationen lber die
verfigbaren Datenquellen.

Ersetzung aus Datenbankfeldern

- Infn rmation iiber Datenguellen

Datenguellen Datenguelle: Schueler, 202 Felder
H H ¥ = Datenguellen A | | Feldname [DatenTup  [Bytes| Feldt
Im Ilnken FenSter we r.den dle ve rf.ug_bare.n AbiFehlstunden BbechlussDatum, . olwideSting (32 Date :
Datenquellen angezeigt, rechts die jeweils AbitascherlJebersicht Adresshreds \WideSting 12 Bere
o - Abteilungen Aktdbzchhitt Smallint 2 Date
ve rfugbaren Datenfelder Adressiit AktS chulighr Smallirt 2 Date
AllghdressellndS chueler AktuellerBernf WideSting | 252 | Bere
: Allgédreszefuklazse Arrede WideSting 22 Bere
Neben relne’n Datenfeldern Werden aUCh - Allgemeinetdressen Anschreibdatum DateTime 8 Date
,bereChnete Feldel’ Arbeitzgemeinzchaften ASDWakrgang WideSting & Date
. H EigeneSchule ASDS chulfarm WwideSting | 8 Date
(Z' B ErZ|eher/F0rma|eAnrede) ber_elt . [ Erzigherfunktion Aufnahmedatum DateTime 8 Date
gesteIIt, die aIIerdlngs oft nicht so V|eIse|t|g ¥ J ahrgaenge Aussiedler ‘wideSting 4 Date
H . H . 4 - Klazzen Auzweisld “WWideSting | 32 Bere
sind, wie die serienbriefinternen Platzhalter. e oSl v WidoSting |4 |Dats
FursS chuelerF aecher Al | eist Integer 4 Date
FKursUebersicht Al Leist Zeughishez WideSting 122 Bere
- Kurse A Selbzt Integer 4 Date
#- Lehrer &Y Selbst Zeugnisbez WideSting | 122  Bere
Perzonengruppen ANy Integer 4 Date
Personengruppen_Perzon A Zuv_Zeugnishez “WwWideSting (122  Bere
Projekteurze Bafoeg WideSting 4 Date
SchildRep BeginnBildungsgang DateTime & Date
Schild moebung Bemerkungen WideSting 512 Date
#- Schueler Beruf WwideSting 62 Date
#- Schueler_mngd, BerufsschulpflEdf WwideSting 4 Date
SrhulT Rete Rilinmn ialareiasin whideStinn (4 Nate ¥
< > ¥

An folgendem Beispiel wird die Verwendung serienbriefinterner und SchiLD-spezifischer Platzhalter

dargestellt.

Offnen Sie einen Serienbrief in der
Entwurfsansicht und danach mit
Rechtsklick den Brieftext zum
Bearbeiten mit dem RichText-Editor.

0'

||o :

Wenn das Merkmal Mail Merge
aktiviert ist, werden im rechten
Bereich Datenquellen und -Felder
angezeigt.

Zum Einflgen von Datenfeldern
positionieren Sie die Schreibmarke

Dt

\so' \sé' " e L R 1 R e T [ R T 1 R 1l [ R o

Erzweherlsche E\nwrrkung

SANREDES:

:lewderim[]'ssémivmi' Ihnen mitteilen, dass $lhr Sohn, NK$

[ RichTexti-Editor E‘@@

. . . i Datei Bearbeiten
in der freien Zeile nach $Anrede$. = & 5Bl
Durch Doppelklick auf das Feld )| Home B
FormaleAnrede unter e i
3 >
Felder in Erz1ehe.r fuggn Sie dgs o T —
bereChnete Feld Im BrlefteXt ein. leider missen wir lhnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_NK$ %g;g:z:z i ;:E:;EF
[BErzpz String
C@iErzpizort String
CdiErzstrasse String B
%‘Fsrmalemrede IS.:E:;;H ol
< >

Unterhalb der nachsten Zeile erganzen Sie
weitere Felder aus der Datenquelle Schiiler.

$ANREDES

leider missen wir lhnen mitteilen, dass $lhr_Sohn_MKE

=dhtext>SohnCderTocherominativ=/dbtext> <dhtext="
=dbtext>Schuelerin=/dbtext> der Klasse <dbte><t>KIassec{dbtext>
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Mitteilung gem . § 33 (21 Schulgesetz MEWY (SchulG) vom 24 062005

Erzieherizche Einwirkung

Sehr geehrte Frau Anders

Die Druckansicht zeigt bei
minderjahrigen Schilern

bei beiden Platzhalterversionen
nahezu gleiche Texte.

leider miszen wir lhnen mitteilen, dass lhr Sohn Bernd , Schiler der Klazze 0354,

leider mis=en wir lhnen mitteilen, dass [hr Zohn

Bei volljahrigen Schilern erhalt
man

und bei Sonderfallen (siehe
Kapitel 7) missen die SchlLD-
spezifischen
Platzhalterersetzungen oft
starker nachgearbeitet werden.

1, =chiller der Klasse 054,

Mitteilung gem. § 53 (2) Schulgesetz MREW (SchulG) vam 24 .06.2008
Erzieherizsche Einwirkung

Sehr geehrte Frau Karsch,

leider missen wir lhnen mitteilen, dass Sie

leider missen wir lhnen mitteilen, dass |hre Tochter [nes, Schilerin der Klasse 1042,

Jugendamt der Stadt
Herrm
Muller-LOdenscheid
Amtsweg3d

462472 Bottrop

13.02.2011

Mitteilung gem. § 93 (2) Schulgesetz NREW (SchulG) vom 24 06.2008
Erzieherische Einwirkung

Sehr geehrter Herr Maller-Lidenscheid,

leider missen wir Thnen mitteilen, dass Bric Ammon, Schiler der Klasse 054,

leider missen war lhnen mitteilen, dass [hr Sohn Erc, Schiler der Klasse 054,

Eingesetzt werden muss die Ersetzung aus Datenbankfeldern, wenn die Briefe Daten enthalten
sollen, flr die keine serienbriefinternen Platzhalter programmiert sind.

6.2.2 Frei definierbare geschlechtsspezifische Platzhalter

Als weitere Alternative werden "geschlechtsspezifische" Platzhalter in der Form
&mannliche Form%weibliche Form& ausgewertet.

Beispiel: Der Eintrag

$Vornames$ ist &ein%eine& sehr gut &mitarbeitender Schiler%mitarbeitende Schilerin&.
wird beim Druck umgewandelt in:
Julian ist ein sehr gut mitarbeitender Schiiler.

oder

Juliane ist eine sehr gut mitarbeitende Schilerin.
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7. Programmierung

Hier werden nur Programmierungen durch Erganzung oder Veranderung vorhandener Programmteile
dokumentiert. Wegen des nicht ganz einfachen Aufbaus der Serienbriefe solltenSie andere
Anderungen nur vorgnehmen, wenn Sie geniigen Programmiererfahrung haben.

7.1 Bereich Briefeinstellungen

Zur Anderung der Programmierung in diesem Bereich &ffnen Sie den Brief-Report zum Bearbeiten.

s . s Wechseln Sie auf die Karteikarte Berechnungen
bormulardesigner: C:\orogrammelSehil. D N und stellen dort auf der Karteikarte Ansicht

: Datei Bearbeiten | Ansicht t HilFe Verwendete Module ein

&5 Daten Ber| [ Variablen orschau

Modulansicht L1} Ereignisse
= p‘ Slobal Yerwendete Module
== DEHE‘ Toolbox

]
bam Progr
b 2 Ereignissebehandlungen

Meldungen

: _ _ _ : Wahlen Sie Ereignisse OnCreate.
: Datei Bearbeiten &nsicht Hilfe

EEE Daten | @ Berechnungen ||Er"" Entwurf | |3 Worschau

Modulansicht
= ‘ Glabal ﬂ CinCreake
E2 Deklarationen OnDeskroy
b5 Ersignisse

bgm Prograrmme
b 4 Ereignissebehandlungen

procedure GlobalOnCreate;

Wenn Sie ans untere Ende der Programmierung scrollen, finden Sie die Programmfragmente, durch
die Auswabhllisten der Versandvermerke, Unterschriften und Infoblécke aufgebaut werden.

7.1.1 Versandvermerk
Bei der Programmeinstellung

erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahimend.

{ﬂ_usw&hl VErS&HdVErmErK—FuﬂktiOﬂsﬁufruf EEEEE L LA XX L L LA X XL L L L XX XL L Lk
Versandvermerk := LuswahlVersandvernerk('Eein Versandwvermerk,' +
'Einschreiben,' +
'Einschreiben Einwurf,' +
'Einschreikben Eigenh&ndig,' +

Bitte wahlen Sie sinen Werzandwermerk: : : : kS :

@ K sk e andvermsle '"Einschreiben mit Rickschein,'):

" Einzchreiben

{1 Einechreiben Einwrk

(O Einschreiben Eigenhéndig Sie kénnen es durch Léschen oder Hinzufligen von

(O Einschreiben mit Rickschein Auswahlmd@glichkeiten andern.

() Eigene Famulierung Die Auswahlzeile Eigene Formulierung wird programmintern
hinzugeflgt.

(Fdr Fortgeschrittene: unter Programme in der

function AuswahlVersandvermerk (Optionsliste : String): String;
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7.1.2  Uberschrift
Bei der Programmeinstellung

Auswahl-Liste

Unterschrift (Standard / keine / Auswahl-Liste / Auswahl-alle): T
erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahimend.

fAuswahl Urterschrift-Funktilonsaufiruf #f#sssdsttihsiidhds
UInterschrift := AuswahlUnterschrift ('EL,' +
'"Fachlehrerin,' +
I'FaehlekEst " +
el F

welche Unterzchrift zoll eingebunden werden? "'SL und EL']);

@KL

(O Fachlehrein Die Auswahlzeile keine Unterschrift wird programmintern
O Fachlehrer hinzugeflgt, da sie immer gewahlt werden muss, wenn die
OsL Unterschrift im Brieftext enthalten ist.

5L und KL

() keine_Unterzchrift

ErieF_LInterschriFt_.ﬁ.L-M.rtm
ErieF_LInters::hriFt_P.L-D.rtm
EirieF_LInterschriFt_.ﬁ.L-Ll.rI:m
EirieF_LInterschriFt_FachIehrer JFhm
BrieF_LlnterschriFt_Fal:hIehrerin.rtm
EirieF_LInterschriFt_keine_LlnterschriFt .Fkm
EirieF_LInterschriFt_KL.rtm

Ikkk)

Voraussetzung ist, dass zu jedem Auswahlpunkt , der
entsprechende Unterschrift-Report Brief _Unterschrift_****.rtm
im Verzeichnis Subreports existiert.

Wenn Sie zu Brief_Unterschrift KI_und _stv_KL.rtm den
entsprechenden Auswahlpunkt hinzufiigen mdchten, missen
Sie die Programmzeile’Kl_und_stv_KL’ + einfligen.

EirieF_LInterschriFt_KL_unu:I_sI:v_KL .rkm
EirieF_LInI:erschriFt_SL.rtm
EirieF_LInI:erschriFt_SL_FaksimiIe.rtm
ErieF_LInI:erschriFt_SL_unu:I_KL.rtm

Falls Sie die erste oder letzte Programmzeile einfigen
mdchten, halten Sie sich bitte genau an die vorgegebene
Schreibweise.

7.1.3 Informationsblock
Bei der Programmeinstellung

erzeugt das Programmfragment folgendes Auswahlimend.

{Auswahl Informationsklock-Funkitionsaufruf #rfsssssdddddddddddddidddddddddddstsisty

Options[Infobhlock] = AuswahlInfoblock ('3Ztandard,' +
'SL, '+
T 9 |
‘Welcher Infoblock? e
{#) Standard TR I
5L
O aL-U
) AL-M
O ALD pshlockurm Dabei muss zu jedem Auswahlpunkt , ***' der
ik AlMutkm entsprechende Infoblock
psbioclc Hl=Criktm Brief_Informationsblockt ****.rtm
1sblock_AL-U.rkm

= im Verzeichnis Subreports existiern.
BrieF_InFu:urmatiu:unsl:ulu:uck_.ﬁ.nsprechpartner.rtm

ErieF_InFu:urmatiu:unsI:qu:u:k_B1 JFEm
ErieF_InFu:urmatiu:unsqu:u:k_Ez.rtm
ErieF_InFu:urmatiu:unsqu:u:k_ES.rtm
BrieF_InFn:nrmatin:nnshln:nck_einfach.rtm
BrieF_InFu:urmatiu:unsl:ulu:u:k_hu:u:h.rtm
ErieF_InFu:urmatiu:unsI:qu:u:k_SL.rI:m
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7.1.4 Ansprechpartner

Der Brief_Informationsblock Ansprechpartner

EN o " lao " T lso " e " T so " fen e T fea T faa 'l riel_IHe .

0 T e enthalt ein RichText-Feld mit dem Platzhalter
;gE, . S $Ansprechpartner$.

il EEDERCTTT T e S Ithrogr:a_rgmfragminE werdlc\aln durch Fall-
B Wt URLS unterscheidung nach Login-Namen

3 Lbzeichen D SLY gecletes verschiedene, durch # getrennte, Texte
E Hnsprechparinerd erzeugt. die beim Druck , durch # gesteuert,

35 ! mehr-zeilig ausgegeben werden.

- By Texte fir weitere Benutzer kdnnen durch

-8 2 Hinzuflgen weiterer else if - Bereiche

>

Detailbereich

festgelegt werden.

Dazu muss der zum Login-Namen gewtiinschte Text zeilenweise, durch # getrennt, nach folgendem
Muster im Programm ergénzt werden.

Sie finden das Programmfragment in den Vorlage Erzieher Brief ****.rtm

iWerte fir den Platzhalter SAnsprechpartner? in den Informationsklécken,
die den Parameter in einem Richtextfeld enthalten]

if SchildUmgebung['Login nawe'] = !B
then
Options[Ansprechparther] := ! Anaprechparther:#' +
'"Herr Demo Brieff! +
'Durchuwahl: 4711-22#! +
'Eimmer: Demoraumd!
else if SchildlUmgebung['Login name'] = ! Admin'
then
Options[Ansprechpartner] := 'Ansprechpartner:f#! +
'Herr Administratorf'+
'Durchwahl: 4711-00#" +
' Zitmmer: Computerraumi’ +
'Zprechzeit: Mo. + Mi. 10:00-11:30#"

el=e

Options[Ansprechpartner) b=l

Beim Druck erhalten Sie folgende Infoblécke.

32576 Detmold, Leopoldstr. 15

Fon: 05231 47-11
10.02.2012 Fax: 052314712
E-Mail: demo-rs-brdt@smail.de
Hompage:  http:/www.demo-rs-brdt@schule.de

Unser Zeichen: BD Schulleiterin: Marianne Thomann-Stahl

Ansprechpartner:
Herr Demo Brief
Durchwahl: 4711-22
Zimmer: Demoraum

Unser Zeichen: Admin Ansprechpartner:

Herr Administrator
Durchwahl: 4711-00
Zimmer: Computerraum

Sprechzett: Mo. + Mi. 10:00-11:30
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7.2 Platzhalterersetzung

Die Umsetzung der serienbriefinternen Platzhalter erfolgt in der Funktion ErsetzePlatzhalter.

5 Daten | [ Berechnungen | 55 Entwurf | 3 Yorschau

Modulansicht
= b‘ Global function Alker: Integer;
EE Deklarationen function AuswahlBrieftextAenderbar: String;
b5 Ercignisse function AuswahlEinstelung_Edit: String;
-
buw Programme function AuswahlInfoblockiOptionsliste ; Skring) :Skring ;

s i
b S Ereigrissebehandiungen function Auswahlkopfbogen: String;

function AuswahlLogo_Sichtbar: Skring;

function Auswahlnterschrift{Optionsliste : String) :Skri, ..
B runction auswahlversandvermerk {Optionsliste : String. ..
ﬂ funckion ErsetzePlatzhalter{vor_aenderung: Skring) 5t
function grossvor_aenderung: String) :Skring;

funckion InitOphionList: TSkringLisk;

Function Cptionlist ToString (OptionsLisk s TSkringList): 5.,

function ErsetzePlatczhalter (vor_ aenderung: String) :5tring ;

12011-02-18 neu S5eitenwechsels)

{2011-03-08 neu Fzeind und SNameKlassef, Anpassungen Klasse und Jahrogang Fir GF)
{2011-03-06 neu $Lieber NY und $Dein Klassenlehrerf }

El‘f:%I Daten |[E& Berechnungen | EF Entwurf | [ vorschau DIe Funktlon erd bel den

Modulansicht . . . . .

. —' D‘ Slabal procedure DetailBeforePrint; ErZIeherbrlefen im Erelgn IS
-#E8 DeMarationen procedure DynamicLoadingSubReport10nPrint; Deta”BeforePnnt aufgerufen .

b4 Ereignisse
“Fam Programme
p 4% Ereignissebehandiungen

procedure DetailBeforePrint:
{SubReportl:Erzieher DetailBeforePrint}

begin
if (akt3chId <> 3Schueler['ID']) and (pos (veraenderbar, '3ZchillerErzieher') <= 0)
then
hegin
akt3chId := Schueler['ID']:

Brieftext4.Richtext :
Brieftext4.Richtext :

Brieftexti:;
EditRichTextEx (Brieftext4.Richtext,
'Brieftext &ndern ' +3chueler['NameVorname'] );

Brieftexti := EBrieftext4.Richtext:
end
elgse if (versenderbar = 'Erzieher')
then
hegin
akt3chId := Schueler['ID']:
Brieftextd4.Richtext := EditRichTextEx (Brieftext3d,
'Briefrext &ndern ' +Schueler['MNaweWVorname'] J:
end
else if (veraenderbar = 'Schiller')
then

Brieftext4.Richtext

Briefrextsi

else
Brieftext4.Richtext := Brieftexti: /
Erieftext4.RichText := Replacelefault (Brieftext4.RichText) ;

Erieftext4.RichText := ErsetzePlatzhalter (Brieftextd4.RichText):
Brieftext4.RichText := ConvertRBERichtext (Brieftext4.RichText):

if Report.PagelNo = 1
then
EriefRegion.Bottomlffset := BottomOffsetl
else
hegin
EBriefRegion.BottomOffset BottomOffsets;
EriefRegion.OverFlowdffser := 3tdBriefrtextTopi;
Briefrext4.Widch := StdBrieftextWidchz;
end;

end;
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8. Einrichten der neuen Serienbriefe
8.1 Installaton der Reports und Brieftexte (geandert 26.1.2014)

Ordner Die neuen Serienbriefe werden als zip-Datei ausgeliefert, die in
CJ) [Serienbriefe_Drewes_2012-02-16.21r] ~ das Verzeichnis SchiLD-Reports entpackt werden muss.
= ) Schid-Reparts Achtung! Wenn Sie das Archiv an eine andere Stelle
=l [ Briefe entpacken, funktionieren die Serienbriefe nicht ®
) Betrisbe Sie kénnen spéter das Verzeichnis Briefe problemlos an eine
) Erzieher andere Stelle verschieben.
() Personengruppen Der Inhalt des Verzeichnisses Subreports darf nicht verschoben
!J Schueler werden.
= | vorgaenge Wenn Sie das Verzeichnis Brieftexte verschieben oder seine
G Einschulurig Struktur &ndern, missen Sie den entsprechenden Pfad in allen
IED Nichtversetzung Textimport-Briefen anpassen. (Siehe Dokumentation Seite 6)
| Praktikurn

| Uebergang_sI
I Warnungen
= [ Brieftexte
|53 Betriebe
|53 Erzieher
|5y Persanengruppen
53 Schueler
53 Subreports

8.2 Anpassungen in Schild-NRW

Die Daten des Briefbogens werden der Maske Schulverwaltung / Schule bearbeiten entnommen und
sollten dort erganzt und angepasst werden.

Eigene Schule bearbeiten @ . .
Allgemeine Angaben Ghederungen: Sc‘l}uileitung. T e T 1 ) Tragen Sle an der Kartelkarte
EZ?Z_RB&ISCMIE T Sk il el e SChU//eItung Name und
oSt e 1 [—] Schulleitung stellvertretends Schullsitun .
oeaena 1 me o () oo 3 Geschlecht von Schullelterln und
|Beairksregierung Detmold | | varname :F‘Ianénne - 7. iﬁélﬁr\ch . Ste”ve rtreterl n ein.
i;r;'zéngi i — & artstez. | ] [ |
I Py o [l T | S T L] 2) Laden Sie Ihr Standard-
?‘%4_@ Schullogo durch Klick auf da

o Offnen-Symbol neben dem Logo-
Leopaldstr 18 ; Feld.
PLZ ot ]
|325?6 Detmold z rganisatorische Angaben :
e e | 3) Uberpriifen Sie die tibrigen
[n5231 47-11 o523t 47-12 THE ==k b =7 p g
E_—_Maﬁl i b i [ Schuliahreswechsel durchfithren ] Daten der Maske
idemofrs—brdt@smai\.de | #Eriz, Jahrgangs- [1 | Anz. Abschnitte [2 |

— - stufen pra Jahr L - | pro Jahrg.-Stufe U —
[ weitere Schultexte bearbeiten fﬁg,fff?‘d"”””g Fiir IHaijahr of v'

Die drei Nameszeilen sollten nicht veréandert werden, da sie auch in andern Formularen genutzt
werden.
Zur Eingabe weiterer Daten 6ffnen Sie die Maske Weitere Schultexte bearbeiten.

Weitere Schultexte bearbeiten

Kiirzel Beschreibung Inhalk -~
Brief_Absender Text des Absenderfeldes der Serienbriefe  Demo-Realschule Detmold, 32657 Cetmold, Leopoldstr, 15
Direkkor Marme des Rekkors/der Rekborin
Konrektar Marmne des Konrektors/der Konrekkarin
b Schulname_1 Schulname 1, Zeile
schulname_z achulname 2, Zeile
Schulnarme_3 Schulname 3. Zeile
Schulname_4 Schulname 4, Zeile im Schulzentrum Leopoldstralie
achulname_5 achulname 5., Zeile - Ganztagsschule -
URL Internet-Adresse Hompage htkp:f fwava, demo-rs-brdt@schule. de
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4) Wenn Sie die drei Namenszeilen bei Eigene Schule bearbeiten fir den Briefkopf verwenden
wollen, flllen Sie bei Bedarf Schulname_4 und Schulname_5 aus. Wenn Sie Schulname_1 bis 3
ebenfalls eintragen, werden diese Daten in den Briefbogen Ubernommen.

4) Erzeugen Sie durch [*] neue Zeilen Brief Absender und URL und tragen die Daten lhrer Schule
dort ein.

Testen Sie jetzt, ob mit diesen Angaben Briefbogen und Unterschriften einwandfrei funktionieren.

Bei Fragen und Problemen und Verbesserungsvorschlagen kontaktiern Sie mich unter
harald.drewes@t-online.de
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